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®YHKIISA JOKYMEHTA B COIIAJIBHINT KOMYHIKAIIII:
XAPAKTEPUCTUKA I BJACTUBOCTI

Y cy4acHOMY CBITI BCS  [JISUIBHICTH JIFOAMHHA  CYIMPOBODKYETHCS
iHpopmaniero. 3alekHO Bl piBHS (POPMATBHOCTI BIAHOCHMH MK JIFOJABMH
iHpopMallis MOXKE ICHYBaTH SK B YCHOMY BHUIVIAl, Tak 1 OyTH BHpaXeHA
NUCbMOBO, 30KpeMa y JOKyMeHTax. CydacHi JOCHIAHMKH —COLIOTEHE3UCY
JOBOMASATH, IO COLIaTbHA KOMYHIKALiS — UE «TMOMHHUA 0a3uc MaTepiaabHOro
BUPOOHUITBA Ta HEOOXiMHUI (akTop mporpecy OyAb-sIKOTO BHIY CYCIUIBHOTO
yctporo» [2]. HalBak/MBINIOW MIACUCTEMOK COILAJIBHUX KOMYHIKAIIA €
JOKYMEHTHA KOMYHIKALlisl — MPOLIECH 1 3ac00n 00MiHY 1H(OPMALIE0 Y CYCHUIBCTBI
3a IOMOMOTOK TOKYMEHTIB. BoHa 3abe3nedye pyx comiajibHOi 1HpopMarii y yaci 1
OPOCTOPl LUISIXOM CTBOPEHHsI, 30€piraHHs Ta PO3NOBCIOUKCHHS JOKYMEHTIB.
JIOKyMEHTHA KOMYHIKallii BUHHMKJIA HAa TEBHOMY €Talll COLIAJbHOTO MPOTPeECy
JOACTBA 1 HAHI OXOIUTIOE YCi ¢(hepr CyCHUIBHOTO KUTTS.

Han nuTaHHSAM [IOCHIUKEHHS COLIANIBHOI JTOKYMEHTHO-KOMYHIKALIHHOT
CUCTEMHU TpalfoBaid Takl Bigomi HaykoBii, sk HO. Cronspos, A. CokojoB,
A. Consnuk, H. 3uHoBbeBa. Benmukuii BHECOK B po3poOseHHs Ii€i mpoOiaemMu
BHecnn H. Kymnapenko 1. [IIBenoBa-Boaka.

VY comianbHIi TOKYMEHTHIH KOMyHIKauii iH(popMmalis, BUCTynaro4a 3aco00oM
KOMYHIKaIli, 3aikcoBaHa HA MaTEPIATbLHOMY HOCI€BI. «/{OKyMEHTHA KOMYHIKALlis
— 1e npouecu adbo cnocoOM MomMpeHHs (nepenadi) iHdopMalii y CyCHulbCTBI,
311MCHIOBAHI 3a JONOMOTrOI0 JOKYMEHTIBY [4].

Sk Bimomo, 3rigHo 3 3akoHoM Ykpainu «IIpo iHdopmariito», TOKyMEHT —
«IIe MaTepiaIbHUI HOCIH, 10 MICTUTh 1HQOPMALLIF0, OCHOBHUMHU (PYHKIISIMA SIKOTO
€ i1 30epekeHHs Ta EPEAaBaHHs y yacl Ta mpoctopi» [1].

JIOKyMEHTHAa KOMYHIKAIlisi — 1€ KOMYHIKALs, OMOCEPEAKOBAHA MIXK
JOKYMEHTaMU B COLyMi Ta NMoOynoBaHa Ha ix OOMiHI MK ABoMa abo OimbLie
cnokuBayamMu 1H@opmarii. Y CBOiii OCHOBI Mpolec KOMYHIKalli CTAHOBHUTH
npouec pyxy iHdopmarii B JaHII031 «BIAMPAaBHUK — KaHal — OJEpPKyBaw» [3,
c. 144].

butburicts mocminnukis (FO. [Manexa, H. Kymnapenko, I'. [1IBenioBa-Boaka)
YBKAKOTh, 10 B OKPEMHUX AKTAX KOMYHIKALIA MOXYTh pealli3yBaTuUCs Yy Pi3H1
(YHKLIi AOKyMEHTA: COLIAIbHO-KOMYHIKATUBHO-1H(pOpPMaILliifHa, KOMYHIKaI[liiHa,
YIPaBIiHChKA, 1H(OPMATUBHA, YMpPaBIIHCbKA, MPAaBOBA, ICTOPHYHA, KYJIbTYpHA
oo [7, ¢. 4].
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['onoBHa, cyTHicHa QyHKIIS OyAb-SKOr0 JOKYMEHTAa — COLIaIBbHO-
KOMYHIKaiiHo-iHpopmaniiina. L (GyHKIIS BUTUIMBAE 3 BU3HAYCHHS JOKYMEHTA
AK €OHOCTI 1H(oOpMalii Ta MareplaubHOrO (PEYOBMHHOIO) HOCIA, IO
BUKOPHCTOBYETHCA K KaHA NepeaaBaHHs iHPopManii y CyCHnijbCTBI. SIK BiIOMO,
JOKYMEHT € COILIAJIbHO 3HAYyIIUM 00’ €KTOM, OCKLJIbKHM HOTO MOsiBa CIpPUYMHEHA
TIE€I0 UM IHIIOK COLIAIBHOO MOTPEOOIO.

@OyHKIIOHAIBHA CYTHICTh JOKYMEHTA MOJSTAE Y TOMY, IO BIH € OCOOJIHMBOIO
(dbopMoro KaHaly nepenadi iHdopMailii B CHCTEMI COLIAIbHAX KOMYHIKAIIH: TaKOIO
(dopmor0, y SKIA mEpeJaHe MOBIIOMIIEHHS (DIKCYEThCS HA MareplaibHOMY HOCIi,
o 3a0esneuye nepenady MOBIIOMIICHHS B 4acl Ml YMOXKJIMBIKOE MEpeaady
MOBIJTOMJICHHSI (Pa30oM 13 IOKYMEHTOM) y TTPOCTOPI.

ComiaibHO-KOMYHIKaUiiHO-1HpopManiiiHa (QyHKIIS — e €auHa (QyHKIIs
JOKYMEHTa, aje I1HOAlI ii XapakTepHu3ylTh SIK CIOJNYyYEHHs JABOX (30Kpema
KOMYHIKaI[IiHOi Ta iH(QOpPMaLIiHOi), a TO il TPpOX OKpeMHX (PYHKIIH (IOAAKOYH 10
HA3BaHWX BHIIE TAaKOXK «cowiaibHy» (yHkuiro). Onpnak iHQOpMariiiHa 1
KOMYHIKalliiiHa — 1e 1Ba O0KM ojHiel (hyHKIIIi, 0OyMOBJICHOI MICIIEM TOKYMEHTA B
CUCTEM1 COIAJIbHUX KOMYHiKaliid. Mo)kHa Ha3BaTU [0 (PYHKIIIO OJHUM
CKJIaJHAM CJOBOM: COILIaJIbHO-KOMYHIKaliiHO-1H(popMmaniiiHa. [lepma dvacTtuHa
IBOTO CJIOBA — «COLIAJbHO» — BKA3y€e Ha TE€, 10 JOKYMEHT € 3acO00M came
COLIATbHOI KOMYHIKANIi, 0 3IHCHIOETHCS B CYCHIIBCTBI (COLIyMl) 1 CIYTy€e JUIs
nepenavl  couianbHOi 1H(opMamii, ToOTO iHpopMmamii , WO (YHKIIOHYE B
CYCHIIbCTBI. JIOKYMEHT HE MOKE 1ICHYBATH 11034 CYCHIJIbCTBOM.

KomyHikaniiina (yHKIIsS MOgArac y TOMY, IO AOKYMEHT € 3aco0oM
KOMyHIKalli;  3a0e3nedye  OAMH 13  BWAIB  COIAbHOI  KOMYHIKaIi
(IOKyMEHTaIbHY), sika Oe3 Hboro Oyna O HemoxymBa. [HOmI 1O (PYHKIIO
JOKYMEHTA Ha3UBAKOTh «KOMYHIKATUBHOIOY» 1 XapPaKTEPU3YIOTh ii 3HAYHOKO MIPOKO
K KOMyHiKauiny. KomyHikamiiiHa QyHKIisl JOKYMEHTA CKJIAAEThCS 3 YOTUPhOX
miAQyHKIIHA:

J no-nepuie, AOKYMEHT € TMpUiiMayeM BUPAKEHOI MepenaBadeM i
NPU3HAYECHOT 7S IepeaaBaHHs 1HPOpMaILi;

o Mo-JIPyTe, € CXOBUILEM NepeaaHoi iHopmMallii, 1€ BoHa 30epiraeTbes i
HE 3HUKAE 3 EPeOIiroM yacy,

o NO-TPETE, € MepeaaBavyeM iHGopMallii, OTPUMAHOT B1J KOMYHIKAHTA K
JoKepena 1H(opManii, 10 PEUHUITIEHTA,;

o MO-4eTBEpTE, € OC3MOCEPEAHIM JUKEpPESoM  iHgopMalii  uist
pELMIMIEHTA.

3 KOMYHIKaIIAHOW (DYHKIIEK TICHO MOB’s3aHa 1H(pOpMAaIliifHa, OCKUIbKH
nepeaada iH@opmailii MOKe BHKOHYBATHCS JIMIIE B KOMYHIKAIIAHIA CUCTEMI.
BianoBiAHO, «JOKYMEHT XapakTepu3yeThbcs sK 3acid (ado kaHam) mnepenadi
tH(popMaLii, 00 MOKEe BUCTYNATH SIK MPUiiMay, CXOBHUILE, NepeaaBad ado JIKEPEIOo
tHpopMmarii» [2].

BaxnmBorw € Takok ympaBimiHCbKa (DyHKIIS TOKYMEHTA, OCKIJIbKK JAUTOBI
Nanepy € IHCTPYMEHTOM YITPaBJIiHHSI.

He moxHa He 3rajaty 1 mpo MpaBoBY (PYHKIIIIO JOKYMEHTA, IKHid € 3ac000M
3aKPIMJICHHS 1 3MIH MPABOBUX HOPM Ta MPABOBIAHOCUH Y CycnuIbCTBI. Ll QyHKIis
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€ BH3HAQUAJIBHOK B 3aKOHOJABYMX 1 MPABOBUX HOPMATHMBHUX aKTax, IO
CTBOPIOKOTHCS 3 METORO (DIKCALlli MPABOBUX HOPM 1 TPABOBITHOCHH.

barato MOKYMEHTIB € JDKEpPEIOM ICTOPUYHHX BIJOMOCTEH MPO PO3BUTOK
CYCHIJIbCTBA TOMY i BHUKOHYIOTH 1CTOpUYHY (yHKIIFO. Ane miei Gpynkuii HabyBae
NEBHA YaCTWHA JOKYMEHTIB JIMIIE IICAS TOr0, SIK BOHH BHKOHAKOTh CBOKO
OTMECPaTHBHY AI€BY POJb 1 HAMIHAYTH A0 apX1BY HA 30€PEKCHHSI.

OxpiM TOro, TOKYMEHT € 3acO000M 3aKpIIJIEHHS Ta Mepeaadi KyJbTyPHUX
TpaauLii, MO HANKpale MPOCTEXKYETHCS HA BEIMKUX KOMIUIEKCAX TOKYMEHTIB
(HAYKOBO-TEXHIYHOI CcQepr), N€ 3HAXOAUTh BIAOOPAKEHHS PIBEHb HAYKOBOIO,
TEXHIYHOTO W KyJBTYPHOTO PO3BUTKY CYCHOUIBCTBA. TOMy [IJIOBI manepu
BIJITPAOTh BAKIIMBY KYJBTYPHY (QYHKIIO.

OTxe, JTOKYMEHT € HEBII €EMHOI YaCTHMHOK KOMYHIKAIli, 30Kpema
comjasibHOi. 3 C€aMOro TMoYaTrKy ICHYBaHHSl JIFOAWHW, BOHA OOMIHIOBAsaCs
iH(popMarlliero 3 coOIMOMIOHUMU, 3roAOM II€ 3HAWNUIO CBOE BIAOOPAKCHHS Y
OpuUMITHBHEX (popmax mokymeHTta. [licis BaKKOro HUISAXYy PO3BUTKY MU O0auyuMo
JOKYMEHTH TaKMMH, SIKi BOHM € 1, HA HAUly AyMKY, YSIBUTH JISUIBHICTH JFOJAMHHU, &
30KpeMa, KOMHIKaII10, 0€3 TOKYMEHTA MU BXKE HE MOKEMO HABITh YSBUTH.
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ITHO®OOPMAIIA B CYHACHOMY CYCIIUIBCTBI:
3AKOHOJABYHNI ACITEKT

[Hpopmanis maitke 3aBxam oOliiMana BaroMe MICIE B JKUATTI JIFOJWHH.
EBontonis  mroacTBa, (OpMyBaHHS — HAIIOTO CYCHIJIBCTBA Ta BUHUKHEHHS
JEpKaBHUX 1HCTUTYLIA 3aBXAuM Oynau MoOB’si3aHi 31 300pOM, HAKOMWYEHHSIM,

00pOOKO0, MOMIMPEHHSM 1 BAKOPUCTAHHSM BIAMOBIAHOT iHpOpMaILli.
Baxxko co01 ysSBUTM MOBHOIIHHY JIFOJCBKY CHUIBHOTY 0€3 1H(hopMaLiifHuX
MPOLECIB, 1€ BIACYTHIA OOMIH MOBHOIO UM MAJIFOHKOBO-IMUCHbMOBOKO TH(OPMAILIIETO,
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