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HHEPCIIEKTUBH BHYTPIIIHBOI'O TA 30BHIIIHbBOI'O
EJEKTPOHHOI'O JOKYMEHTOOBII'Y

B cyuacHux ymMoOBax rocrnofaproBaHHS HANIIIHHIIITUMHU PECYpCaMU BBAXKAIOTHCS
yac Ta iH@opmalis. Tomy OUIBIIICTE Cy0’€KTIB TOCIOAApPIOBaHHSA BcCe OLIbIIE
MPAIIOI0Th HaJ ONTUMI3AIi€l0 1HPOPMAIIMHOTO OOMiIHY, IO JO3BOJIUTH BYACHO
pearyBaTH Ha 3MIHM PUHKY Ta MPUMMAaTH BUBAXKEHI YMPABIIHCHKI PIIICHHS IIO0JO0
PO3BUTKY Oi13HECY.

BukopucranHs Komm’roTepHUX 1H(GOpPMALIMHUX TEXHOJOTIA Ta HOBITHIX
CHUCTEM EJIGKTPOHHUX PECYPCiB JO3BOJWIO 30UTBIIMTH MIBUIKOMIIO Ta PO3IIUPHUTH
MOKJIMBOCTI 0OMiHY 1HGopMaliiero. OHIE 13 TAKUX HOBITHIX CUCTEM, 1110 BUHMKJIA
3aBISKKM  KOMIT'IoTepu3alii  iHpopMaiiiHOro  OOMIHY, €  «CJICKTPOHHUU
JIOKYMEHTOO0I.

CucrtemMa €JIEKTPOHHOTO JOKYMEHTOO0OIry Oyia po3polisieHa Ie Ha MOYaTKy
90-x POKIB MHUHYJIOT'O CTOpIYYs, a 3arajibHi NPUHIUIN i1 (yHKIIIOHYBaHHSA OyJIH
3aKOHO/JABUO 3aTBepmkeHl mie Ha movatky 2000-x pokiB 3 OPUMHATTAM 3aKOHY
VYkpainun «IIpo enekTpoHHI MOKYMEHTH Ta E€JIEKTPOHHUH JOKyMeHTooOir» [1] Ta
3akony VYkpainu «lIpo enexkrponnuit mudpoBuit mianuc» [2]. Ilpore mnesHa
HEBPETYyJTbOBAHICTh BH3HAHHSA CJIEKTPOHHUX JOKYMEHTIB JEMI0 MpU3yNuHUiIa il
PO3MOBCIOKEHHS, TOMY IIMPOKOTO TIONIUPEHHS JaHa cucremMa HalOymna TUTbKU
HEMIOAABHO TMICAs OUIBII YITKOTO OKPECHEHHS IOPUIWYHOI CHUJIM EJIEeKTPOHHUX
JOKYMEHTIB Ta MPUPIBHIOBAHHS iX JI0 MaepOBHX.

3arajioM, €JIeKTPOHHUU JOKYMEHTOOOII € CYKYMHICTIO MPOIECiB CTBOPEHHS,
00poOKHM, BIAMIPABIICHHS, TIepeaBaHHs, Ofep)KaHHs, 30epiraHHsl, BUKOPUCTAHHS Ta
3HUIIEHHS €JIEKTPOHHUX JOKYMEHTIB, SIKi BAKOHYIOTHCS 13 3aCTOCYBAaHHSIM MEPEBIPKH
IIJIICHOCTI Ta y pa3l HEOOXITHOCTI 3 MIATBEPKCHHSIM (akTy oAepKaHHS TaKUX
JIOKyMEHTIB [1].

[TopsimOoK Takoro JTOKYMEHTOOOITY BU3HAYAETHCS KOHTPOJIIOIOUNMHU OpraHAMH,
OiANPUEMCTBAMH, YCTaHOBAaMH Ta OpraHi3alisiMd Ta IHIIUMH CyO’€KTamu
€JIEKTPOHHOTO JJOKYMEHTOOOITY 32 € JTMHUMU MPUHITUTIAMHU, TAKAUMH SIK:

v 0JHOpa30Ba peecTpallis JOKYMEHTIB;

v\ MOJIMBICTh MapayieIbHOr0 BHUKOHAHHS OMEpAlliid, 3 METO CKOPOYECHHSI

4acy pyxy MOKYMEHTIB 1 ITiIBUIICHHS OTIEPATUBHOCTI 1X BUKOHAHHS;

v’ Ge3MepepBHICTh PYyXY JOKYMCHTIB;

v' enuHa 6asa JOKyMeHTapHOi iHdopMarlii maus 30epiraHHst JOKYMEHTIB, 110

BUKJTIOYAE MOXKIIUBICTD iX TyOJIOBaHHS;

v e(eKTUBHO OpradizoBaHa CUCTEMA IIOIIYKY JOKYMEHTIB [3].

JloTpuMaHHS YCIX BWIICHABEICHUX IMPHUHIMIIB MPU CTBOPEHHI, OOMIHI Ta
30epiranHi iHdopmarlii, 3adikcoBaHOT y BHUIJIAMI €JIEKTPOHHUX JaHUX, MOXJIMBE
JIMIIE 32 YMOBU aBTOMAaTH3allil MpolieciB 00poOKHu TOKyMeHTiB. Taka aBTomaTu3arlis
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3aNeXUTh Bl TOr0O YW OOMIH JOKyYMEHTaMH BiJOYBaTUMEThCS BCEpEIHHI
HIMPUEMCTBA YM 13 30BHIIIHIMU KOHTpareHTamH, TOOTO BiJl BUIY €JIEKTPOHHOTO
JIOKYMEHTOO0OITY — 30BHIIITHBOT'O YH BHYTPIIIHBOTO.

BuayTpimHii  1oKkyMeHTOOOIr  mependayae  CTBOPEHHS,  Y3TOKEHHS,
MiMUCaHHs, BUKOPUCTAHHS JOKYMEHTIB Ha MIANPHUEMCTBI, a TAKOXK iX KOHTPOJIb 3
NOJANIBIIOK mepenaderd B apxiB. Komm’iorepuzallisi Takoro JOKYMEHTOOOITy
3MIMCHIOETHCS 3a3BUYAl 13 BUKOPHUCTAHHSAM OOJIIKOBMX HPOTrpaMHUX MPOJYKTIB. B
CBOIO YEpry, 30BHINIHIN €IEKTPOHHUIN TOKYMEHTOOOIT O3BOJISE 3MIMCHIOBATA OOMIH
IOPUMYHO 3HAYYIIMMU JOKYMEHTAaMH 13 KOHTpareHTaMu (JI0roBOpaMu, paxyHKamu,
HAKJIaJHUMH) Ta KOHTPOJIOIOUMMHU OpraHaMu (JIHCTaMy, 3alUTaMM, 3BITHICTIO).
3niliCHEHHSI JAHOTO JOKYMEHTOOOITY MOXJIMBE SIK 32 JOIOMOIOIO CIIEliai30BaHOTO
MPOrPaMHOTO 3a0€3MEYEeHHS], TaK 1 3 BUKOPUCTAHHSAM OHJIAWH-TIIAT(HOPM MEPBUHHOTO
JOKYMEHTOOOITY UM MOIaHHS 3BITHOCTI.

KokeH 13 1Iux BUJIB €JIEKTPOHHOTO JTOKYMEHTOOOITY Ma€ CBiil (yHKIIIOHAT Ta
MOxkMBOCTI.  Cepeln OCHOBHMX — (YHKIIM  BHYTPIIIHBOTO  €JIEKTPOHHOTO
JIOKYMEHTOOOITY CJI1JT BAOKPEMHUTHU

> (dhopMyBaHHS JTOKYMEHTIB CaMOCTIHHO a00 13 3aCTOCYBaHHSIM IIa0JIOHIB,
a TaKOX 3aBaHTAXKEHHS JIOKYMEHTIB Oylab-sKuX (¢(opmaTiB, CTBOPEHUX 3
BUKOPHUCTAHHAM 1HIINX 1HHOPMALIIMHUX CUCTEM;

> CTBOPEHHSI OJIHOTO THNYy JOKYMEHTIB Ha IIiJICTaBl IHIIMX, 13
aBTOMATUYHUM MEPEHECEHHSIM JIaHUX;

»  Teperisja CTBOPSHHX UM 3aBAHTA)KCHUX JOKYMEHTIB Ta X IMiIHCAHHS 3
BUKOPUCTAHHAM €JIEKTPOHHOTO IU(POBOr0 MIANUCY YU OyIp-SKOrO IHIIOTO
BHYTPILIHBOTO 1IEHTU(IKATOPA;

> BiJIMMpaBKa JOKYMEHTIB /I O3HAWMOMJICHHS YW TOTOPKCHHSI BCEPEIUHI
MANPUEMCTBA 3 BKA3aHHSAM 3aTBEP/KEHOT MOCIIIJOBHOCTI yYaCHUKIB MapuIpyTy Ta iX
pouti y 613Hec-Ipolieci;

»  KOHTPOJb TIPOIECY TOTO/)KCHHS Ta IiJNUCaHHS JOKYMEHTIB 3
BUKOPUCTAHHSM 1HIAMKATOPY MEpPEerjsily JOKYMEHTIB IMpalliBHUKaMH, IO J03BOJISIE
MUTTEBO OTpUMATH 1H(OpMAIIiI0 PO 3MIHY CTaTyCy JOKYMEHTIB IICJISi BUKOHAHHS
I} TpalliBHUKaMU Ta PO 3aBEPIICHHS MapIIPyTy NOTOIKEHHS;

> 30epiraHHs JIOKYMEHTIB B €JEKTPOHHIM ¢opmi, 110 [da€ 3MOTY
3MIMCHIOBATHU iX IIBUAKUM MOIIYK, neperisi (camoi popMu JOKYMEHTA, BUKOHABIIIB
Ta MOPSAAKY J1i) Ta BUKOPUCTAHHS B MOJAJbIIINA POOOTI;

»  30epiraHHs JOKYMEHTIB Ha BHYTDIIIHIX YM 30BHIIIHIX CepBepax, II0
JI03BOJISIE 36KOHOMHTH 3HA4YHY YaCTKy PECypciB, 110 MOTIH O OyTH BUKOPHCTaHI Ha
APYK, a TAKOXK Ha 3aJIy4eHHs 1 00CIyrOBYBaHHS apX1BHUX MPUMIIICHb.

»  JIMCTaHIlifHE CTBOPEHHS YW/Ta BUKOPHCTaHHS JOKYMEHTIB Ha IpaBax
BIJIJAJIEHOTO JIOCTYIY Y pexkuMi 24/7 3 Oyab-s1KO1 TOUKH CBITY 3a JIOOMOTOI0 PI3HUX
TEXHIYHHUX MPUCTPOIB (KOMM'tOTEpiB, CMapTHOHIB, IUIAHIIIETIB).

3aBIsSKM BHILEHABEICHOMY (DYHKIIOHATY 3alpOBaKEHHS BHYTPIIIHBOTO
€JIEKTPOHHOT'O JIOKYMEHTOOOITY J03BOJISIE CKOPOTUTH BUTpATH 4Yacy Ta TpoIlleid Ha
obopmIIeHHSI JOKYMEHTIB, HajiliHe 30epiraHHs 1 3pYYHHUM TMOIIYK JOKYMEHTIB,
BU3HAYEHHSI TEXHOJIOTi (YEpProBOCTi) MPOXO/KEHHS BHYTPINIHIX JOKYMEHTIB Ha

143



MiIIPUEMCTBI (Bl CTBOpIOBaYa JO BHUKOHABIA), a TaKOX, M0 JYXE BaXKIHUBO,
IVCTAHIIMHO YIPABIATA Oa3aMu TaHUX.

[Ilo0 30BHINIHBOTO EJIEKTPOHHOTO JTOKYMEHTYBaHHS, TO OCHOBHOKO HOTO
(YHKIIEI0 € MOXJIUBICTh JUCTAHIIIMHOTO OOMIHY JOKYMEHTAIEI0 3 TOKYIIISIMH,
3aMOBHUKAMH, TIOCTAYaJbHUMH, KOHTPOJIOIOYMMH OpraHaMH Ta  IHIIUMH
KOHTpareHTamu. [IpoTe OiIbIIICTh PO3POOHUKIB MPOTPAMHOIO 3a0€3MEeUeHHs IS
31MCHEHHSI 30BHIITHBLOTO JOKYMEHTOOOMIHY MPOMUCYIOTh Y HbOMY H JIesiKi (DyHKIIIT,
nependadeHi JUisi BHYTPIIIHBOIO JOKYMEHTYBaHHS (CTBOPEHHS, IEPEBIPKY Ta
MIIMUCAHHA JOKYMEHTIB), a0 HaJIal0Th MOXJIMBICTh 3aBAHTAKCHHS BXKE TOTOBUX
€JIEKTPOHHUX JIOKYMEHTIB, CPOPMOBAHMX y BHYTPILIHIX 1HPOpMaIliiTHIX Oa3ax.

[Mopsin ¢yHKIIEIO AMCTaHUIKHOTO OOMiIHY MporpamMHe 3abe3meueHHs i
3MIACHEHHS 30BHIIIHBOTO JOKYMEHTOOOMIHY MOBMHHE 3aCBIIUyBAaTH MPAaBOYMHHICTD
CIEKTPOHHUX JOKYMEHTIB, AK€ 3a BITUM3HSHUM 3aKOHOJABCTBOM EJICKTPOHHHMA
JIOKYMEHT, Ha PIBHI 3 TalepoOBHM, € JIO0Ka30BUM 3acO00M I MiATBEPHKCHHS
3MiCHEHHS MpaBo4YnHy. /[ 3acBiUeHHs IOPUAUYHOI CHIIH TAlepoOBOTO JOKyMEHTa
IIPOCTABIISIOTHLCA PYKOTIMCHI MIAMUCH Ta TledaTku. B cBoto vepry, nis igeHTudikamii
aBTopa a0o0 miAmMCyBaya EJEKTPOHHOTO JIOKYMEHTY IHIIMMHU CyO'€KTamMu
€JIEKTPOHHOTO JOKYMEHTOOOITY Ta 3axucTy Horo iHdopMaliiiHOTO HamOBHEHHS
BUKOPHUCTOBYETHCS KBATI(PIKOBAHUN €IEKTPOHHUHN mianuc. EnekTpoHHMiA nianuc Mae
TaKy X caMmy IOpUIUYHY CHITy, SIK 1 BIACHOPYYHHUH MIiJIHUC, Ta MPE3YMIMII0 HOTO
Bi/ITIOBIIHOCT] BIIACHOPYYHOMY TIijiucy. Moro BUKOPUCTaHHS 103BOJIAE:

- 3M1ACHUTH 11eHTU(IKALII0 0C10, 110 MiMUCAIN €IEKTPOHHUMN TOKYMEHT;

- BU3HAYUTH TOYHY JaTy Ta dYac TIANUCAHHSA JOKYMEHTY, IO
H1ATBEPKYETHCS aKPEIUTOBAaHUM LIEHTPOM cepTU(dIKaIl]l KIIOUiB;

- MIATBEPAUTH  IUTICHICTh  MANMHCAHUX  EJIEKTPOHHUX JOKYMEHTIB,
OCKUIbKY BOHU HE MIAIATAIOTh pearyBaHHIO MICHS 1X 3aCBITYECHHS.

OcHOBHUM  (DYHKITIOHAJIOM 30BHIIIHBOTO €JIEKTPOHHOTO JOKYMEHTOOOITY €
3MIACHEHHST OOMIHY JIOKYMEHTaMHM 13 30BHIIIHIMM KOHTpPareHTaMu Ta ITiITBEPKEHHS
MIPABOYMHHOCTI Y3TO/PKEHUX (ITIIMTUCAaHUX ) €JIEKTPOHHUX JIOKYMEHTIB.

BrnpoBamkeHHsT K BHYTPIIIHBOTO, TaK ¥ 30BHINIHBOTO EJIEKTPOHHOTO
JTIOKYMEHTOOOITY € OJHHM 3 OCHOBHHUX CIIOCOOIB TMIJABUIICHHSA €(QEeKTUBHOCTI,
TOYHOCTI Ta AKOCTI iHGOpMaLIiHOro 3a0e3nedeHHs ynpapimiHHA. KoxeH 3 HUX Mae
CBOi MOXJIMBOCTI ¥ (¢yHKIioHaN. ToMy Cy0’€KTH TOCHOJaprOBaHHS IMOBUHHI OyTH
3alliKaBJeHl Y BUKOPUCTAaHHI 000X BUIB, SIKi 32 ONTUMAIBHUX YMOB 00'€IHYIOTHCS B
€TMHOMY CEPBICI.

Jlirepatypa
1. IIpo eneKkTpoHHI JOKYMEHTH Ta EIEKTPOHHUN TOKyMEHTOOOIr: 3aKoH
VYxpainu Big 31 tpasus 2005 poky Ne 2599-1V. URL: http://zakon.rada.gov.ua.
2. Ilpo enexrponHuit nudposuit mianuc: 3akoH Ykpainu Big 22 tpaBas 2003
poky Ne 852-IV. URL: http://zakon.rada.gov.ua.
3. Kmouescokuii B.I. EnexkTpoHHUN TOKYMEHTOOOIT sSK Baroma CKjIaJoBa
PO30POCTI JiSIIBHOCTI MICIIEBUX OpraHiB JepaBHOI Biaau. Teopis Ta IMpakTUKa

JIep>KaBHOTO YIIPaBIIIHHS 1 MicIieBOro camoBpsiayBanHs. XepcoH. 2018. Ne 2. URL:
http://el-zbirn-du.at.ua/2018 2/17.pdf.

144



