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Temat 1. ZYCIORYS. Curriculum Vitae.

1. EfProszg przecgytaé CV, a nastegpnie odpowiedzie¢ na ponizsze
Pytania.

CURRICULUM VITAE
Imi¢ i nazwisko:
ANDREJ KLIMOWICZ
Data i miejsce urodzenia:
16.09.1980, Tarnopol (Ukraina)
Adres:
ul. Literacka 6 m. 20, 04-786 Warszawa
Telefon:
601 123 456
E-mail:
a.klimowicz@wp.pl
Wyksztalcenie
1998 — 2004 Tarnopolski Narodowy Uniwersytet Techniczny (d. Akademia
Politechniczna).
Kierunek: Organizacja ruchu i1 zarzadzanie transportem (studia zaoczne).
Specjalnos$¢ — inzynier zarzadzania transportem.
Posiadam zaswiadczenie o rownowaznos$ci dyplomu z dyplomem ukonczenia
odpowiednich studiow w Polsce.
1995 — 1998 Srednia techniczna szkota zawodowa w Tarnopolu, specjalnosé
— operator dzwigéw samochodowych, kierowca samochodéw cigzarowych,
mechanik samochodowy.
Doswiadczenie zawodowe
Od 2010 r. - Praca na stanowisku kierowcy autobusu komunikacji miejskiej
Warszawie.
Od 2006 r. - Tlumaczenia tekstow ogdlnych i1 technicznych na polski,
ukrainski.
2004-2005 Praca na stanowisku eksperta w Dziale Ekspertyz Wynalazkow w
zakresie konstrukcji
samochoddw 1 maszyn rolniczych Urzgdu Patentowego Ukrainy.
2002 - 2003 Praca w Panstwowym Instytucie Badawczym oraz w Zaktadzie
Przemystowym Materiatow Budowlanych.
1999 - 2001 Praca na stanowisku kierowcy w firmie kurierskie;.
Zakres obowigzkéw: podstawowe obowigzki kierowcy, obstluga 1 naprawa
powierzonych
pojazdow, obstuga klienta i podstawowe prace biurowe.
Ukonczone kursy i szkolenia:



— kurs jezyka polskiego zakonczony egzaminem panstwowym na poziomie
C2

— kursy przewozu oso6b 1 tadunkow

— kurs na operatora wozkow jezdniowych (widtowych 1 in.)

— kurs uktadania glazury i terakoty

Posiadam prawo jazdy kategorii B, C, D.

Inne umiejetnosci:

— obstuga komputera (w tym programow pakietu MS Office i innych) 1
urzadzen biurowych

— umiejetnos¢ wykonywania prac montazowo-budowlanych

— biegla znajomos¢ jezyka rosyjskiego 1 biatoruskiego

— podstawowa znajomos¢ jezyka angielskiego

Zainteresowania: muzyka, literatura, kajakarstwo.

Wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych w celach rekrutacji
zgodnie z ustawg z 29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych (tekst jedn.:
Dz. U.z2002r. Nr 101, poz. 926 z pozn. zm.)

. Jakg szkole $rednig ukonczyt Andrej?

W jakich latach i na jakiej uczelni studiowat?

. Kim jest Andrej z wyksztatcenia?

Czy dyplom Andreja jest wazny 1 respektowany w Polsce?

W ktorym roku Andrej podjat pierwsza prace?

Czy Andrej zna polski na poziomie srednim czy zaawansowanym?
Czy Andrej moze wykonywac inne zawody niz wyuczony?

Czym interesuje si¢ Andrej

NV A LN —

2. M Prosze przecgytaé tekst o zasadach pisania CV, a nastepnie
zdecydowad, czy poniisze informacje powinny si¢ w nim znaleié, czy nie.
Prosze zaznaczy¢ odpowiednio ,,tak” lub ,,nie”.

Jak napisa¢ CV

Pisanie CV, czyli zyciorysu zawodowego, rozpoczynamy od wpisania
danych adresowych. Mozemy zamiesci¢ tez swoje zdjecie. Wazny jest
przejrzysty uktad graficzny CV - nalezy wyraznie wydzieli¢ poszczeg6dlne
czesSci prezentujace nasze wyksztalcenie, do§wiadczenie zawodowe, odbyte
szkolenia 1 inne umiejgtnosci.

Nie ma potrzeby postugiwania si¢ datami rozpoczecia lub zakonczenia
pracy czy ukonczonych kursow; wystarczy podac¢ rok, ewentualnie miesigc.
W CV obowigzuje ,odwrotna chronologia”, co oznacza, ze opis
wyksztalcenia rozpoczynamy od ostatniej ukonczonej szkoly, a opis
przebiegu pracy zawodowej od obecnego lub ostatniego miejsca zatrudnienia.



W czesci dotyczacej przebiegu pracy zawodowe] powinno si¢ zamiescié
krotki opis obowigzkow.

Nie nalezy podawaé informacji przestarzalych (np. o dokladnym
zakresie obowigzkéw na stanowisku sprzed wielu lat), nieistotnych (np.
dotyczacych rodziny czy zmiany miejsca zamieszkania) oraz oczywistych (np.
o szkole podstawowej, jesli ukonczyto si¢ studia).

Nalezy pamigta¢ tez o poprawnosci jezykowej — btedy ortograficzne
czy interpunkcyjne zrobig zte wrazenie na kims$, kto bedzie czytal nasz
zyciorys, a wigc na pracodawcy lub osobie rekrutujace;.

0. Informacja o rozwodzie. NIE

1. Informacje o dotychczasowych miejscach i1 stanowiskach pracy.

2. Bardzo doktadny opis obowigzkow w dawnej pracy.

3. Informacje o przebytych chorobach.

4. Krotkie informacje o zakresie obowigzkow w dotychczasowych miejscach
pracy.

5. Informacje o trudnych warunkach mieszkaniowych.

6. Adres szkoty $redniej, do ktorej sie uczegszczalo.

7. Informacje o znajomosci konkretnych programow komputerowych.

8. Informacja o zainteresowaniach.

3. M Prosze utworzyé poprawne formy wyrazow podanych w nawiasach (réine
przypadki).

0. W CV podajemy informacje na temat swojego wyksztalcenia
(wyksztalcenie).

1. W CV piszemy o swoim (doswiadczenie) zawodowym.

2. Jestem bardzo zadowolony ze (szkolenia), ktore organizuje nam firma.

3. Na to stanowisko moga kandydowa¢ tylko osoby z wyzszym
(wyksztalcenie).

4. Od czasu (rozpoczecie) kursu zawodowego do czasu jego (zakonczenie)
mingty trzy miesiace.

5. Czy brales udziat w ostatnim (szkolenie)?

6. Nie byliSmy zadowoleni z tego (szkolenie).

7. Potrzebne mi jest za§wiadczenie o (ukonczenie) kursu dla kierowcow.

8. Od czasu (ukonczenie) studiow szukam pracy w swoim zawodzie.



4. M 0Od czasownikow prosze utworzyé rzeczowniki i przeksztalcié
poniisze zdania zgodnie 7 przykladem.

0. W latach 1989-1993 uczylem sie w liceum ogolnoksztalcacym.

1989-1993 - nauka w liceum ogolnoksztalcgcym.

1. W 1999 r. ukonczytem studia na Uniwersytecie Warszawskim.

1999 - studiow na UW.

2. W 2000 r. obronitem prace magisterska.

2000 - pracy magisterskiej.

3. W 2003 r. nostryfikowatem dyplom.

2003 - dyplomu.

4. W latach 2003-2004 pracowatem w szkole podstawowej na stanowisku
asystenta wychowawcy.

2003-2004 w szkole podstawowej na stanowisku asystenta wychowawcy.

5. W latach 2004-2005 uczyfem si¢ w szkole policealnej dla opiekunow
medycznych.

2004-2005 - w szkole policealnej dla opiekunéw medycznych.

6. W tym miesigcu rozpoczgtem kurs dla kelnerow 1 barmanow.

Maj b.r. - kursu dla kelneréw 1 barmanow.

5. MNCI podstawie wzoru w zadaniu 1 i wskazowek w zadaniu 2
prosze napisac wiasne CV.




Temat 2. Rozmowa telefoniczna

I

Michat Borowiec jest pracownikiem banku ,,CBA”. Pracuje w nim juz 5 lat,
ale uwaza, ze nie ma mozliwos$ci awansu. Dlatego szuka nowej pracy.
Michat: Mowi Michal Borowiec z banku ,,CBA”. Chcialbym rozmawiaé z
panig Bozeng Morawska.

Asystentka: W jakiej sprawie pan dzwoni?

Michat: W sprawie pracy.

Asystentka: Prosze poczekac chwile. Niestety, pani Morawskiej nie ma teraz
w firmie. Czy co$ przekazac?

Michat: Nie, dziekuje, zadzwoni¢ pozniej. O ktérej godzinie moge zastal
panig Morawska?

Asystentka: Mysle, ze nie bedzie jej juz dzisiaj w biurze. Niech pan zadzwoni
jutro.

Michat: Dobrze, zadzwonig¢ jutro okoto 9.00.

II

Tomasz Adamski jest thumaczem. Wspodlpracuje z wydawnictwem ,,Merlin”.
Wtasnie dzwoni na komorke¢ do pani Ewy Bogdacz, ksiegowej wydawnictwa,
w sprawie zmiany danych osobowych.

Adamski: Dzien dobry, mowi Tomasz Adamski. Czy moze pani teraz
rozmawiac?

Ewa: Tak, stucham pana.

Adamski: Dzwoni¢ w sprawie moich danych osobowych. Poniewaz
zmienitem adres zamieszkania, moje dane osobowe rowniez ulegly zmianie.
Ewa: Prosze przysta¢ mi je e-mailem albo faksem.

Adamski: Dobrze, wysle je dzisiaj. Jaki jest pani adres e-mailowy?

Ewa: Ewa. (kropka) Bogdacz@ (matpa) gazeta.pl.

SLEOWNICTWO TEMATYCZNE

taczy¢ Imperf. (-cze, -czysz), polaczy¢ Perf. (-tacze, -czysz)+ Acc.; +z +
Instr.

(np. Prosze potaczy¢ mnie z panig Antoniak) @ connect

odbierac¢ Imperf. (-am, -asz), odebra¢ Perf. (-biorg, -bierzesz) + Acc.

(np. odebrac¢ telefon) e take

odklada¢é Imperf. (-am, -asz), odtozy¢ Perf. (-tozg, -tozysz) + Acc.

(np. odlozy¢ stuchawke) e put back, ring off

polaczenie n (np. mie¢ potaczenie z X, nie mie¢ polaczenia) ® connection,
call, link

przekazywaé Imperf. (-zuje, -zujesz), przekazac Perf. (-kazg, -kazesz) + Acc.
(np. Czy co$ przekazac?) @ pass on, hand over, take (a message)
rozlaczaé Imperf. (-am, -asz), rozlaczy¢ Perf. (-cz¢, -czysz) + Acc.



(np. Rozmowa zostata roztagczona) e disconnect

zasieg m (np. jest zasieg, nie ma zasiggu, mie¢ zasi¢g, nie mie¢ zasiegu,
straci¢

zasi¢g) e range, here: signal

ZWROTY

rozmawiac przez telefon

telefon dzwoni

ZWROTY UZYWANE W ROZMOWIE TELEFONICZNE]
— Moéwi Michal Borowiec.

— Chcialbym/chciatabym rozmawiac z...

— To pomytka.

— W jakiej sprawie pan/pani dzwoni?

— Z kim mam przyjemno$c?

— Pani/pana godnos$¢?

— Pani/pana nazwisko?

— Prosze przeliterowac.

— Jak to si¢ pisze?

— Prosze poczekac (chwile).

— Juz tacze.

— Prosz¢ mnie polaczy¢ z panem Lubiencem.

— Czy co$ przekazac?

— Prosze¢ powiedzie¢/przekazaé, ze... (Michat Borowiec prosi o telefon).
— Czy moge zostawi¢ wiadomos$¢?

— Czy moze pan/pani teraz rozmawiac?

— Czy nie przeszkadzam?

1 Polacz w pary zdania z rozmow telefonicznych, np. 1. W jakiej

sprawie pan dzwoni? — E. Dzwonie w sprawie negocjacji.

1.W jakiej sprawie pan dzwoni? A. Prosze powiedzie¢, ze Ewa Kos
prosi o telefon.

2.Czy to firma ,,Popo™? B.Dzwonig¢ z firmy ,,Kama”.

3.Czy moge zostawi¢ wiadomos$¢ dla | C.Nazywam si¢ Anna Tomczyk.

Kasi? D.Nie, moge rozmawiac.

4.Chcialabym rozmawia¢ z panem

Markiem Lubiencem. E.Dzwoni¢ w sprawie negocjacji.

5. Czy zastalam panig Zelmek? F.To pomyika.

6.Czy co$ przekazac? G.Tak, stucham pana.

7.Z kim mam przyjemnos¢? H.Juz 1aczg.

8.Czy nie przeszkadzam? [.Niestety, nie ma jej teraz w biurze.

9.7 jakiej firmy pan dzwoni?




2. MUzupelnij rozmowe przez telefon.

— Chciatbym... z panig Anetg Morawska.

— W jakiej ....pan. .?

— W sprawie spotkania.

— Proszg ... chwile. Niestety, pani Morawskiej nie ma w biurze. Czy cos....?
— Proszg... , ze dzwonit Adam Dabrowski 1 prosi o telefon.

— Oczywiscie, ... Jaki jest pana ...?

— Moj numer 3682483. Komérkowy 291895668.

3 MProsze; uzupeltnic¢ rozmowe telefoniczng, wykorzystujgc stownictwo
z ramki,

sprawdzi¢, zabieram, umowiony, pracuje, w sprawie, mozliwe, zaproponowac, problem,
sytuacji, pomoc, urzedzie

Anna: Anna Chwedczuk przy telefonie. W czym moge ..................... (1)?
Klient: Dzief dobry pani, nazywam si¢ Tomasz Szwej 1 ...........ccceveennn...
(2) w firmie Trampki z Charakterem. Dzwoni¢ ........................ 3)

spotkania, ktére mieliSmy zaplanowane na czwartek.

Anna: Prosze da¢ mi sekunde, juz otwieram terminarz. Na ktérg godzing byt
pan .............oeeens (4)?

Klient: Na 14:00.

Anna: Juz widze. Spotkanie z gtbwng ksiggowa oraz dyrektorem.

Klient: Tak. ....cooviiiiiiiiiiiiii e (5) polega na tym, ze nie bede
mogt przyby¢. O 13:00 wyskoczyto mi inne spotkanie w ........................
(6) patentowym na drugim koncu miasta. Przepraszam, nie zdaze.

Anna: Prosze nie przepraszaé. Zdarza si¢. Rozumiem, ze w

175 I (7) anulujemy spotkanie w naszej firmie?

Klient: A czy mogliby§my przesuna¢ je na inng godzing?

Anna: Obawiam si¢, ze w czwartek nie bedzie to .......................... (8).
Szef jest bardzo zajety. A w pigtek jest w  delegacji.
MOEEe ..o (9) kolejny tydzien.

Klient: Czy moze to by¢ poniedziatek?

Anna: Oczywiscie. Proponuje spotkanie o 10:00.

Klient: Swietnie! Mam  jeszcze  jednag prosbe. Mogtaby
J0F:111 R (10), czy wptynety juz nasze raporty finansowe?
Wystalismy je dwa dni temu.

Anna: Juz zagladam do dziennika korespondencji. (Po chwili.) Potwierdzam.
Dostalismy je dzi$ rano.

Klient: Wspaniale. W takim razie nie .......................... (11) juz czasu.
Dziekuje 1 do zobaczenia w poniedziatek.

Anna: Do widzenia.

Klient: Do widzenia.



4. MProsze; przeciytac jeszcze raz tekst w éwiczeniu 1. i zdecydowad,
ktore 7 poniiszych zdan sq prawdziwe, a ktore falszywe.

1. Nazwa firmy, w ktérej pracuje Tomasz Szwej,

sugeruje, ze dziala ona w branzy obuwnicze;.

2. Tomasz ma w czwartek o 13:00 spotkanie w innym miescie.

3. Anna jest zta z powodu zmiany terminu spotkania z Tomaszem.

4. W piatek szef Anny bedzie w podrozy stuzbowe;.

5. Dziennik korespondencji to rejestr, w ktorym Anna moze

sprawdzi¢, jakie listy byty dostarczone do firmy.

5. Anna jest ksiegowq i pracuje w duiym biurze rachunkowym. Jak
myslisz, kim jest Tomasz Stwej i dlaczego chce sig spotkaé z szefem Anny?
Uzasadnij swojq odpowied?.

6. MJesteé klientem biura rachunkowego, w ktorym pracuje Anna.
Wiasnie dostales wezwanie do zaplaty ostatniej faktury. Tymczasem jestes
przekonany, Ze przelew zostal wykonany w terminie. Ulo; 7 kolegqg /
kolezankq dialog, w ktorym dzwonisz do ksiegowej, aby wyjasnié te sytuacje.
W dialogu wykorzystaj co najmniej 6 stow 7 ramki.

terminarz, rejestr dokumentow, urlop, wakacje, awaria, drukarka, przelew,
numer, poczta, problem, informacja, blqd, klawiatura, nadplata, niedopfata,

telefon, faks

anna.chwedczuk@ksiegowa.pl
klient@anonim.com

Przypomnienie o zaleglej fakturze

Szanowni Panstwo,
uprzejmie przypominamy, ze do chwili obecnej nie odnotowalismy na naszym
koncie bankowym oplaty za fakture nr FV/1234/2021, wystawionq za ustugi
ksiegowe swiadczone w minionym miesigcu. Termin zaplaty mingt 7 dni temu.
Prosimy o uregulowanie naleznosci.

Z wyrazami szacunku

Anna Chwedczuk
starsza ksiegowa
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Temat 3. Firma i biuro

Jutro pierwszy raz w zyciu mam prezentacje. Mam tremg¢. To bedzie
duza konferencja: stu (100) uczestnikow, dwadziescia (20) firm. Jestem
przygotowany, znam podstawowe dane dotyczace firmy.

Wiem, ile wynosza miesi¢czne obroty. Ale co bedzie, jesli kto§ zada mi
pytanie: a ile wynosily tygodniowe obroty 2 lata temu? Albo: ilu
pracownikoéw firma zatrudniata w marcu zesztego roku?

Czy ja mogg¢ zna¢ odpowiedzi na wszystkie pytania?

Oto fragment prezentacji Piotra:

Szanowni Panstwo, mam przyjemnos¢ przedstawi¢ swojg firme.
,»Konsolo” jest firmg konsultingowg. Dziata na polskim rynku juz dziesi¢¢ (10)
lat. Zajmuje si¢ doradztwem podatkowym dla firm réznych branz.

Panie 1 Panowie, liczby moéwig same za siebie. Firma ma pig¢ (5)
oddziatow w najwiekszych miastach Polski. Zatrudnia stu dwudziestu (120)
pracownikow. Wspodtpracuje z firmami krajowymi 1 zagranicznymi. Jej
roczne obroty wynosza dwadziescia (20) milionow ztotych.

JesteSmy tygrysem naszej branzy.

1 Przedstaw tekst o firmie ,,Konsolo” tak, jakbys byl dyrektorem tej

firmy, np.:
(My) zatrudniamy..., zajmujemy sie... itp.

2. Polgcz w pary synonimow stowa z kolumny ze stowami w ramce,
np. 1. partner — wspolnik.

zaktad produkcyjny, krajowy, wspolnik, zagraniczna, firma

l.partner—........................
2.niepolskafirma—........................
3. przedsigbiorstwo —. ... ... ... .. ...
4. fabryka—........ ... ... L

S.polskiproducent—........................

3. MUzupelnij tabelke, podporzgdkowujgc stowa z ramki do podanych
kategorii.

transportowa, zaktad ustugowy, zaktady odziezowe, przedsiebiorstwo, zaktad
produkcyjny, handel, spotka z o.o.
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4. MProszg uzupelnic tabelke:

Czasownik Rzecownik (osoba)

praca pracowac pracownik

eksport

import

inwestycja

produkcja

specjalizacja

5. Ef W poniiszych zdaniach zastosuj stowa ze slowniczka
tematycznego, np. Firma, ktora wydaje ksiqzki, to wydawnictwo.
1. Niepolska firma, ktora dziala na  polskim rynku, to

2. Firma, ktora zajmuje si¢ komputerami, programami komputerowymi,
L0 o e

3.  Firma, ktéra produkuje jakie§ towary, nazywana  jest

4. Firma, ktora zajmuje si¢ reklama,

6. MCzym zajmujq si¢ nastepujqce firmy? Np. Firma ,,Bona” zajmuje
si¢ opiekq nad dzie¢mi.
1. Firma ,,Kobo” — reklama 1 marketing

.................................................

.................................................

4. Firma ,,Opoka” — doradztwo personalne
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7. Mﬂu pracownikow zatrudniajq nastepujgce firmy? Np. W firmie
wAdos” pracuje (7) siedmiu pracownikow.

1. W naszym oddziale jest zatrudnionych (8) . . . .. ... ... .....
pracownikow.

2. Firma ,,Gol” zatrudnia (40) . . ................ pracownikow.

3. ,ABC” zatrudnia (120) . . . . .. .. ...
pracownikow.

4. Zatrudniamy (55) .. ... 0s0b.

5. Wnaszej firmie pracuje (15) . . ... ..o
informatykow.

6. W firmie ,,Beta” jest zatrudnionych (4) .. ................. inzynierow.

8. Podaj dane dotyczgce firmy, np. Firma ,Sportus” zajmuje sie
rekreacjq i sportem, ma 3 oddzialy itd.

1., Firma ,,Job”

— doradztwo personalne

— 6/0ddziat

— 50/pracownik

— obroty: 250 tys. zI miesi¢cznie

2. Firma ,,Elba”

— transport 1 spedycja

— 10/samochdd

— 20/pracownik

— obroty: 100 tys. zt tygodniowo

3. Przedstaw swoja firme:

........................................................................
........................................................................
........................................................................

........................................................................

9. MNapisz rzeczowniki w odpowiedniej formie, np. Firma ,, Ada”
zajmuje sie¢ (marketing) marketingiem.

1. Firma ,,Papirus” zajmuje si¢ (handel) . . . . ... ... ..............
papierem 1 artykutami biurowymi. Ma 5 (oddzial) . ......................
w (cata Polska) . . . . . . . .. .. .. ... ... ... Zatrudnia 62
(pracownik) . .. ... ... oL Jej $rednie roczne obroty
wynosza 15 miliondéw ztotych.

2. Nazywam si¢ Beata Wojna. Jestem wilascicielka (agencja
reklamowa) . . . . . . . . ... e Mam
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(wspolnik) ......................... , musz¢ powiedzie¢, ze dobrze nam

si¢ wspotpracuje. On zajmuje si¢ (marketing) .. ...................... ,a
ja(finanse) . . ........ ... .. ... ... ... Nasza agencja dziata na (polski
rynek) .. ... juz 10 lat. Specjalizujemy si¢ w (reklama
telewizyjna) . . ....... ... Naszymi klientami sg duze

krajowe 1 zagraniczne firmy.
3. Zaklady odziezowe ,Miko”  produkujg  (bluzka, sweter,

kurtka) .. ... ... ... damskie 1 meskie. Eksportujg (swoj
tOWar) . ... do (kraje) ............ Europy
Srodkowo-Wschodniej oraz do Rosji. Ich
(towar) .......... ..., cieszg si¢ tam duzym powodzeniem.
10. Prosze przecgytaé tekst i wykonaé test.
SEOWNIK BIZNESMENOW POLSKICH
ARTUR KLECZEK

Skonczyt technikum mechaniczne w Krakowie. Po szkole przez
dziesi¢¢ lat pomagal matce prowadzi¢ sklep spozywczy. Potem przez siedem
lat byl taksowkarzem — jezdzit wltoskim fiatem. W 1980 r. Artur Kleczek
zatozyt wlasng firme¢ transportowa. Firma Inter Taxi zajmuje si¢
migdzynarodowym transportem. Wspotpracuje =z  przedsigbiorstwami
spedycyjnymi z catej Europy. Inter Taxi ma 16 wlasnych samochodow.
Srednie miesigczne obroty wynosza ok. 100 tys. zt.

W 1990 r. Artur Kleczek zatozyt firme Mebrolux, handlujagcg meblami.
(...) ,Nie sprzedajemy ekskluzywnych 1 drogich mebli — mowi Kleczek. —
Naszymi klientami sg raczej osoby mieszkajace w blokach”. Ma trzy sklepy w
Krakowie. Artur Kteczek ma 48 lat, jest Zonaty.

Adres firmy: Inter Taxi

30-418 Krakow, ul. Zakopianska 9

tel. (012) 673788, 676888

faks 673868

1. Artur Kteczek ukonczyt
a. studia prawnicze

b. technikum mechaniczne
c. liceum

2. Po szkole pomagat

a. dziadkowi

b. siostrze
C. matce
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3. Artur przez 7 lat byt

a. taksdOwkarzem
b. murarzem
c. fryzjerem

4. W 1980 r. Kfeczek zatozyt

a. firme¢ komputerowg
b. firm¢ handlowag
c. firme transportowg

5. Firma Inter Taxi wspotpracuje z firmami spedycyjnymi
a. z catej Polski

b. z catej Europy

c. z Ameryki

6. Druga firma Artura Kleczka Mebrolux

a. produkuje meble

b. handluje meblami

C. zajmuje si¢ transportem mebli

7. Klientami firmy sg

. biznesmeni

. osoby, ktore majg mieszkania w blokach
. firmy

o o e

Temat 4.
Przedsi¢biorstwa. Prawne typy przedsi¢biorstw

Dziatalno§¢ gospodarcza cztowieka w formie organizacyjnej
przedsigebiorstwa rozpoczeta si¢ stosunkowo niedawno. W wiekach XVII 1
XVIII przedsigbiorstwa mialy formy tzw. manufaktury, a w formach
zblizonych do obecnych pojawity si¢ dopiero w drugiej potowie XIX wieku.

Przedsi¢biorstwo jest polaczeniem w ramach jednej organizacji
przedsi¢biorczosci ludzi - wlascicieli kapitalu z mozliwosciami, jakie
stwarza postep techniczny i organizacyjny. W przedsi¢biorstwie gromadzi
si¢ wiec to, co jest najlepsze dla sprawnego dziatania gospodarki 1 bogactwa
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narodow, czyli motywacje wilascicieli kapitatu do jak najlepszego
gospodarowania, oraz to, co decyduje o wysokiej wydajnosci pracy, czyli
najlepszy podzial pracy, korzysci skali, doSwiadczenie produkcyjne, nowe
technologie itp. Samo zgromadzenie kapitalu w jednym miejscu, a wiec
wybudowanie hali fabrycznej, wstawienie tam maszyn i innych urzadzen,
dowo6z surowcOéw 1 =zatrudnienie pracownikOw, nie tworzy jeszcze
przedsigbiorstwa. Takie zgromadzenie powyzszych czynnikow wytwoérczych
nazywa si¢ zaktadem produkcyjnym, fabryka. Aby zaktad produkcyjny bya
przedsigbiorstwem,musi posiada¢ wtasciciela, ktory ma mozliwos$¢ 1 jest
osobi$cie zainteresowany tym, aby tak zorganizowal pracg czynnikow
wytworczych znajdujacych si¢ w zakladzie, by byly one jak najlepiej
(najoszczedniej) wykorzystane. Oczywiscie jeden witasciciel moze posiadac
nie tylko jeden, lecz wiele zaktadow w wielu krajach na Swiecie.

Przedsigbiorstwa powstajg 1 dzialaja we wszystkich krajach $wiata
wedlug przepiséw prawa. Przepisy te pozwalajg na tworzenie r6znych typow
przedsiebiorstw, ale zalozyciele kazdego z nich musza spelnia¢ pewne
wymagania. Jakkolwiek kazdy kraj §wiata ma swoje wlasne szczegotowe
przepisy prawne dotyczace tworzenia przedsigbiorstw, stad tez moze istnie¢ w
swiecie bardzo wiele typéw prawnych przedsiebiorstw, to najczescie] w
poszczegblnych krajach, w tym rowniez w Polsce sg spotykane cztery formy
prawne przedsigbiorstw:

1) przedsigbiorstwo bedace wtasnoscig jednej osoby lub rodziny;

2) przedsigbiorstwo bedace spotka cywilna;

3) przedsigbiorstwo bedace spotka z
odpowiedzialnos$cig;

4) przedsigbiorstwo bedace spotka akcyjna.

Kazda z powyzszych form prawnych ma dla wlascicieli
przedsiebiorstw pewne zalety 1 wady oraz stawia przed nimi okreslone
wymagania. Stad tez przed kazdym, kto chce zatozy¢ przedsigbiorstwo,
powstaje dylemat: jaka najlepsza dla siebie forme prawng przedsigbiorstwa
wybrac.

ograniczong

A) Wyrazy, zwroty i wyrazenia do tekstu

Przedsigbiorczos¢ [lignpueManBiCTh
Wydajno$¢ pracy [IponykTUBHICTH TIpaIri
Hala fabryczna DabpuuHuii 11eX

Czynniki wytworcze
Zespotly pracownicze
Umiej¢tne zarzadzanie
Wedtug przepisow prawa
Zalozyciel

Spoétka cywilna

Spoéika z ograniczong
odpowiedzialno$cig

daxTopu BUPOOHHUIITBA

TpyaoBi KOJEKTUBU

Bwmine ynpaBiinHs

3r1JIHO MIPOJIOKEHD MpaBa (3aKOHY)
3aCHOBHUK

[{uB1IbHE TOBAPUCTBO
ToBapucTBO 3 0OMEKEHOIO
BIIITOBIJAJIBHICTIO
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Spoltka akcyjna AKITIOHEpHE TOBAPHCTBO
Zalety ITepeBaru

e Al

L& RO
> Prosze zapamietac synonimy:

zalety = przewagi,

upadek = bankructwo;

zespot = ekipa;

wady

= niedogodnosci;

czynniki wytworcze = czynniki produkc;i.

b=

Cwiczenie 1. Prosze odpowiedzie¢ na pytania do tekstu:
Na podstawie czego dziatajg przedsiebiorstwa?
Jak mozna zdefiniowac przedsigbiorstwo?
Co jest niezbedne do sukcesu gospodarczego przedsi¢biorstwa?
Jakie sg prawne typy przedsigbiorstw?
Jaki dylemat powstaje przed kazdym, kto chce zatozy¢
przedsiebiorstwo?

M Cwiczenie 2. Do czasownikow z kolumny A prosze dobraé

odpowiednie rzeczowniki z kolumny B, odszukac i podkresli¢ je w tekscie:

A B
1. zalety a. osiggac pozytywnych
2. wedtug wynikow
3. zalozy¢ b. przewagi
4. poszczegblny c. zgodnie z
5. zaktad produkcyjny d. sprawny
6. odnosi¢ sukcesy e. stworzy¢
7. urzadzenie f. sprzet
8. potaczenie g. fabryka
9. umiejetny h. osobny
1. zrzeszenie
o |
| Cwiczenie 3. Prosze uzupetni¢ podane nizej zdania zgodnie z tekstem:
1. W przedsi¢biorstwie gromadzi si¢...
2. umiejetne zarzadzanie zaktadami produkcyjnymi jest konieczne do ...
3. We wszystkich krajach swiata przedsiebiorstwa dziatajg wedhug ...
4. Kazdy kraj §wiata ma swoje wlasne...
5. Kazda z czterech prawnych form przedsigbiorstwa ma tak...., jak 1 ...
6. O wysokiej wydajnosci pracy decyduje...
7. Aby zaklad produkcyjny byl przedsigbiorstwem, musi...
8. Sprawnym uwaza si¢ przedsiebiorstwo....
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Q\@@ Cwiczenie 4. Zadanie tworcze:

Prosze wyobrazi¢ sobie, ze macie kapital wystarczajacy do zatozenia
wlasnego przedsigbiorstwa. Jaka prawng forme¢ wybralibyscie? W jakiej
branzy specjalizowaloby si¢ przedsigbiorstwo? Dlaczego uwazacie ja za
najbardziej atrakcyjng?

Temat 5. Jednoosobowa wlasnos¢ przedsi¢biorstwa

Taka forma prawna przedsigbiorstwa jest najbardziej tradycyjna 1
oznacza, ze jedna osoba lub rodzina jest jego witascicielem. To wiasnie dzieki
majatkowi tej osoby w postaci pieni¢dzy,ziemi, budynkéw, wynalazkow lub
tez zaciagnigte] przez nig pozyczce moze zosta¢ zalozone przedsigbiorstwo.
Pozyczone z banku pienigdze, czyli zaciagniety kredyt, trzeba sptacaé z
dochodow przedsigbiorstwa lub z wlasnego majatku. Najwazniejszy w te]
formie przedsigbiorstwa jest fakt, ze zyski przedsigbiorstwa powigkszaja
osobisty majatek jego wiasciciela, a straty, w tym jego upadek (bankructwo),
moga spowodowa¢ nawet calkowitg utrate¢ osobistego majatku. Jesli wiec
takie przedsigbiorstwo nie bedzie mialo pieniedzy ( w wyniku zlej
dziatalnos$ci) na splacenie kredytow w banku, zaptacenie dostawcom
surowcOw czy pracownikom za prace, to dla zrealizowania tych ptatnosci
wlascicileowi przedsigbiorstwa sad moze zabra¢ dom czy osobiste
oszczednosci.

Wiasciciel takiego przedsigbiorstwa zazwyczaj sam jest jego
dyrektorem — menedzerem 1 czgsto nawet réwniez gtdwnym pracownikiem.
Zaleta wyboru takiej formy przedsigbiorstwa jest dla jego wiasciciela to, ze
ma pelng kontrole nad tym, co si¢ dzieje w przedsigbiorstwie, wolno$¢
dzialania nie ograniczong przez wspdiwlascicieli, moze latwiej zachowac
tajemnice przedfsigbiorstwa i ma prostszy system podatkowy. Ogromnymi
wadami tej formy przedsigbiorstwa sg czgsto trudnosci w zgromadzeniu przez
pojedynczego wlasciciela wystarczajacej 1ilosci kapitatu, aby rozwijaé
przedsiebiorstwo, oraz konieczno$¢ odpowiadania za niepowodzenia
przedsiebiorstwa calym swoim majatkiem.

Bardzo wiele dzisiaj przedsigbiorstw rozpoczynato swoja dziatalnos$é
od takiej formy jednoosobowej wilasnosci. Zazwyczaj tez nazwisko
wlasciciela stawalo si¢ nazwg przedsi¢biorstwa: Ford, Honda, Wedel, Philips
itd. Kapitalizm — system gospodarczy, ktéry jak dotychczas doprowadzit do
najwickszego wzrostu bogactwa narodow — dlugo zawdzigczat swojg wysoka
sprawno$¢ wilasnie tej formie przedsigbiorstwa. W takim bowiem
przedsigbiorstwie wiasciciel byl osobiscie zainteresowany jak najlepszym
jego dziataniem 1 bezposrednio jako dyrektor mogt najlepiej kontrolowac
prace zatrudnionych przez siebie pracownikow.
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Wyrazy, zwroty i wyrazenia do tekstu

1. majatek Maiino

2. wynalazek Bunaxin

3. zaciagnigta pozyczka B3sra mo3uka

4. powigkszac [TpumHOXKyBaTH, 301IBIIYBATH
5. platnosé [Tnatix

6. oszczednosci 3ao1mapKeHHS

7. wspotwiasciciel CriBBIaCHUK

8. tatwiej Jlerme

9. zachowac tajemnice 30eperTu TAEMHUITIO
10.niepowodzenie Hespmaua

11.sprawnos¢ EdexTuBHICTb, TOCKOHAIICTh
12.bowiem OTmxe, TOCKOHAIICTD
13.zatrudniony [TpaneBnamroBanuii

> Gt/

SE TR
&> Prosze zapamietaé synonimy:

straty = wydatki;

upadek = bankructwo;

ptatnos¢ = sptata;

niepowodzenie = pech.
@ Cwiczenie 1. Prosze odpowiedzie¢ na pytania do tekstu:

1. Dzigki czemu gromadzi si¢ kapital zatozycielski przedsigbiorstwa w
formie jednoosobowej wtasnosci?

Kto zwykle jest dyrektorem i menedzerem tego typu przedsi¢biorstwa?
Jakie sg zalety takiego prawnego typu przedsi¢biorstwa?

Jakie Pan (Pani) moze wymieni¢ niedogodnos$ci?

Jakie znane przedsi¢biorstwa zaczynaly swoja dziatalno$¢ od formy
jednoosobowej wlasnosci?

Nk

Cwiczenie 2. Do czasownikow z kolumny A prosze dobraé
odpowiednie rzeczowniki z kolumny B, odszuka¢ i1 podkresli¢ je w teks$cie:

1. zaciaggaé a. kontrole

2. sptacac b. przedsigbiorstwo
3. spowodowac c. pozyczke

4. mie¢ d. z dochodow

5. zachowac e. utrate

6. rozwijac f. do wzrostu

7. doprowadzié g. tajemnice
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O

Cwiczenie 3. Prosze przettumaczyé zdania z jezyka ukrainskiego na jezyk

polski:

1. ®opma 01HOOCIOHOT BIACHOCTI MIANPUEMCTBA € HAHO1IBII TPAAUIIIHHOIO.

2. llpubyTkn miAOpUEMCTBA MPUMHOXKYIOTh OcCOOMCTE MaiiHO HOTO
BJIACHHKA.

3. Ilpu oAHOOCIOHIM BJIACHOCTI MIANPHUEMCTBA BJIACHUK Ma€ CBOOOY
TISTBHOCTI , He 0OMEKEHY CITiBBIIACHUKAMHU.

4. YacTto BIaCHUK € OCHOBHUM MPAaLliBHUKOM ITiJITPUEMCTBA.

5. OmHak dYacTO BWHHUKAIOTH TPYAHOII Yy HArpoOMayKEHHI JTOCTAaTHHOT
KUIBKOCTI KariTamty.

6. BnacHuk BignoBinae 3a HEBAaUl MiAMPUEMCTBA YCIM CBOTM MailHOM.

7. OgHOOCIOHMI BIIACHUK  MOXE OINTHUMAJIbHO KOHTPOJIIOBATH  poOOTY
MpaleBIAITOBAHUX HUM TPAIliBHUKIB.

8. Ilo3myeni y 6aHKy TpoIili NOTPiOHO CIUIa4yBaTH 3 JIOXOJIB MiANPHUEMCTBA
a00 13 BJIaCHUX JOXO/IB.

9. bararo BiIOMHX MIANPUEMCTB MOYHWHAIN CBOIO TISUIBHICTH caMme 13 IN€l
paBoBOi (PopMH.

A3

P Cwiczenie 4. Zadanie tworcze:Pan ubiega si¢ o prace przedstawiciela

handlowego w duzej firmie. Jak Pan wyobraza sobie pierwsze spotkanie z

potencjalnym pracodawca?

Temat 6. Spotka cywilna i spotka z ograniczong odpowiedzialnoscia

W tej formie prawnej przedsigbiorstwo jest bardzo podobne do
jednoosobowej wtasnosci, jednakze tutaj wystepu; ewieksza liczba
wlascicieli. Wszyscy wilasciciele podpisujg umowe, w ktorej zobowigzujg sie
do odpowiadania majatkiem osobistym za niepowodzenia przedsi¢biorstwa.
Zaletg takiej formy przedsigbiorstwa jest polaczenie kapitatu roéznych
wspolnikow, a wiec mozliwos¢ zgromadzenia wigkszego kapitatu niz moglby
wnies¢ jeden wiasciciel. Ponadto niekiedy bez znalezienia odpowiedniego
wspolnika, ktory np. Jest wiladcicielem terenu w miejscu, gdzie chcemy
uruchomi¢ przedsiebiorstwo lub jest wlascicielem wynalazku, ktéry jest
niezbedny w produkcji, nie mozna bytoby stworzy¢ przedsigbiorstwa.

Przedsigbiorstwo w takiej formie prawnej oprocz wad, jakie byty
charakterystyczne dla jednoosobowej wlasnosci, ma jeszcze jedng istotng
wadg: trudno$ci w porozumiewaniu si¢ wspolnikéw (mozliwos¢ pojawiania
si¢ sprzecznych celow zwigzanych z dzialalnoscig przedsigbiorstwa.

Istotng  cechg  charakterystyczng  spoétki Z  ograniczong
odpowiedzialnos$cig jest oddzielenie majatku osobistego wtascicieli od
majatku przedsiebiorstwa. W najgorszej sytuacji, banructwa przedsigbiorstwa,
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wlasciciele tracg tylko majatek przedsigbiorstwa, a ich majatek osobisty
pozostaje nienaruszony. Jesli przedsigbiorstwo ,,Kowalski 1 Nowak” ma dtugi,
to ci, ktorym przedsiebiorstwo jest co$ dluzne (wierzyciele, czyli banki,
dostawcy, pracownicy itp.), nie moga si¢ upomina¢ zwrotu dtugdéw od panow
Kowalskiego 1 Nowaka, tylko od przedsiebiorstwa ,,Kowalski 1 Nowak”.

Ta forma przedsigbiorstwa ma, oprocz wszystkich wymienionych zalet,
dodatkowo te zalete, ze wiasciciele mogg podejmowaé znacznie bardziej
ryzykowng dziatalno$¢ gospodarcza, nie obawiajac si¢, ze stracg wszystko, co

posiadaja.

Wyrazy, zwroty i wyrazenia do tekstu

Odpowiada¢ majatkiem osobistym
Niepowodzenie

Potaczenie

Wspolnik

Uruchomienie przedsigbiorstwa
Wynalazek

Wierzyciel

Dostawca

Wymieniony

Podejmowac ryzykowng dziatalnos¢
Posiada¢

Upomina¢ si¢ zwrotu dlugdéw

BignoBigati ocoonucTM MaltHOM
HeBnaua

O0’eqnanHs

CniBy4acHUK, CHIJIBHUK
YTBOpeHHS NiANPUEMCTBA
Bunaxin

Kpenutop

[TocTavanbHUK

[lepeniuennii

311ACHIOBATH PU3UKOBY JISIIBHICTh
Bonoaiti

Bumaratu noBepHeHHs OOpriB

&

‘N&® Prosze zapamietaé synonimy:
niepowodzenie = pech;

ponadto = oprdcz tego;

podejmowac dziatalnos$¢ = dziatag;
posiada¢ = miec.

@ Cwiczenie 1. Prosze odpowiedzie¢ na pytania do tekstu:
1. Czym rézni si¢ spotka cywilna od spotki w formie jednoosobowej
wlasnos$ci?

2. Jakie sg zalety spotki cywilnej?

3. Jakie sg wady spotki cywilnej?

4. Co nalezy do charakterystycznych cech spotki z ograniczong
odpowiedzialno$cia?

5. Jakie  mozna  wymieni¢  zalety spotki z  ograniczong
odpowiedzialno$cia?

Méwiczenie 2. Do wyrazéw z kolumny A prosze¢ dobra¢ odpowiednie
wyrazy o podobnym znaczeniu z kolumny B:
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A B
1. teren a. kredytodawca
2. uruchomié b. upadtos¢
3. niezbe¢dny c. whasciwy
4. wada d. terytorium
5. wierzyciel e. mie¢ obawe (Igk)
6. wymieniony f. zalozy¢
7. obawiac si¢ g. zaznaczony
8. charakterystyczny h. niedogodnos¢
9. bankructwo 1. konieczny

Cwiczenie 3. Prosze przettumaczyé zdania z jezyka ukrainskiego na
jezyk polski:

1. CroiBy4acHWKM IIMBUIBHOTO TOBAapUCTBAa 3000B’s3aHi BIiAMOBIAATH

0COOMCTUM MaiHOM 3a HEBJlayl MiAMPHEMCTBA.

2. CyTTeBOIO BaJOI0 IMBUIBHOTO TOBapOMCTBA € TPYIHOLI Y

MOPO3YMIHHI CITIBy4aCHUKIB.

3. V¥V Bumajky OaHKpyIITBa TOBaApUCTBA 3 OOMEKEHOIO BIMOBIIAIBbHICTIO

floro BIACHUKHM BTPAyalOTh JIMIIE MAifHO TiAIPUEMCTBA.

4. Yacrto 6e3 criBBJIaCHUKA HEMOXKJIMBO Oys10 O CTBOPUTH MiAMPUEMCTBO.
CyTTe€BOIO  XapakTepHOI PHCOI0 TOBApUCTBA 3  OOMEXKEHOIO
BIJIMOBIAQIBHICTIOE BITIOKPEMJICHHSI 0COOMCTOr0 MaliHa BJIACHUKIB Bij
MaiiHa MiANPUEMCTBA.

6. IlinmpuemTcBO 1HKONMM Mae OoOpru Tmeped  KpeauTopamu, TOOTO
OaHKaMH, TOCTa4YaIbHUKAMU, TPAIliBHUKAMH.

7. YdYacHUKM TOBAapUCTBA 3 OOMEXKEHOIO BIJMOBIAAIBHICTIO MOXYTh
BUKOHYBATH OLIIBII PU3UKOBHY JISIIbHICTb.

e

A3

W=~ Cwiczenie 4. Zadanie tworcze:

Prosz¢ wyobrazi¢, ze Pan /Pani ma zamiar uruchomi¢ spotke z ograniczong
odpowiedzialno$cig, ale musi zaciggna¢ kredyt w banku. W jaki Pan/Pani
bedzie prowadzi¢ rozmowe przedstawicielem banku?

Temat 7. Przedsi¢biorstwo jako spolka akcyjna

Przedsigbiorstwami w formie spotek akcyjnych sg w wysoko
rozwini¢tych gospodarkach duze przedsigbiorstwa. Przedsigbiorstwo jako
spolka akcyjna powstaje w ten sposob, ze kapital potrzebny do jego
uruchomienia, kapital zatozycielski, gromadzi si¢ dzigki sprzedazy akcji lub
obligacji.

Akcja — to papier wartosciowy, ktory stwierdza, ze jego posiadacz jest
wlascicielem czg$ci przedsigbiorstwa. Posiadacz akcji ma prawo do
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otrzymywania dochodow z dziatalnosci tego przedsigbiorstwa, czyli
dywidendow, oraz ma prawo do decydowania w glownych sprawach
dotyczacych tego przedsigbiorstwa.Przede wszystkim decyduje o wyborze
rady nadzorczej przedsigbiorstwa, ktéra z kolei angazuje 1 kontroluje
menedzerow, czyli specjalistow zarzadzajacych na  biezaco
przedsigbiorstwami.

Kiedy przedsigbiorstwo przybiera forme¢ spotki akcyjnej, to zazwyczaj
liczba akcji, ktora sklada si¢ na jego majatek, jest bardzo duza: sa to setki
tysiecy miliony sztuk. Nabywca jednej akcji, chociaz jest wilascicielem, to
jednakze jest on witascicielem tylko matej czastki przedsigbiorstwa.
Oczywiscie moze naby¢ wiele akcji, wowczas bedzie wiascicielem wigkszej
cze$ci przedsigbiorstwa. Gdyby nabyt 51% akcji, czyli ponad potowe, to
bylby praktycznie takim samym wilascicielem, jak 1 w wypadku
jednoosoboqwe] wtlasnosci. O najwazniejszych sprawach przedsiebiorstwa
decyduje si¢ za pomocg akcji — kazda akcja ma zazwyczaj jeden gtos, chociaz
istnieja tez akcje uprzywilejowane, ktore maja wiele glosow.
Przedsigbiorstwa nabierajg forme spoiki akcyjnej z dwoch powodow.

Po pierwsze, wilasciciele takiego przedsigbiorstwa ponoszg straty tylko
w takiej wysokos$ci, w jakiej zaptacili za kupno akcji, oraz straty zwigzane z
tym, ze zamiast kupowac akcje danego przedsigbiorstwa, mogli kupi¢ akcje
innych przedsi¢biorstw, wtozy¢ pienigdze do banku, aby otrzymywac¢ odsetki,
albo jeszcze inaczej zainwestowac swoje pienigdze.

Po drugie, spotka akcyjna stwarza najwicksze mozliwosci
nagromadzenia wielkich ilo$ci kapitalu. Duze przedsigbiorstwa, chcac
dokonywa¢ wielkich 1 drogich inwestycji muszg posiada¢ w tym celu
olbrzymie $rodki, ktore trudno byloby znalez¢ u kilku tylko ludzi. Natomiast
sprzedaz akcji setkom tysiecy ludzi daje mozliwo$¢ nagromadzenia wielkiego
kapitatu. Stad tez tatwo zrozumie¢, ze nowoczesne wielkie przedsigbiorstwa,
ktore ponosza olbrzymie wydatki 1 inwestycje 1 wprowadzajg bardzo drogi
postep techniczny 1 organizacyjny, przybieraja forme spdtek akcyjnych.

Wyrazy, zwroty i wyrazenia do tekstu

Powstawac Bunukatu

Papier warto$ciowy [{inawmii marmip
Posiadacz Bononinerns
Decydowanie [TpuitHsATTA pilieHb
Rada nadzorcza Harmsimosa pana
Angazowac 3anydatu
Zarzadzac na biezaco VYnpansTu (KkepyBaTH) TOTOYHO, IO
Przybiera¢ forme X011y

Naby¢ akcji HaOyBaru Burisigy
Uprzywilejowane KynuTn akmii
Ponosi¢ straty [IpuBineitoBaHi
Postep Hectu Butpatu
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| mporpec

~/ 2 A8

& N
> Prosze zapamieta¢ synonimy:

dochody = dywidendy;

nabycie = kupno;

wowczas = wtedy;

z dwoch powodow = z dwoch przyczyn.

Cwiczenie 1. Prosze odpowiedzie¢ na pytania do tekstu:
W jaki sposob powstaje przedsiebiorstwo jako spotka akcyjna?
Jakie prawa ma posiadacz akc;ji?

O czym moze decydowac posiadacz akcji?
Jakie sg zalety przedsigbiorstwa jako spéitki akcyjnej?
W jaki sposob decyduje si¢ o najwazniejszych sprawach
przedsiebiorstwa jako spotki akcyjne;?

Nh W=

M Cwiczenie 2. Do czasownikow z kolumny A prosze dobraé
odpowiednie rzeczowniki z kolumny B, odszukac i podkresli¢ je w teksScie:

A B
1. angazowac a. forme spotki
2. naby¢ b. menedzeréw
3. decydowacd c. postep techniczny
4. nabierac d. wydatki
5. otrzymywac e. akcji
6. dokonywac¢ f. wielkich inwestycji
7. ponosi¢ g. za pomoca akcji
wprowadzaé h. odsetki

(©)
m/’fﬂ oo

Cwiczenie 3. Prosze uzupetni¢ podane nizej zdania zgodnie z tekstem:
. Akcja - to papier wartosciowy, ktory ...

. Liczba akcji przedsigbiorstwa jako spotki akcyjnej jest ...

. Akcje uprzywilejowane maj3...

. Spotka akcyjna stwarza wielkie mozliwosci...

. Zeby dokonywa¢ drogich inwestycji, przedsigbiorstwa muszg ...

. Sprzedaz akcji daje mozliwos¢ ...

. Gdyby cztowiek nabyt 51 % akcji przedsigbiorstwa, ...

. Przedsigbiorstwo jako spotka akcyjna powstaje w taki sposob, ze ....

&\OO\]O\Ul-lkal\)p—a

W Cwiczenie 4. Zadanie tworcze:

e P4

N
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Akcje jakich przedsiebiorstw ukrainskich Pan/Pani nabyl(a)by majac
odpowiednig sume¢ pieni¢zng? Dlaczego wiasnie tych? Prosz¢ udzieli¢ rade
cztowiekowi majgcemu zamiar skutecznie zainwestowac¢ swoje pienigdze.

Temat 8. Etykieta w biznesie

1. M Prosze uzupelnié tekst wykorzystujgc stownictwo z ramki

| grupie, jezyku, krajach, méwig, planach, pomaga, rozmawiaé, sq, tematy

ChoC W oo, (1) polskim od stuleci obecne jest
stowo pogawedka, w ostatnich latach karier¢ robi jego angielski synonim
small talk. Rozmowy towarzyskie na niezobowigzujace,
bezpieczne .................. (2) (Polacy mowia czesto: rozmowy O niczym)
prowadzimy wtedy, kiedy znajdujemy si¢ w ................... (3) nieznanych
nam osob (a wigc na przyklad w kolejce u lekarza, w samolocie, na
konferencji, szkoleniu, imprezie integracyjnej).

Cho¢ small talk ........................Ll. (4) unikng¢ niezrecznej ciszy
oraz pozwala przelamywac¢ lody, dla osob, ktore nie ........................ &)
dobrze po polsku, moze by¢ horrorem. Dlaczego? Po pierwsze, dlatego ze
dobry small talk to taki, ktéry jest prowadzony poprawng polszczyzng.
Podczas spotkan biznesowych Zle widziane ............................... (6)
wulgaryzmy, kolokwializmy i powtdérzenia. Po drugie, w rozmowach o
niczym pomagaja subtelne zarty 1 riposty, ktore sprawiaja klopot

obcokrajowcom.

Po trzecie, small talk to umiejetnos¢ omijania kontrowersyjnych
tematow (w Polsce, podobnie jak w wielu ..................... (7), takimi
tematami sg religia 1 polityka). O czym WigC ..........coovvviiiniiinnnann... 8) z

nowo poznanymi osobami? Bezpiecznym tematem z pewnos$cia jest pogoda,
podawane wiasnie jedzenie lub miejsce, w ktorym prowadzona jest rozmowa.
Mozna dyskutowaé rowniez o ...............coceeennnn... (9) na nadchodzace
wakacje lub o zblizajacej si¢ premierze filmowe;.

Podczas small talku nie nalezy nikogo obrazaé. Roéwnie wazne co
prowadzenie rozmowy jest uwazne stuchanie rozmoéowcy. Zadawanie pytan
jest wyrazem szacunku. Podczas small talku nie nalezy przesadzi¢ z
dowcipami.

2. MCzy rozumiesz znaczenie tych stow? Polgcz w pary.

polszczyzna nie do przyjecia

wulgaryzmy jezyk polski

przetamywac lody powiedzie¢ co$ bardzo nieeleganckiego
i niemitego pod adresem drugiej osoby
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by¢ trudnym

sprawia¢ ktopot nawigza¢ kontakt, pokona¢ pierwsze
obrazac kogo$ trudnosci
nieakceptowalny stowa ordynarne, nieeleganckie

3.

MPrzeczytaj jeszcze raz tekst w ¢éwiczeniu 1. Zdecyduj, ktore 7

ponizszych zdan sq prawdziwe, a ktore falszywe.

l.
2.
3.
4.
5.

Stowo pogawedka pojawito sie¢ w jezyku polskim kilkanascie lat temu.
Small talk 1 rozmowy o niczym znaczg to samo.
Cudzoziemcy z tatwoscig prowadzg small talk.
Podczas small talku nigdy nie wolno zartowac.
Small talk to rozmowa, ktora nie porusza tematow kontrowersyjnych,

takich jak wybory parlamentarne czy polityka wobec kos$ciota.

4.

W kaZdej grupie stow znajd? i wyeliminuj intruza. Czy potrafisz

uzasadni¢ swoj wybor?

~N N BN~

5.

. opowiadanie - dowcip - zart

. omijja¢ - prowadzi¢ - unikac

. pogawedka - kolejka - rozmowa

. nadchodzi¢ - zbliza¢ si¢ - przesadzac
. kolokwializm - riposta - odpowiedz

. szacunek - respekt - prowadzenie

. subtelny - niezreczny - delikatny

Autor tekstu sugeruje, e dobre tematy do small talku to na

priyklad: pogoda, jedzenie lub plany na wakacje. O czym jeszcze moina
rozmawiac¢? Zaproponuj 5 tematow.

o deoler N R

V-3
f S72)

6. Y :@Przedyskutuj w grupie poniisze zagadnienia:
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o Jak myslisz: jakie tematy oprocz polityki i religii nie powinny by¢ poruszane podczas
small talku z Polakami?

o Jakich tematow nalezy unikac podczas small talku w Twoim kraju?

o Czy Twoim zdaniem podczas small talku powinno sie rozmawiac¢ o wegetarianizmie?
Dlaczego?

L/~

YA
% Wyobraz sobie, Ze jestes na przyjeciu 7 nieznanymi osobami.
Przeprowad? krotki small talk. MoZesz wykorzystaé tematy i stownictwo z
wczesniejszych éwiczen.

%2
8. C\@("} Przedyskutuj 7 kolezankami i kolegami 7 grupy poniisze
zagadnienia.

* Czym jest netykieta?

» Jakie znasz zasady netykiety?

—
<

Podstawowe zasady netykiety
* bezwzgledny zakaz stosowania wulgaryzmow
« absolutny zakaz plagiatowania, kopiowania i wklejania cudzych
tekstow bez podania przypisu czy zrodia
* niewysytanie wiadomosci uznawanych powszechnie za SPAM
« akceptowanie regul wypowiadania si¢ w danej grupie lub forum
* wysytanie wiadomosci ze sprecyzowanym, ale zwiezlym tematem
* stosowanie zasad ortografii 1 interpunkcji
 uzywanie narzedzi sprawdzajacych pisownig
* niepisanie catego tekstu duzymi literami
* uzywanie programu antywirusowego na swoim komputerze (w celu
minimalizowania ryzyka przestania wiruséw innym osobom - na przyktad w
zalaczniku)
* pisanie na forach dyskusyjnych konkretnie i na temat
* szanowanie prywatnosci innych (niepodawanie konkretnych danych
opisywanej osoby, jesli moze to naruszyc¢ jej prywatnos¢)
* niepowtarzanie wpisow (niepisanie wielokrotnie o tym samym i1 w ten sam
sposéb)
* utrzymanie kolorystyki tworzonych stron w odcieniach przyjemnych dla
oczu innych internautow
« uaktualnianie 1 kontrolowanie wtasnych stron internetowych
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feio)}

N7
9 . C\era;-

)
L7 Sposrod zasad netykiety wybier; pieé, ktore uwaZasz za
najwazniejsze, i zapisz je w trybie rozkazujgcym

1.

2:

Temat 9. Spotkanie biznesowe. W restauracji

Dialog 1. Niedziela po potudniu. Hotel ,Forum”. Restauracja. Piotr i
Michat studiujg karte.
Michat: Co dla ciebie?
Piotr: Moze bulion...
Michat: Moze najpierw co$ na przystawke?
Piotr: Nie, dzigkuje, to za duzo dla mnie.
Michat: A ja chce pstraga w galarecie.
Piotr: Dla mnie tylko bulion, sznycel po wiedensku, frytki, satata zielona.
Dialog 2. Hotel ,,Forum”. Restauracja. Do stolika podchodzi kelner.
Kelner: Dzien dobry. Co dla panéw?
Michat: Dla pana bulion, sznycel po wiedensku, frytki 1 satata zielona. Dla
mnie pstrgg w galarecie, zupa pieczarkowa, befsztyk wotowy z frytkami i tez
salata.
Kelner: Co do picia?
Michat: Prosze kieliszek wina czerwonego 1 butelk¢ wody mineralne;.
Peter: Dla mnie prosze¢ butelke piwa.
Kelner: Polskiego czy zagranicznego?
Peter: Moze by¢ polskie.
Kelner: A co na deser?
Michat: Na pewno dwie kawy, poza tym moze kawalek ciasta, moze lody...
Ale to zaméwimy pdzniej.
Dialog 3.
1. — UsigdZzmy przy stoliku koto okna. Okno jest otwarte, wigc Swiezego
powietrza bedzie dosyc¢.
Podchodzi kelner:
2. — Stucham panstwa.
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. — Proszeg trzy satatki migsne, raz szczupak w galarecie, raz Sledz w
Smietanie 1 pieczywo. Zup jeszcze nie wybralisSmy.

4. — Z zup polecamy panstwu rosot z makaronem i ogorkowa. Sg bardzo
smaczne.

5. — Dobrze. Prosze wigc dwie zupy ogorkowe, jeden rosot 1 dla mnie
barszcz z pasztecikiem.

6. — Barszczu juz nie ma. Jest tylko bulion z pasztecikiem. Czy moze by¢
bulion?

7. —Prosze!

— A czy jest zupa szczawiowa?

9. — Owszem, prosze bardzo.

(Kelner odchodzi).

10.— Co zamawiacie na drugie danie? Postuchajcie, co jest!

Pieczen cieleca, marchewka z groszkiem, frytki.

Sztuka migsa, ziemniaki, mizeria.

Watrobka, buraczki, ziemniaki

Bitki wotowe z kaszg gryczang, kalafior

Schab pieczony z pieczarkami, kapusta, ziemniaki

Kotlet schabowy, fasolka, satatka z pomidorow, frytki

Gotabki z ziemniakami

11. - Chwileczkg, czytasz wszystko jednym tchem i nic z tego nie
mozemy zapamigta¢! Jakie jarzynki sg do watrobki?

12. — Buraczki albo satata zielona do wyboru.

13. — Dla mnie zamow watrébke.

14. — A dla mnie schab pieczony.

15. — Ja wolg co$ z jarskich dan. Pozwol na chwilg karte!

16. - Czy sa tam jakie$ dania jarskie? Moze by¢ bukiet z jarzyn albo omlet
ze szpinakiem.

17. — A dla nas pierozki z migsem.

o0

Cwiczenie 1. Prosze odpowiedzie¢ na pytania do dialogow:
1. Co wybral z karty dan Michat?

2. Jakie dania zamowit Piotr?

3. Co Michat i1 Piotr wybrali na deser i co do picia?

4. Jakie potrawy wybrali dla siebie uczestnicy dialogu Noe3?

Cwiczenie 2. Wyobraz sobie, ze jeste$ wlascicielem restauracji. Na
podstawie podanych wyzej wyrazow ut6z wiasng karte dan, ktorg bedziesz

proponowac klientom.

Cwiczenie 3. Do wyrazow z grupy A prosze dobraé wyrazy o znaczeniu
podobnym z grupy B.
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Cwiczenie 5. Prosze ulozy¢ dialog lub

wedhug takiego schematu:
1. Zaproszenie do restauracji:

A B
1. danie a. menu
2. kartofle b. potrawa
3. karta dan c. leguminy
4. polecenia d. ziemniaki
5. przystawka €. mizeria
6. satatka z ogorkow f. rady
7. jarzyny g. aromat
8. zapach h. warzywa
Cwiczenie 4. Prosze odszuka¢ wyrazy w podanym kwadracie wedtug wzoru i utozy¢ z
nimi zdania:
PZSOKOGHB wino
OF A4 S O L 4 zur bliny
TWIJ] L TN R fasola kotlet
RZ0OLE lody OWOC
ADLCE R K potrawa  ryby
WINOT Y Z S sok
AR YZD BU S
X R T. T N VY R

opowiadanie ,,W restauracji”

OFICJALNE NIEOFICJALNE
Mam imieniny i z tej okazji bedzie u mnie mate | Zapraszam  ci¢ na  imieniny  do
przyjecie w restauracji. Chciatbym zaprosic¢ pana | restauracji.

na to przyjecie.

2. Akceptacja lub odmowa od zaproszenia:

OFICJALNE NIEOFICJALNE

Drzigkuje pani (panu) za zaproszenie Dzigkuje Ci bardzo. Chetnie przyjde.
Z przyjemnosciq

Chetnie przyjde
Na pewno

Dzigkuje pani bardzo, ale nie moge przyjsc.
Przepraszam bardzo i jeszcze raz dziekuje

Dzigkuje Ci, ale naprawde nie mam
czasu

3. Propozycje co do jedzenia i picia:
OFICJALNE

NIEOFICJALNE
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Ma pani ochote na kawe? Masz ochote na kawe?
Zje pani troche sernika? Zjesz troche sernika?
Czego pan si¢ napije? Czego si¢ napijesz?
Kawy czy herbaty? Kawa czy herbata?
Akceptacja lub odmowa zaproszenia

OFICJALNA NIEOFICJALNA

Wszystko jest bardzo smaczne. Prosze odrobineg. | Tak, prosze.

4. Odmowa od propozycji.

OFICJALNA NIEOFICJALNA
Ma pani ochote na kawe? Masz ochote na kawe?
5. Wygloszenie tostow.
Na zdrowie.
Zdrowie Jubilata
Jubilantki
Solenizanta!
Solenizantki!
Pieknych pan
P Cwiczenie 6. Prosze wyrazi¢ swoja opini¢ co do takich zagadnien:

1) Co sadzisz o opinii, ze jedzenie dziata na wszystkie zmysty cztowieka
(wzrok, stuch, dotyk, smak, wech)?

2) W niektérych powiesciach fantastyczno-naukowych spotykamy sceny,
w ktorych bohaterowie jedza positek sktadajacy si¢ z pigutek. Czy bytoby
dobrze, gdyby ludzko$¢ zrezygnowala z ,klasycznego” sposobu
odzywiania si¢ na rzecz potraw w piguice?

o

Cwiczenie 7. Sytuacja konwersacyjna
Two6j] nowy biznes-partner zaprasza ci¢ na kolacje do restauracji, a ty
jestes na diecie. Jak bedziesz si¢ zachowywac w takiej sytuacji?

Temat 10. Pieniadz. Polityka pieni¢zna

Ewolucja pienigdza spowodowala, ze wspodiczesnie przybiera on wiele
roznych form. Poczatkowo pieniagdz mial wylacznie charakter towaru o
okreslonej warto$ci uzytkowej (0zdob, skor, soli, ryb, bydta). P6zniej przybrat
forme monety kruszcowej, petnowartosciowej (denary, funty, dukaty, talary),
a nastgpnie banknotu wymienialnego na monete¢ pelnowartosciowa.

Wspoélczesny pienigdz  przyjmuje najczesciej postaé  banknotu
niewymienialnego na kruszec, monety zdawkowe;j, elektronicznego zapisu.
Pieniadze s3 zatem instrumenty, ktore w ramach narodowego obiegu
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gospodarczego sa powszechnie akceptowanym s$rodkiem zaplaty za dobra i1
ustugi albo mogg stuzy¢ do pokrywania zobowigzan.

Rozwo6j roznorodnych instrumentéw finansowych i1 form przechowywania
warto$ci powoduje, ze funkcje pienigdza mogg spelia¢ czeki, weksle,
certyfikaty depozytowe, obligacje, akcje, itp.

Pieniadz stuzy wiec do okreslania cen, dokonywania zaptat za towary 1
ustugi, sptacania zobowigzan, tworzenia rezerw ptynnosci.

Polityka pieni¢zna — to dziatania banku centralnego na rzecz kontroli
podazy pienigdza oraz warunkow udzielania kredytu z zamiarem
wspotdziatania z rzadem w realizacji celow gospodarczych.

W przesztosci — w systemie waluty ztotej i ztoto-dewizowej, kiedy emisja
banknotow byta uzalezniona od zgromadzonych rezerw, zdolno$¢ systemu
bankowego do tworzenia pienigdza byta ograniczona w sposéb naturalny.

Zasoby zlota wyznaczatly mozliwos$ci emisyjne bankow. Jeszcze 1 po
drugiej wojnie Swiatowe] kraje nalezace do Miedzynarodowego Funduszu
Walutowego zobowigzujac si¢ do utrzymywania statych kursow walut oraz
Stany Zjednoczone zobligowane do wymiany dolarow na zloto, w
transakcjach z centralnymi bankami zagranicznymi — tworzyly system
ograniczajacy swobod¢ w emisji pienigdza. Zawieszenie wymienialno$ci
dolaréw na ztoto w 1971 roku oraz potwierdzone przez kraje czlonkowskie
MWEF odejscie od zlota w 1978 roku, a takze upowszechnienie si¢ ptynnych
kursow walutowych oznaczato zerwanie formalnych ograniczen w tworzeniu
pieniadza.

Wspolczesnie realizacja polityki pienieznej musi uwzglednia¢ fakt, ze
bank centralny pienigdz jest nieoprocentowany oraz ze koszt jego emisji jest
minimalny. Jednocze$nie dla podmiotéw gospodarczych wspotczesny
pieniadz ,papierowy” ma tylko wtedy uzytecznos¢, jezeli posiada
odpowiednig sitg¢ nabywcza 1 jest powszechnie aceptowanym $rodkiem
platniczym.

Celem polityki monetarnej jest utrzymywanie rOwnowagi wewngtrznej
(stabilnychcen, pelnego =zatrudnienia czynnikdw produkcji, wzrostu
gospodarczego) oraz rownowagi zewnetrznej (stabilizacji kursu walutowego,
bilansu ptatniczego).

Wyrazy i wyrazenia do tekstu:

Przybiera¢ form HaOyBaTH GopmM, imocTacei
Moneta kruszcowa MOHETA 3 I[IHHOTO METaTy
Moneta zdawkowa MOHETA 3BHYaliHa
Powszechnie akceptowany 3araJbHOTIPUIHSITHH 3aci0
Przechowywanie wartos$ci 30epiranHs BapTOCTi
Rezerwy ptynnosci TUTMHHI (JIIKBIHI) pe3epBU
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Dziatanie na rzecz kontroli
Warunki udzielenia kredytéw
Zasoby

Zobligowane

Bilans ptatniczy

i1, CIpSIMOBaH1 Ha KOHTPOJIb
YMOBH HaJaHHS KPEIUTIB
pecypcH

3000B’s13aHI1

TIaTHKHUN OamaHc

iV 24
L= o
> Prosz¢ zapamig¢tac synonimy:

Powszechnie akceptowany = ogolnie przyjmowany

Zobligowany = zobowigzany

Przybiera¢ formy = przyjmowac postac

Cwiczenie 1. Prosze odpowiedzieé¢ na pytania do tekstu:

.O\th-lkUJl\)'—‘

. Jaki wyglad miat poczatkowo pienigdz?

. Jak mozna zdefiniowa¢ pojecie pienigdza?

. Jakie inne instrumenty finansowe mogg pehic¢ funkcje pienigdza?
. Na czym polegaja funkcje pienigdza?

. Co nazywamy polityka pieni¢zng?

Jakie sg cele polityki pieni¢znej?
E Cwiczenie 2. Prosze uzupetni¢ tabelke wedtug wzoru:

Czasownik

rzeczownik

B) Przymiotnik
(imiestow
przymiotnikowy)

Wzor: udzielac udzielenie

Zamierzaé
Realizowac
Uzaleznia¢
Upowszechniac si¢
Ograniczac
Uwzgledniac
Zatrudnia¢
Emitowac
Akceptowac
Przechowywac

udzielony

@ﬁ: ,
2| Cwiczenie 3. Prosze dokoficzy¢ zdania zgodnie z tekstem:
1. Aktualnie pienigdz ma postac....

2. W czasach funkcjonowania waluty ztotej emisja banknotow zalezata od....
3. Wspolczesnie dla podmiotéw gospodarczych pieniadz ma wtedy

uzytecznosg, ....
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4. Polityka pienigzna ma zamiar....

5. Najwazniejszy fakt, ktory musi uwzglednia¢ wspodiczesna polityka
pieni¢zna,

jest....

Q\°9a-"!¢('fwiczenie 4. Prosz¢ wypowiedzie¢ swoja opinie:

1. Jaki jest najlepszy sposob inwestowania pieni¢dzy? Co ty zrobil(a)by$ z
duza gotéwka?

2. Dlaczego ludzie tak pragna pieniedzy? Co one moga dac?

Czy jest co$ czego nie da si¢ kupi¢ za pienigdze?

4. Jak planujesz si¢ zabezpieczy¢ finansowo na staro$¢?

W
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	A) Wyrazy, zwroty i wyrażenia do tekstu 
	Temat 5. Jednoosobowa własność przedsiębiorstwa 
	 Taka forma prawna przedsiębiorstwa jest najbardziej tradycyjna i oznacza, że jedna osoba lub rodzina jest jego właścicielem. To właśnie dzięki majątkowi tej osoby w postaci pieniędzy,ziemi, budynków, wynalazków lub też zaciągniętej przez nią pożyczce może zostać założone przedsiębiorstwo. Pożyczone z banku pieniądze, czyli zaciągnięty kredyt, trzeba spłacać z dochodów przedsiębiorstwa lub z własnego majątku. Najważniejszy w tej formie przedsiębiorstwa jest fakt, że zyski przedsiębiorstwa powiększają osobisty majątek jego właściciela, a straty, w tym jego upadek (bankructwo), mogą spowodować nawet całkowitą utratę osobistego majątku. Jeśli więc takie przedsiębiorstwo nie będzie miało pieniędzy ( w wyniku złej działalności) na spłacenie kredytów w banku, zapłacenie dostawcom surowców czy pracownikom za pracę, to dla zrealizowania tych płatności właścicileowi przedsiębiorstwa sąd może zabrać dom czy osobiste oszczędności. 

	Wyrazy, zwroty i wyrażenia do tekstu 
	Temat 6. Spółka cywilna i spółka z ograniczoną odpowiedzialnością 
	Wyrazy, zwroty i wyrażenia do tekstu 
	  Temat 7. Przedsiębiorstwo jako spółka akcyjna 
	Wyrazy, zwroty i wyrażenia do tekstu 
	Celem polityki monetarnej jest utrzymywanie równowagi wewnętrznej (stabilnychcen, pełnego zatrudnienia czynników produkcji, wzrostu gospodarczego) oraz równowagi zewnętrznej (stabilizacji kursu walutowego, bilansu płatniczego).                                     
	Wyrazy i wyrażenia do tekstu: 
	Powszechnie akceptowany = ogólnie przyjmowany 




