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Temat 1. Spotkania z okazji imprez branzowych
Imprezy branzowe to s3g: targi, wystawy, festiwale, seminaria czy sympozja -
doskonate okazje do spotkan, wymiany informacji dotyczacych firm i dziatalnosci przez

nie prowadzonych.

Nl

Podstawowe wyrazy do tematu

Impreza branzowa
Wystawa

Okazja

Oferta

Dogodny termin

Mie¢ zaszczyt

lamy3eBuit 3axina
BucraBka
Harona
[Tpomno3wutris
3py4yHH TepMiH

Martu 3a yecTh

Upowazniac YTIOBHOBa)KyBaTH
Obecnosé [TpucytHicTh

Stoisko Cexiiisi, CTeH]I, MPUITABOK
Przyjecie [Tpuiiom

Prowadzi¢ dziatalno$é 3aiimartucs QisIbHICTIO

Przyktad 1. ZAPROSZENIE

Szanowni Panstwo!

Pragniemy zainteresowa¢ Panstwa oferta naszej firmy dotyczacej----------- (nazwa
produktu).

Prezentacja naszych produktéw odbedzie si¢ w------- (miejsce) podczas---- (nazwa
imprezy) w dniach--------- (termin).

Prosimy o podanie dogodnego dla panstwa terminu wizyty na stoisku naszej firmy.

Zapraszamy.

Przyktad 2.




W =mmmmm- (miejscowos¢) przy ulicy --------- (ulica i numer) w dniu ----(data) o godzinie ----
--(godzina).
Niniejsze zaproszenie upowaznia do wejscia dwdch osob. Prosimy o potwierdzenie

uczestnictwa na adres: ------- (adres)

Przyktad 3.
Szanowni Panstwo!
Serdecznie zapraszamy do wzigcia udziatu w pokazie naszego nowego produktu,
ktéry bedzie prezentowany w ------ (adres) w dniu ------ (data) o godz. ........ (godzina).
Podczas pokazu bedg serwowane przekaski i bezptatne drinki.
Wstep bezplatny za okazaniem niniejszego zaproszenia.
Bylibysmy wdzieczni, gdybyscie potwierdzili Panstwo Wasza obecnos$¢.
Z powazaniem .....
Przyjecie zaproszenia
Przyktad 1.
Szanowni Panowie!
Bardzo dzigkujemy za zaproszenie i przyjmujemy je z wielka przyjemnoscia.
Oczekujac na spotkanie, pozostajemy z powazaniem.
Przyktad 2.
Szanowni Panstwo!
Chcieliby$my podzigkowaé za zaproszenie na ------- (nazwa imprezy). Milo nam
bedzie uczestniczyc.
Z powazaniem-----
Zawiadomienie o niemoznoSci przybycia
Przyktad 1.
Szanowni Panstwo,
Bardzo dzigkuje za mite zaproszenie.
Z przykros$cig informuje¢, ze nie moge wzig¢ udziatu w przyjeciu.
Z powazaniem--------
Przyktad 2.
Szanowny Panie Dyrektorze!
Z przykroscig informuje, ze nie bede mogt przyby¢ na ....... (nazwa imprezy), ale
zaszczytem dla mnie bylo otrzymac Panstwa zaproszenie.

Z powazaniem-.............



1) impreza = przyjecie;

2) uczestnictwo = wziecie udziatu;
3) pokaz = prezentacja;

4) bezptatny = darmowy;

5) oferta = propozycja.

{‘
Ev‘ Uwaga! Prosze zapamigta¢ synonimy:

Méwiczenie 1. Prosze przettumaczy¢ poszczegdlne

jezyka polskiego na jezyk ukrainski i utozy¢ z nimi zdania:

Z okazji otwarcia —

Przy okazaniu niniejszego zaproszenia —
Upowaznia¢ do wejscia —

Potwierdzi¢ obecnosé —

Dotyczy¢ produktu —

Za okazaniem niniejszego zaproszenia -

Serwowac przekaski 1 drinki —

zwroty 1 wyrazenia z

60
Cwiczenie 2. Do wyrazow z kolumny A prosze dobra¢ odpowiednie synonimy

z kolumny B
A B
1. Dogodny a. zgtosi¢
. Informowac¢ b. szacunek
. Powazanie c. wejscie

. przedsigwziecie

. targ

2

3

4

5. upowazniaé
6

7. wstep

8

. potwierdzi¢

d. nadawac prawo
e. aukcja

f. impreza

g. zreczny

h. zawidamiaé

o

Cwiczenie 3. Prosze wybra¢, ktore z podanych zwrotow pasuja do listow-zaproszen

na wizyte i zawiadomien o przybyciu i uzy¢ w konkretnym kontekscie.




Bardzo dziekuje za zaproszenie, ktore z przyjemnoscig przyjmuje.

Powolujgc sie na Panstwa pismo informujemy, Ze ......

Zalgczamy szczegotowe informacje.

Zapewniamy, ze dolozymy wszelkich staran.

Jezeli probki zostang zaakceptowane przez naszych klientow, ztoZzymy zamowienie.
Mamy nadzieje na dalszg owocng wspolprace.

Prosimy o bezzwloczne potwierdzenie.

Prosimy o informacje o warunkach, na jakich jestescie Panstwo gotowi dostarczyc nam ....
A3
fe1)
W Cwiczenie 4. Prosze napisa¢ zaproszenie na wystawe komputeréw oraz

odpowiedz-przyjecie zaproszenia i odmowng odpowiedz.

Temat 2. Zapytania
Zapytania kierowane do firm, to najczg$ciej zapytania ofertowe, bedace prosba o
informacje odnos$nie preferowanych przez firme¢ towardéw i ustug, cen, warunkéw ptatnosci
1 termindow dostaw. Prosimy o podanie najnizszych cen, przestanie szczegétowych danych
w postaci np. cennika, broszur, katalogow. Wysytane do firm zapytania o mozliwosci

sprzedazy naszych towarow lub korzystania z naszych ustug sa wlasciwie naszymi

il

Podstawowe wyrazy i wyrazenia do tematu

ofertami niewywotanymi.

Zapytanie 3anut

Oferta MIPOTIO3UILis

Oferta niewywotana HE BUKIIMKaHA TIPOMO3UILiS
Szczegdtowe dane IeTalbHI JaHl

Uzyska¢ OTpUMATH

Optata prowizyjna KOMiciitHu# 30ip

Zdawac sobie sprawe YCBiJTOMJTIOBATH, PO3YMITH
Obszar oA

Uzupehiac sig B3a€EMHO JIONTOBHIOBATHUCS
Kolidowa¢ CyNEepEeUnuTH

(nEEnZal

Wzory réznego typu zapytan
A) Zapytanie o mozliwosé zakupu

Szanowni Panstwo!




Chcieliby$my nawigza¢ kontakty handlowe z firmg produkujacg ------------ (nazwa towaru).
Przeczytali$my Panstwa ogloszenie reklamowe w (nazwa czasopisma).
Prosimy o przestanie nam Panstwa cennikéw 1 katalogéw, podanie oferty cenowe;.
Bylibysmy wdzieczni, gdybys$cie potraktowali Panstwo sprawe jako pilna.
Z powazaniem..........
B) Zapytanie o moZliwosé sprzedazy (oferta niewywolana)
Szanowni Panstwo!
JesteSmy duza firmg produkujacg--------- (nazwa produktu).
W zalaczeniu przesylamy szczegdty dotyczace naszego produktu.
Poniewaz macie Panstwo najwigksza sie¢ dystrybucji w Polsce poinocnej, chcieliby§my
uzyska¢ od Panstwa informacje, jakie sg mozliwosci sprzedazy naszych produktow
poprzez Wasza sie¢ dystrybucji na tym terenie. Prosimy o podanie nam warunkéw oraz
optat prowizyjnych i innych. JesteSmy gotowi dostarczy¢ probng parti¢ naszych
produktow.
Oczekujemy na wiadomosci.
Z powazaniem.....
C) Zapytanie o moZliwos¢ wspolpracy
Szanowni Panstwo!
Jestesmy duza firma dziatajacg w zachodniej Polsce 1 z oddziatami w Szczecinie 1 Gdansku
w tej samej branzy, co Panstwa firma na terenie Warszawy. Zdajemy sobie sprawe, ze
majac siedzibe gldéwng w Warszawie obstugujecie nie tylko rynek stolicy, ale rowniez
tereny wokol Warszawy, chcieliby$Smy Panstwu zaproponowa¢ wspotprace. Tereny naszej
dziatalnosci 1 obszary, na ktorych dziata Panstwa firma wiasciwie uzupelniajg si¢, nie
kolidujac ze sobg, a razem nasza sie¢ dystrybucji obejmuje prawie calg Polske.
Prosimy o zastanowienie si¢ nad naszg ofertg i podanie nam najbardziej korzystnego dla
Panstwa terminu spotkania, celem oméwienia wspolnych przedsigwzig¢ 1 warunkéw na
jakich mogliby$Smy wspotpracowac.
Oczekujemy na szybka odpowiedz.

Z powazaniem.....

Méwiczenie 1. Prosze¢ przetlumaczy¢ poszczegdlne zwroty i wyrazenia z jgzyka

ukrainskiego na jezyk polski i utozy¢ z nimi zdania:
3 METOI0 OOTOBOPEHHSI CITIJIBHUX 3aXO/IIB -

MaTu 1eHTpanbHui odic y Kuesi - ;



3aIUT PO MOKJIMBICT MPOJIAXKY HAIIMX TOBAPIB - ;
3arpoIOHYBaTH CHIBPOOITHUIITBO -;

MaTH HaWOIIBINY CITKY TUCTPHUO FOITIT -;

JIOCTaBUTH TIPOOHY MAPTIIO TOBAPIB - ;

MOJIaTH TIPOMO3UIIIIO0 MO0 IiHU - ;

NPOYUTATH PEKJIAMHE OTOJIOLICHHS y Ta3€eTi - .

@ﬁ:
2| Cwiczenie 2. Do wyrazoéw z kolumny A prosze¢ dobra¢ odpowiednie synonimy z

kolumny B:
A B
1. uzyskaé a. konfliktowac
2. szczegotowy b. powierzchnia
3. dystrybucja c. zrozumied
4. obszar d. precyzyjny
5. kolidowa¢ e. okazanie
6. zastanawiac si¢ f. otrzymac
7. potraktowaé g. rozpowszechnianie
8. branza h. zamysla¢ si¢
9. podanie 1. dziedzina

o

do korespondencji dotyczacej listow-zapytan 1 uzy¢ ich w konkretnym kontekscie:

Cwiczenie 3. Wérod podanych zwrotow prosze wybraé te, ktore najbardziej pasuja

Uprzejmie prosimy o zaproponowanie innego terminu, ktory bedzie Panstwu odpowiadal.
W nadzieji, ze nasze wskazowki okazg si¢ pomocne...

W nawigzaniu do naszej rozmowy telefonicznej przeprowadzanej dzisiaj rano,
potwierdzamy, ze.... .

Prosimy o informacje o warunkach, na jakich jestescie Panstwo gotowi dostarczy¢ nam ....
Prosimy o podanie najkorzystniejszych cen i mozliwie najszybszych terminow dostaw.
Poniewaz jest wiele istotnych szczegotow zwigzanych z ..... wymagajgcych omowienia,
chcielibysmy, by nasz przedstawiciel spotkat si¢ z przedstawicielami Panstwa firmy, celem
szczegotowego omowienia.

Jezeli chodzi o zaplate, to zazwyczaj prowadzimy interesy na zasadzie kilkumiesiecznego

kredytu.




Jezeli Panstwa ceny okazq sie konkurencyjne, bedziemy zainteresowani diugotrwalym
kontraktem.
Jezeli pragnelibyscie Panstwo uzyskac¢ dalsze informacje, prosimy bez wahania

skontaktowac sie z nami.

A3
feio)

\://) i
C\°9a=!"%Cwiczenie 4. Na podstawie powyzszych wzordw (str. ) prosze utozy¢ list-zapytanie

0 mozliwo$¢ sprzedazy towaréw kancelaryjnych, ktore produkuje Wasza firma.

Temat 3. Oferty
Oferty powinny zawiera¢ wszelkie niezbedne dla potencjalnego kupujacego lub
kooperanta informacje. Powinny by¢ w nich opisane oferowane produkty lub ustugi.
Oferty dzielimy na wigzace 1 niewigzace. Na ofertach niewigzacych mozemy spotkaé

adnotacje: ,, Oferta wazna do wyczerpania sie towarow .

Nl

Podstawowe wyrazy i wyrazenia do tematu

Oferta wigzaca [Tponozwuttis (odepTta) i3 30008’ A3aHHAM
oferta niewigzaca [Tpomno3uttis 6e3 3000B’s13aHHS
wazny JlivicHuii, YUHHUIT

adnotacja Hanamuc

nawigzujac do telefaksu Bianmosinaroun Ha Tenedaxc
rabat 3HIKKA

gotowka I'oTiBka

zatoga Konektus, komanaa
wyposazony OO6manHanmit

negocjacje [TeperoBopu

bezwarunkowo be3zymoBHO

rzeczowe zadania CyTTeBi BUMOTH

poparty [TinTpuMaHuii, TiAKPITTICHUN
zdecydowac si¢ HaBaxwutucs

swiadczy¢ ustugi HanaBatu mociayru

odrzucic Binkunytu

Wzor 1. Oferta sprzedazy
Przyktad 1.
Dotyczy: Waszego zapytania z dnia ----(data)
Nawiazujac do Waszego telefaksu z dnia ---------- potwierdzamy, ze mozemy dostarczy¢

zadane ilosci.




Wszystkie nasze towary mamy na skladzie, co umozliwia nam przygotowanie wysytki

zgodnie z Waszym zamowieniem w ciggu------- dni.

Podajemy nasze warunki cenowe:
Powyzsze ceny dotyczg ilo$ci nie mniejszych niz------- sztuk.

Mozemy udzieli¢ specjalnego rabatu w przypadku uregulowania ptatnosci w ciggu 14 dni
od daty wystawienia rachunku.

Oferta jest wigzaca przez........... dni.

Oczekujemy na zlozenie przez Waws zamowienia, ktére zrealizujemy z najwigksza

starannos$cig.
Z powazaniem.....

Przykiad I1.
W nawigzaniu do Panstwa zapytania z dnia .............. mamy przyjemnos¢ przedlozy¢ nasza
ofert¢ na ........... (nazwa towaru).
[los¢: ---------
Cena:--------
Towary do odbioru z zaktadu w ------------ (miejsce odbioru).

Warunki dostawy:

Od momentu otrzymania panskiego zamdéwienia potrzebne jest 5 dni roboczych, aby
przygotowac towar do dostawy.

Warunki platnosci: gotowka przy odbiorze.

Oczekujac na odpowiedz, przesytamy pozdrowienia.

(B
Z N AL
w

o\

Wzor 2. Oferta Swiadczonych ustug

Szanowny Panie Dyrektorze!
Jestem wtascicielem jednej z najwigkszych prywatnych drukarni w Gdyni. Posiadamy
dobra, fachowg zatoge oraz kadrg kierowniczg. ChcielibySmy zaproponowac wspotprace w
dzidzinie obstugi poligraficzne;.

Majac na uwadze potrzeby Panskiego wydawnictwa, pragniemy zaproponowac
wspotprace w zakresie druku ksigzek, folderow, czasopism oraz gazet. Posiadamy zaktad
poligraficzny wyposazony w nowoczesne maszyny offsetowe. Posiadamy nowoczesne

linie do oprawy klejonej, zeszytowej — szytej klamrami oraz twarde;.
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Zaktad funkcjonuje juz siedem lat, posiada duze doswiadczenie w nowoczesnej
produkcji. Zapewniamy bardzo wysoka jako$¢, krotkie terminy oraz korzystne warunki
ptatnosci dla statych klientow.

Jezeli wyrazi Pan zainteresowanie naszg propozycja prosimy o wyznaczenie
terminu spotkania w celu omowienia warunkow wspolpracy.

Z powazaniem

Wzor 3. Negocjowanie ofert

Otrzymanie oferty jeszcze nie oznacza, ze nalezy ja przyja¢ bezwarunkowo. Wrecz
przeciwnie, negocjowanie oferty i1 wysuwanie rzeczowych zadan, np. obnizenia ceny lub
stawki 1 negocjowanie lepszych warunkéw dostawy poparytch rzeczowymi argumentami
oznacza dla kontrahenta, ze jesteSmy partnerami powaznymi i umiejgcymi robi¢ interesy.

Najlepiej, gdy mamy do wyboru kilka ofert, z ktorych wybieramy najlepsza.
Przyjecie oferty powinno by¢ poparte zamoéwieniem lub doprowadzi¢ do podpisania
umowy.

Przyvkiad 1. Prosba o przestanie probek towaru

Szanowni Panowie!

Uwazamy, ze Wasza oferta jest interesujaca, ale zanim si¢ zdecydujemy, prosimy o
przestanie nam kiliku probek, abysmy mogli wtasciwie oceni¢ Wasze towary.
Oczekujemy na wiadomosci od Panstwa.

Z powazaniem .....

Przykiad 2. Negocjowanie ceny

Szanowni Panstwo!
Dzigkujemy za podanie nam Waszych stawek. JesteSmy gotowi ztozy¢ u Panstwa
zamoéwienie, ale chcielibysmy wiedzieé, czy zlozycie nam bardziej korzystng oferte.
Gotowi jestesmy kupi¢ ...... sztuk pod warunkiem, ze przyznacie nam 10-procetowg
obnizke.
Oczekujac na odpowiedz, pozostajemy z powazaniem.

Przykiad 3. Odrzucenie oferty

Dziekujemy za faks z dnia ......... oferujacy nam produkty Panstwa.

11



Przykro nam poinformowac, ze obecnie nie mozemy przyjac¢ Panstwa oferty. Mamy jednak
Panstwa adres 1 wszelkie materialy, ktére nam wyslali$cie i zachowali§my je w naszych
aktach. Skontaktujemy si¢ z Panstwem, jezeli zaistnieje taka potrzeba.

Z powazaniem......

Ve 8
SE
NS Uwaga! Prosze¢ zapamietaé synonimy:
sktad = magazyn;
ptatnos¢ = optata;
przedtozy¢ = kontynuowac;
zatoga = ekipa;

negocjowanie = omowienie.

MCwiczenie 1. Prosze przetlumaczy¢ poszczegdlne zwroty i wyrazenia z

jezyka ukrainskiego na jezyk polski i utozy¢ z nimi zdania:
BUCYHYTHU CYTTEBI BUMOTH - ;
CKJIaCTHU 3aMOBJICHHA - ;
MOTOIUTHUCS HA TMPOTIO3HIIIIO -;
30eperTH BCi a1 y CBOiX MaTepiaiax -;
0OrOBOPHUTH MPOIO3UIIIIO -;
HE MOT0/IKYBATHCS 13 3aIPOIIOHOBAHOIO IIHOIO -;

YMOBH JIOCTABKH 1 TUIATEXY -.

@ﬁ
2l Cwiczenie 2. Do wyrazéw z kolumny A proszg dobra¢ odpowiednie

synonimy z kolumny B:

A B
1. rabat a. zaopatrzony
2. odrzucona b. obnizka
3. zgadzac si¢ c. aktualnie
4. zaistnie¢ d. wymogi
5. wyposazony e. przedyskutowanie
6. omoOwienie f. nie przyjeta
7. zadania g. powstac
8. obecnie h. akceptowaé

12
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Cwiczenie 3. Wsrod podanych zwrotdw prosze wybraé te, ktore najbardziej pasuja do
korespondencji dotyczacej sktadania i negocjowania ofert i uzy¢ ich w konkretnym
kontekscie:

Doktadnie zbadalismy Panskq reklamacje i stwierdzilismy, Ze...

.Bardzo serdecznie dzigkujemy za okazane nam zainteresowanie. Niestety..........

Jesli chodzi o.......z przykroscig stwierdzamy, Ze....

Nie skorzystamy z Panskiej oferty, za ktorg serdecznie dzigkujemy.

Niestety nie potrzebujemy Panstwa/Waszych ustug.

Dostarczone przez Panstwa towary nie odpowiadajq dostarczonej probce.

Poniewaz nie jesteSmy w stanie.......

Skontaktujemy si¢ z Panem (Panig), gdy tylko pojawig si¢ mozliwosci przyjecia Panskiej
oferty.

Zapewniamy, ze bedziemy przechowywaé Panski list w aktach i w przypadku, gdybysmy

potrzebowali agenta, skontaktujemy si¢ z Panem.

NG
v19)}

e
Q\°E'$:i‘3ﬁc'wiczenie 4. Na podstawie powyzszych wzorow (str. ) prosze ztozy¢ oferte ustug
transportowych, ktore proponuje §wiadczy¢ firma Pana/Pani.

Temat 4. Reklamacje

Reklamacje — to pisma wysytane w sytuacji, gdy ilo§¢ lub jako$¢ otrzymanych
towarow nie odpowiada ilosci lub jako$ci towarow zamawianych.

Towary dostarczane nabywcy nie zawsze odpowiadaja wymogom kontraktu.
Czasami przyczyng jest rozna interpretacja warunkow umowy, ktora nie zostata do konca
wynegocjowana poprawnie.

Czasami przyczyny reklamacji to niedopatrzenie lub zta wola dostawcy, ale szkody
moga rowniez powsta¢ w czasie transportu lub na skutek dziatania sity wyzszej.

Sprzedajacy powinien si¢ stara¢ zatatwi¢ kazda reklamacje mozliwie jak
najszybciej, ale nie zaniedbujac wlasnych interesow.

G

Podstawowe wyrazy i wyrazenia do tematu

Wynegocjowany poprawnie [ToromxeHuit mpaBUILHO
Niedopatrzenie Henmormsan
Zta wola [Toranwmii Hamip
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Na skutek dziatania sity wyzszej Bracninok aii BUIIUX CHII
Manko Henocraua

Faktura korygujaca Kopuryrounii paxyHok (dakrypa)
Niescistosé HerounicTth

Wyszczegoblnienie JleTanpHUI TIeperik
Bezzwlocznie Heraiino, 6e3 3BOJIIKaHb
Przyzna¢ obnizke Hanatu 3HMIKKY

Zbadac¢ reklamacj¢ JlocnmiguTH, MpoaHai3yBaTH peKIaMariito
Na zlecenie 3a 1opy4YeHHSIM

Pobrac¢ kilka probek B3situ kinbka npo0

Zatatwic¢ reklamacje Brnagnatu pexnamariiro
Dostarcza¢ nabywcy JlocTaBUTH TIOKYIIIIEBI

(B
&

Wzér 1. Reklamacja dotyczaca iloSci

Przyklad 1.

Szanowni Panstwo!
Spieszymy powiadomicé, ze przesytka wystana przez Panstwa koleja w dniu ......... nadeszla,
ale okazalo sie, ze z brakami w iloSci............
Warto$¢ manka wynosi......... Waga deklarowana w liscie przewozowym zgadza si¢ z waga
towarow, ktora otrzymaliSmy, a wigc nie moze by¢é mowy o zaginigciu towaru podczas
przewozu koleja.
Prosimy o sprawdzenie powyzszego w Panstwa Dziale Ekspedycji 1 uwzglednieniu
niedoboru. Oddzielng poczta przesylamy protokot otwarcia przesylki. Prosimy o
wystawienie w zwigzku z tym Panstwa faktury korygujacej na brakujacg ilo$¢ towaru.

Z powazaniem
Przykiad 11

W dniu....otrzymalismy od Was przesytke zgodnie z naszym zamowieniem z dnia .....Po
sprawdzeniu przesytki stwierdzili§my niescistlos¢ pomiedzy specyfikacja zawartosci a
Waszg faktura.
W zalgczeniu przesytamy kserokopie Waszej faktury, gdzie zaznaczyliSmy stwierdzone
ilosci.
Prosimy o wyjasnienie powyzszej sprawy.

Oczekujac na Waszg wypowiedz w tej sprawie, pozostajemy z powazaniem.

Wzor 2. Reklamacja dotyczgca jakoSci
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Przyktad 1.

Z przykroscia stwierdzamy, ze jako$¢ towaru dostarczona przez Was nie
odpowiada probkom, ktérymi dysponujemy 1 ktore nam przestaliscie.
Z dostarczonej nam partii pobraliSmy kilka préobek zgodnie z normg ....... (numer normy).
Ta reprezentatywna probka jak rowniez ogdlny stan towaru nie odpowiadaja probcee, ktérag
przestaliscie nam przedtem.
Prosimy poinformowac¢ nas odwrotnym faksem, co proponujecie zrobi¢: wymieni¢ towar
czy przyzna¢ nam obnizke.
Oczekujac na odpowiedz w powyzszej sprawie, pozostajemy z powazaniem.

Przyklad 11

Szanowna Pani!
Z przykroscig stwierdzamy, ze towary dostarczone nam przez Was na nasze zamowienie z
dnia ....... nie odpowiadajg partii probnej, na podstawie ktorej ztozone zostato zamowienie.
Prosimy o wyjasnienie i zaproponowanie nam rozwigzania w powazszej sprawie.
Prosimy traktowa¢ sprawe jako bardzo pilna.

Z powazaniem......

ul
7%\
A

I
[
!

Wzor 3. Odpowiedz na reklamacje
Przykiad 1.
Z przykroscig dowiedzieliSmy si¢ o niezgodno$ciach w ilosciach dostarczonego towaru.
Prosimy o przestanie protokotu z wyszczegélnieniem brakujacych ilosci, a bezzwlocznie
po sprawdzeniu w naszym Dziale Ekspedycji wystawimy Wam faktur¢ korygujaca na
brakujace ilosci towaru.

Pozdrowienia

Przyklad I1.
Dzigkujemy za Wasz faks z dnia.......

Przykro nam, ze jeste$cie niezadowoleni z anszej dostawy.

Decyzja, czy wymieni¢ towar, czy obnizy¢ cen¢ bedzie zalezata gléwnie od raportu
kontrolnego, ktéry zostanie wystawiony przez firme¢ kontrolng na nasze zlecenie.

Mamy nadziej¢, Ze sprawa zostanie szybko wyjasniona.

Pozdrowienia

Przykiad I11.
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Szanowni Panstwo!
Starannie zbadaliSmy Waszg reklamacje¢ i stwierdziliSmy, ze w zaden sposob nie ponosimy

odpowiedzialno$ci za to, co si¢ stalo, zgodnie ze stwierdzeniami z Waszego telefaksu z

Bardzo zatlujemy, ale nie jesteSmy w stanie spetni¢ Panstwa oczekiwan i uzna¢ reklamacji.
Z powazaniem.....
Przyklad 1V.
Z przykros$cig informujemy, ze nie mozemy przyja¢ Waszej reklamacji dotyczacej
...... (nazwa towaru), poniewaz nie zlozyliscie jej w wymaganym terminie (zgodnie z nasza
umow3).
Z powazaniem.....
Przyklad V.
Serdecznie przepraszamy za pomytkowo dostarczong niedostateczng ilo$¢ towaru.
Spowodowane to zostato pomytka z naszej strony.
Bezzwlocznie podjelismy kroki, ktore pozwola unikna¢ takich pomytek w przysztosci i
przeslemy brakujace ilosci towaru.
Z powazaniem......
5
NS Uwaga! Prosze¢ zapamietaé synonimy:
podja¢ kroki = zaprowadzi¢ przedsiewzigcia
uwzglednienie = wzigcie pod uwagg;
dysponowa¢ = rozporzadzac sig¢;
bezzwlocznie = natychmiast;

wazna = obowigzujaca.

Méwiczenie 1. Prosze¢ przetlumaczy¢ poszczegdlne zwroty i wyrazenia z jgzyka

ukrainskiego na jezyk polski i utozy¢ z nimi zdania:

30UTKH TIi]] 4ac TPAaHCTIOPTYBaHHS,

HE 3aHe0yI0Un 0COOMCTHX 1HTEPECIB;

BpaxyBaTH HEJOCTauy,

HEY3T0JKEHOCTI Mk crierudikalliero BMICTy Ta (pakTyporo;
3amMpONOHYBAaTH BUX1 (PIICHHS) Y I1H CIIpaBi;

BUCJIaTH MPOTOKOJ 13 I€TATbHUM IMEPETIKOM HETOCTaTHBOI KITBKOCTI;

HE HECTH >KOJIHOI BiJITOBIIAIBHOCTI;
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HETAWHO BXKUTH 3aXO0.IiB.

“'E ,
“8 Cwiczenie 2. Do wyrazoOw z kolumny A prosze dobra¢ odpowiednie synonimy z

kolumny B:
A B
1. niescistosé a. oming¢
2. okaza¢ si¢ b. wykonaé
3. manko c. decyzja
4. brak d. rachunek
5. faktura e. ujawniac si¢
6. rozwigzanie f. niedobor
7. spehié g. nieobecnosé
8. uniknaé h. niedoktadnos¢

o

Cwiczenie 3. Wérod podanych zwrotow prosze wybraé te, ktore najbardziej pasuja
do korespondencji dotyczacej listow-reklamacji i uzy¢ ich w konkretnym kontekscie:
Chcielibysmy prosi¢ Panstwa o wyjasnienie tej sprawy.

Doktadnie zbadalismy Panskq reklamacje i stwierdzilismy, Ze...

Dziekujgc za otrzymane pismo informujemy, ze nasze stanowisko w tej sprawie jest
nastepujqce.

Jestesmy przekonani, ze poswigcicie Panstwo tej sprawie natychmiastowg uwage.

Z przykroscig stwierdzamy, ze nie otrzymalismy naleznosci ani zadnego wyjasnienia
dotyczgcego zwtoki w uregulowaniu naleznosci.

Poniewaz jestesmy Panstwa kontrahentem od dluzszego czasu, prosimy o moZzZliwos¢
regulowania naszych naleznosci kwartalnie, a nie jak dotychczas — miesigcznie.

Prosimy wybaczy¢ nam spoznienie, z jakim odpowiadamy na Panstwa pismo.

Zapltata zostanie uregulowana przelewem bankowym.

A ‘iJ/”“C'wiczenie 4. Na podstawie powyzszych wzordw (str. ) prosz¢ napisac list-
reklamacj¢ dotyczaca jakoSci programéw komputerowych oraz list-odpowiedZ na nig.

Temat 5. Zamowienie
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Realizacja dostaw i wykonanie ustug nastepuje na podstawie zamdwienia, zlecenia

lub umowy. Zamowienia lub zlecenia sa na ogét potwierdzane przez firmy, do ktorych sa

skierowane.
Podstawowe wyrazy i wyrazenia do tematu
zlecenie 3aMOBJICHHSI, IOPYYEHHS
zaptaty dokona¢ przelewem 3/IICHUTH OILJIATy epepaxyHKOM (IIepeKazoM)
konto 0aHKIBCHKHI paxyHOK

uregulowac naleznos¢

zaliczenie pocztowe

wedtug zalaczonych fiszek

posiada¢ numer identyfikacji podatkowe;j
zastrzezenie

bezzwtoczny kontakt

prowadzi¢ wzajemnie korzystne interesy
wycofa¢ zlecenie

BPETYJIIOBATH HAJIC)KHY CYMY
MOIITOBUM MEpeKa3

3TIJHO JOJAHUX JAaHUX

MaTH MOJAATKOBUH 171eHTU(DIKAIIHHUI HOMEP
3ayBaKECHHS

HETaWHUH 3B'I30K

3aiiMaTuCs B3a€MHO BUTIIHUM O13HECOM
BIJIMOBUTHUCS BiJI 3aMOBJICHHS

uniewazni¢ BU3HATH HEMIHCHUM
przeoczenie HEIOTIISLT
O
&rira
Wzory zaméwien
Przyklad I.

Zamowienie NR..........

Zamawiamy nastepujace towary:

Lp. Nazwa Ilos¢

Cena jednostki

Wartos$¢ ogotem

Zaptaty za towar dokonamy przelewem z naszego konta........ w ciggu 14 dni od daty

otrzymania towaru i faktury.

Przyklad II.

Uprzejmie prosimy o sprzedanie nam nastepujacych pozycji:........ (nazwa 1 1los¢).

Przyklad III.

Z powazaniem

Prosze o przestanie za zaliczeniem pocztowym natepujacych towarow:

....... (nazwa 1 ilo$¢ towarow)

Nasz adres:
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Przyklad 1V.
.............. zamawia ksigzki wedlug zatagczonych fiszek.
Nalezno$¢ uregulujemy przelewem z naszego konta Nr.......w banku ......... (nazwa banku) z
siedzibg w....... . Informujemy, ze jestesmy podatnikiem podatku VAT i posiadamy numer
identyfikacji podatkowe;........... (numer NIP). Jednocze$nie upowazniamy Was do
wystawiania faktur VAT bez podpisu odbiorcy.

......... (podpis)
b) Potwierdzenie zamowienia
Przyklad I.
Potwierdzamy wykonanie zamdéwienia z dnia........... (data).
ZamoOwione towary wysylamy w dniu jutrzejszym zgodnie z zataczong specyfikacja
wysytkowa, ktorg rowniez przesylamy w zatgczeniu niniejszego faksu.

W razie jakichkolwiek zastrzezen co do ilosci lub asortymentu prosimy o bezzwloczny

kontakt.
Z powazaniem
Przyklad II.
POTWIERDZENIE ZAMOWIENIA
Z przyjemnoscig potwierdzamy otrzymanie Panstwa zamowienia z dnia ....... (data)
dotyczacego............ (ilos¢ 1 nazwa towaru).

Zamoéwienie zrealizowane bedzie za okoto 14 dni, gdyz w chwili obecnej nie mamy
towaru w magazynie. Towar jest juz w drodze od naszego kontrahenta zagranicznego.
Przyklad III.
W zalaczeniu przesylamy Panstwu naszg fakture pro forma, ktora jest jednoczesnie

potwierdzeniem zlecenia.

C) Odrzucenie zamoéwienia
Przyklad I.
Szanowni Panstwo!

Nie widzimy mozliwosci, aby przyja¢ Panstwa zaméwienie, gdyz Panstwa warunki sg nie

do przyjecia.
Mamy nadzieje, ze w przysztos$ci bedziemy mogli jednak prowadzi¢ wzajemnie korzystne
interesy.
Z powazaniem
Przyklad II.
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Szanowny Panie.......
Pana zaméwienei z dnia....nie moze by¢ zrealizowane, gdyz obecnie mamy juz pelen
portfel zamowien do konca biezacego roku.
Gdyby pojawity si¢ jednak jakiez mozliwosci, zwrocimy si¢ do Pana z oferta, gdyz
Panskie dane zostawiamy w naszych aktach.

Z powazaniem
d) Anulowanie zaméwienia
.Szanowni Panstwo!
Zmuszeni jesteSmy wycofa¢ nasze zlecenie z dnia ........ dotyczace........ (nazwa towaru).
Zlecenie zostato udzielone pomytkowo. Bardzo przepraszamy.

Z powazaniem

Przyklad II.

Niniejszym zmuszeni jesteS§my prosi¢ Panstwa, byScie uniewaznili nasze zlecenie z
dnia......... , gdyz towar zostal przez przeoczenie zamoéwiony dwukrotnie (patrz nasze
zamoOwienie nr........ z dnia (data).

Z powazaniem

Przyklad III.
Zgodnie z telefonicznym ustaleniem w dniu dzisiejszym, niniejszym pismem anulujemy
nasze zamowienie nr........ (numer zamowienia) z dnia.......(data).
Ve [ al
&

@a> Uwaga! Prosz¢ zapami¢ta¢ synonimy:
uregulowac = zatatwic;
zastrzezenie = uwaga;
anulowa¢ = umarzac;

zlecenie = zamoOwienie.

Méwiczenie 1. Proszg przettumaczy¢ poszczegdlne zwroty 1 wyrazenia z jezyka

ukrainskiego na jezyk polski i utozy¢ z nimi zdania:
MaTH MMOBHUN TTOPTQETh 3aMOBIIEHb -

HE MaTH Ha JaHW 4ac TOBapy Ha CKIIAI -

He BOAYaTH MOXIIUBOCTI -

peasizaliisi JOCTaBKH Ha OCHOB1 3aMOBJICHHS -
YIIOBHOBAXKYBATH /10 BUCTaBieHHs (aktypu I1/IB -

0e3 mianucy aapecara (OTpuMyBaya) -
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3ayBa)kK€HHS 1010 KITBKOCTI YA ACOPTUMEHTY -
3BEpHYTHCS 10 (hipMH 3 IPOMO3HIII€IO -

BIZIMOBUTHCS BiJl HAIIOI'O 3aMOBJICHHS —

@ﬁ:
2| Cwiczenie 2. Do wyrazoéw z kolumny A prosze dobra¢ odpowiednie synonimy z

kolumny B:
A B
1. przeoczenie a. umowa
2. pomytkowo b. wykona¢
3. interes c. list
4. ustalenie d. konto
5. kontrakt e. niedopatrzenie
6. pismo f. biznes
7. zrealizowac g. blednie
8. rachunek h. porozumienie

O

Cwiczenie 3. Wsrod podanych zwrotow prosze wybraé te, ktore najbardziej pasuja do
korespondencji dotyczacej umowy uzyczenia i uzy¢ ich w konkretnym kontekscie:
Niestety nie mamy ....... do zaoferowania Panstwu.
Dziekujemy za zainteresowanie naszq firmq.
Bardzo pilnie potrzebujemy zamowionego w dniu ...towaru.
Jezeli probki zostang zaakceptowane przez naszych klientow, ztoZzymy zamowienie.
Poniewaz oferta wydaje nam si¢ konkurencyjna, chcielibysmy ztozy¢ w Panstwa firmie
zamowienie na nastepujgcych warunkach.......
Przepraszamy za wszelkie niedogodnosci jakie anulowanie tego zamowienia moze
spowodowac.
A3
=)
C\°9a5!"%c'wiczenie 4. Na podstawie powyzszego wzoru (na str...) prosz¢ utozy¢ pismo-
odrzucenie zamowienia wielkiej partii artykutow spozywczych (nabiatu) oraz pismo-
anulowanie zamowienia telewizorow.
Temat 6. Pelnomocnictwo ogdlne
Pelnomocnictwo — wyrazenie to uzywane bywa w trzech znaczeniach: na

oznaczenie umocowania, czynnoS$ci prawnej bedacej zrodlem umocowania oraz
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dokumentu uciele$niajacego owa czynnoscig prawng. Udzielenie pelnomocnictwa
nastgpuje zasadniczo w drodze jednostronnej czynno$ci prawnej o charakterze

upowazniajagcym, dokonanej przez mocodawce (lub jego petnomocnika).

il

Podstawowe wyrazy i wyrazenia do tematu

pelnomocnictwo JOBIPEHICTH, JOPYUEHHS
umocowanie HaJaHHS TOBHOBA)KCHb
zwykly zarzad 3BUYAlTHE yIPaBIIiHHS
prowadzi¢ dziatalno$¢ gospodarcza 3aiiMaTHCs TOCIIOIAPCHKOIO TisTEHICTIO
wystepowaé w imieniu BHCTYIIATH BiJI IMEHI1
podmiot gospodarczy Cy0'eXT TocTioJaprOBaHHS
sktada¢ oswiadczenia MOIaBaTH 3asiBY
wnioski IIOJTAHHS, 3asIBKU
reprezentowac przed sady MPEACTABIISITH TIEPE]T CyIaMH
wnioskodawca 3asIBHUK
uczestnik postgpowania YYaCHHUK MPOIIECY
zarzadzaé przedsigbiorstwem YIIPaBIIATH MiAPHUEMCTBOM
odwotanie BiJIKJTMKaHHS
T
g
%ﬁ
Wzoér pelnomocnictwa
Ja, nizej podpisany.......imi¢ 1 nazwisko) zamieszkaly w ... ,  przy
ulicy........ Jegitymujacy sie ......... (nazwa dokumentu, numer dokumentu) wydanym w
dniu.......(data) przez ........ (organ wystawiajgcy dokument) o§wiadczam, ze do prowadzenia

w moim imieniu dziatalno$ci gospodarczej ustanawiam pelnomocnika.

Pelnomocnictwa udzielam Panu(i)......(imi¢ i nazwisko), urodzonemu/urodzonej w dniu
...(data) w....(miejscowos$¢), stale zamieszkatemu (ej) w ....(miejscowos¢) przy ulicy ...,
legitymujacemu (ej) si¢ ...(nazwa dokumentu) numer wydanym w dniu ---przez--- i
upowazniam go do wystepowania w moim imieniu przed wszystkimi organami wiadzy,
instytucjami, przedsiebiorstwami, bankami, innymi podmiotami gospodarczymi oraz do
sktadania wszelkich o$wiadczen i wnioskdw, a takze do reprezentowania mnie przed
sadami w charakterze strony, wnioskodawcy, uczestnika postepowania i do udzielania w
moim imieniu dalszych pelnomocnictw.

Niniejsze pelnomocnictwo upowaznia do prowadzenia 1 zarzadzania moim
przedsiebiorstwem pod nazwg ......... (nazwa firmy), mieszczacym si¢ w....(miejscowosc)

przy ulicy....., zarejestrowanym Ww ....(miejscowos¢) pod nr....(numer zarejestrowania),
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oraz do zawierania umow w zakresie jego dzialalnos$ci, dokonywania wszelkich rozliczen
finansowych i podejmowania innych czynnos$ci, ktoére okaza si¢ konieczne w zwigzku z
prowadzeniem przedsiebiorstwa.

Odwotanie niniejszego petnomocnictwa moze nastgpi¢ w kazdym czasie.

miejscowosé podpis

B

@&> Uwaga! Prosze zapamieta¢ synonimy:
reprezentowac = przedstawiac;

czynno$ci = dzialania;

ustanawia¢ = ustala¢;

upowazni¢ = umocowac.

Méwiczenie 1. Prosze¢ przetlumaczy¢ poszczegdlne zwroty i wyrazenia z jgzyka

ukrainskiego na jezyk polski i utozy¢ z nimi zdania:
YITOBHOB)KYBATH JI0 YKJIaJaHHS JIOTOBOPIB - ;
BIJIKJIMKAHHS JJaHOT JIOBIPEHOCTI - ;

YIIOBHOBAXKYBATH /10 YIPABIIHHA MiANPHEMCTBOM - ;
BUCTYIATH BiJ] MOTO IMEHI IIEpe]] yciMa opraHaMH BIAJIH -;
3MIMCHIOBATH (DIHAHCOBI PO3PAXYHKH - ;

BUKOHYBATH 1HIII [ii - ;

chepa AiSTBHOCTI -

i1, KOTpi € HEOOX1THUMHU [T LIIeH MiAPHEMCTBA.

©
R

Cwiczenie 2. Do czasownikow z kolumny A prosze dobra¢ odpowiednie

rzeczowniki z kolumny B, odszuka¢ i podkresli¢ je w tekscie.

A B
1. legitymowac si¢ a. do prowadzenia przedsi¢biorstwa
2. udziela¢ b. o$wiadczenia
3. wystepowac c. przedsiebiorstwo
4. upowazniaé d. dowodem osobistym
5. zamieszkaé e. przy ulicy
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6. dokonywa¢é f. czynnosci

7. podejmowac g. rozliczenia
8. prowadzi¢ h. pelnomocnictwa
9. sktada¢ 1. W imieniu

o

Cwiczenie 3. Wsrod podanych zwrotow prosze wybraé te, ktore najbardziej pasuja do
korespondencji dotyczacej udzielenia i korzystania z pelnomocnictwa i uzy¢ ich w
konkretnym kontek$cie:

Mamy nadzieje, ze bedziemy mogli sprostac¢ Panstwa wymaganiom.

Skontaktujemy sie z Panem (Panig), gdy tylko pojawiq si¢ mozliwosci przyjecia Panskiej
oferty.

Zapewniamy, zZe bedziemy przechowywac Panski list w aktach i w przypadku, gdybysmy

potrzebowali agenta, skontaktujemy sie z Panem.

Zatrzymamy Panskie dane osobowe w naszych aktach.

Mamy nadzieje, ze rozumie Pan powody, dla ktorych nie moglismy przyjqé Panskiego

podania.

W odpowiedzi na Panski list z dnia......... , z przykrosciq informujemy, ze.....
C\°9’~'_(j/¢('3wiczenie 4. Na podstawie podanych wzordéw prosze napisa¢ pelnomocnictwo na
kupno budynku swemu bratu.

Temat 7. Upowaznienia

Upowaznienie — to dokument dajacy prawo dzialania w imieniu innej osoby,

Nl

Podstawowe wyrazy i wyrazenia do tematu

instytucji lub firmy.

upowaznienie MTOBHOB)KEHHS
rozporzadzenie PO3NOPSAIKEHHS

osoba uprawniona YIOBHOBa)K€HA 0co0a
wazny niicHU

wygasnigcie upowaznienia MIPUTIMHEHHS [1ii TOBHOBAYKEHHS
uprawnienie YIIOBHOBAYKCHHS

piecze¢ imienna IMEHHa TeyaTKa

Agencja Celna MUTHA areHIis

obrot towarowy TOBapOoOOIr

skladowanie 30epiraHHs Ha CKJIai
zabezpieczenie majatkowe MarepiajgbHe 3a0e31eYeHHS

24




odprawa celna MUTHHA KOHTPOJIb
ustawa 3aKOH

wylacznie BHUKJTFOYHO

obejmowac BKJTFOYATH, OXOTUTIOBATH

Wzory upowaznien
Upowaznienie do wystawiania faktur VAT bez podpisu

Przyklad 1.

Upowaznienie

Oswiadczamy, ze:
1. Firma nasza jest podatnikiem uprawnionym do otrzymywania faktur VAT.
2. Numer identyfikacji podatkowej: ----- (NIP)
Upowazniamy Wasza firm¢ do wystawiania faktur bez skladania podpisu osoby
uprawnionej/upowaznionej z Waszej strony.
Upowaznienie wazne jest do dnia:...(data waznosci) chyba, ze wcze$niej powiadomimy
Was o wygasnieciu upowaznienia (utracie przez nas uprawnienia).

(piecze¢ imienna 1 podpis lub czytelny podpis
osoby uprawnionej do reprezentowania firmy)

Upowaznienie do odbioru przesylki

(miejscowos¢) (data)

UPOWAZNIENIE
Upowaznia si¢ p. ......... (imi¢ i nazwisko), dowdd osobisty numer......, wydany przez
...... , do odbioru przesyiki.......(rodzaj przesytki) zawierajacej ...........(przesylane
towary) nadestane przez ......... (nadawca) w.......(miejscowosc¢).
(stanowisko)
(czytelny podpis)

Przyklad III. Upowaznienie ogolne dotyczace odpraw celnych w imieniu firmy
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nazwa i adres firmy upowazniajace;j miejscowosé data

Upowaznienie
1. Upowazniam Agencje¢ Celng .......... (nazwa firmy) zezw. PREZESA GUC nr
(numer zezwolenia).... do podejmowania w imieniu firmy ............ (nazwa firmy i

adres firmy) nastgpujacych czynno$ci zwigzanych z dokonywaniem obrotu
towarowego z zagranica:
A) skladowania zabezpieczenia majatkowego;
B) przygotowywania niezbednych dokumentow do odprawy celnej i
dokonywania zgtoszenia celnego;
C) badania towaréw i pobierania ich probek przed dokonaniem zgloszenia
celnego;
D) podejmowania towarow po dokonaniu odprawy celnej;
E) sktadowania towarow po dokonaniu odprawy celnej;
F) sktadania innych wnioskow przewidzianych w ustawie ,,Prawo celne”.
UWAGA!

1. W przypadku ograniczenia upowaznienia wylgcznie do wybranych czynnosci,
wynikajacych badz to z zakresu dziatania agencji celnej albo tez woli
upowazniajacego, nalezy wykresli¢ w punkcie 1 czynnosci, ktorych nie obejmuje
niniejsze upowaznienie.

2. Upowaznienie niniejsze ma charakter:

Ogo6lny — do wprowadzenia spraw okreslonych w niniejszym upowaznieniu, wazne
jest bezterminowo, przed wlasciwymi terytorialnie organami administracji celne;.

3. O cognigciu niniejszego upowaznienia mocodawca zobowigzuje si¢ niezzwlocznie
poinformowaé wtlasciwe organy administracji celnej. W przeciwnym wypadku
agencja celna bedzie nadal skutecznie dziata¢ w imieniu mocodawcy.

4. Do niniejszego upowaznienia zatacza si¢ optatg skarbowg w wysokosci ......(kwota)

w znaczkach skarbowych.

(podpisy 0s6b upowaznionych)

/2 A
&
NS Uwaga! Prosze zapamietaé synonimy:

cofniecie = odwotanie;
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poinformowa¢ = zawiadomic;
skutecznie = rezultatywnie;
sktadowanie = magazynowanie;

przepis = norma, postanowienie.

ukrainskiego na jezyk polski i utozy¢ z nimi zdania:
JlaHa 3as1Ba CTOCYETHCHL....-;

YIIOBHOBAYKYBATH JIO BUCTABJICHHS (aKTyp -;
maTHUK nogatky [1/1B - ;

3/1IlICHEHHSI TOBApOOOITY 13 3aKOPIOHOM - ;
BUKOHAHHS MUTHOTO KOHTPOITIO -;

HeraitHo MmoiH(OpMyBaTH BiJIMOBIIHI OPTAaHH -;
JI0JJaBaTu JAep>KaBHE MUTO Y pO3MIpi - ;

y MPOTHJICKHOMY BUIAJIKY - ;

pEe3yIbTAaTUBHO AISITH BiJl IMEHI YIIOBHOBaXKyBaya - .

@ﬁ:
2| Cwiczenie 2. Do czasownikow z kolumny A prosz¢ dobra¢ odpowiednie

rzeczowniki z kolumny B, odszuka¢ i podkresli¢ je w tek$cie.

A B
1. powiadomié a. 0 wygasnieciu upowaznienia
2. upowaznia¢ b. do wykonania czynno$ci
3. bada¢ c. towary
4. pobierac e. probki
5. dziata¢ f. w imieniu mocodawcy
6. zalaczaé g. optate skarbowa
7. poinformowac h. o cofnigciu
8. zarejestrowac 1. pod numerem

A3

odbioru swego wynagrodzenia.
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Méwiczenie 1. Prosze przettumaczy¢ poszczegdlne zwroty i wyrazenia z jgzyka

L,
W Cwiczenie 3. Na podstawie podanego wzoru prosze napisa¢ upowaznienie do



Temat 8. Korespondencja zwigzana z rachunkiem lub fakturg

Wystawienie 1 zaplata dotyczaca rachunku nie zawsze przebiegaja
bezproblemowo.

W przypadku, gdy zmuszeni jestesmy poda¢ dodatkowe informacje, np. dotyczace
naszego banku, okazuje si¢, ze rachunek wystawiony jest btednie, albo, ze nalezy go
anulowacé. Wiekszo$¢ wyjasnien dokonywana jest telefonicznie, ale rowniez pisemnie,
czasem przy okazji przesylania nastepnej partii towaru lub innych dokumentow.

Korekta lub anulowanie faktur VAT nastepuje poprzez fakture korygujaca VAT. W
przypadku faktur korygujacych wazny jest zwrot kopii po podpisaniu jej przez odbiorce.

S

Podstawowe wyrazy i wyrazenia do tematu

Przebiegac [TpoxoauTH, BinOyBaTucs
Blednie [TomunkoBO

Wyjasnienie 3’sicyBaHHs

Przy okazji [TpunarigHO

Faktura korygujaca Kopuryroua daxrypa
Odbiorca OtpumyBau, agpecat
Utatwi¢ [Monermmru

Naleznos$¢ Hanexna cyma, paxyHok
Dokona¢ przelewu bankowego 3niiicHUTH OAHKIBCHKHIA MTepeKas
Zawierac Mictutu

Niescistosci Herounocri

Dzial ksiegowosci Byxranrepcekuii Biain

0
il

0
(2

Wzor korespondencji dotyczacej faktur

a) Zawiadomienie o wyslaniu faktury i prosba o zwrot podpisanej kopii
Przyklad 1.

W zalaczeniu przesytamy naszg fakture VAT nr......... z dnia........... 1 prosimy o
zwrot podpisanej kopii. Dzigkujemy.
Z powazaniem............
Przyklad 2.
Szanowna Pani!
Pozwalamy sobie na przestanie faktury VAT do zamdéwionych przez Panig towarow.

Prosimy o odestanie podpisanej przez Panig kopii faktury VAT oraz o przestanie nam
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upowaznienia do wystawiania faktur bez Pani podpisu, co znacznie ulatwi nasza dalsza

wspoOtprace.
Z powazaniem.............
Przyklad III.
Przesytamy nasz rachunek nr.............. Z dnia.......... 1 prosimy o uregulowanie naleznosci w

ciggu 7 dni. Dzigkujemy.

Pozdrowienia.
b) Potwierdzenie otrzymania faktury
Przyklad 1.
Niniejszym potwierdzamy otrzymanie Waszej faktury VAT nr ... z dnia
.............. na kwote .......... zt 1 informujemy, ze dokonamy przelewu bankowego na calg

kwotg rachunku po otrzymaniu ostatniej partii towaru.
Przyklad II.
OtrzymaliSmy Panstwa fakture VAT nr............ zdnia ....... na kwotg ......zt.
Przelew zrealizujemy w ciggu 14 dni.
Jednoczesnie prosimy o dostawg nastepnej partii towaru w ilosci ......... w najblizszych
dniach.
Z powazaniem
¢) Zawiadomienie o bledzie w wystawionym rachunku
Przyklad 1.
W zalaczeniu przesytamy Panstwa faktur¢ VAT/rachunek nr ............... z dnia....., gdzie
suma rachunku zostata btednie wyliczona.
Prosimy o poprawienie faktury VAT/rachunku i przestanie nam na nasz adres.
Przyklad II.
Odsytamy Panstwu fakture nr....... z dnia ........... z prosbg o ponowne wystawienie.
Faktura zawiera nasz adres z pewnymi nie$cislo$ciami.
Pelna nazwa naszej firmy i jej adres to: ..........
Prosimy o zwrot prawidtowo wystawionej faktury.
Z powazaniem...
Przyklad III.
W zalgczeniu przesylamy Wasza fakture/rachunek nr............ z dnia.... z prosba o
uzupetnienie - brak podpisu.
Po otrzymaniu Waszej uzupeinionej faktury/rachunku dokonamy bezzwtocznie zaptaty.

Pozdrowienia
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Przyklad 1V.
Nasz dziat ksiegowos$ci zwrocit nam uwage na brak pieczatki na waszej fakturze VAT nr
....... Z dnia...... , ktorg przesylamy w zataczeniu. Prosimy o uzupehienie faktury i ponowne
przestanie.

Z powazaniem....
&
NS Uwaga! Prosze¢ zapamietaé synonimy:
przebiega¢ = przeprowadzac sie;
odbiorca = konsument;
uregulowanie = zatatwienie;

dokona¢ = przeprowadzi¢.

Méwiczenie 1. Prosze¢ przetlumaczy¢ poszczegdlne zwroty i wyrazenia z jgzyka

ukrainskiego na jezyk polski i utozy¢ z nimi zdania:
HETPaBWIBHO MiJpaxyBaTH CyMYy PaXyHKY;

MICTUTH aJIpecy 3 IEBHUMHU HETOYHOCTSMU;

BiZicuiaTu (haKkTypy 3 MPOXAHHSAM MPO JOMOBHEHHS;
3BEPHYTH yBary Ha BiJICYTHICTh IT€UATKH;

3MIMCHUTH OaHKIBCHKUH MEPEKa3 Ha BCIO CYMY PaxyHKY;
BiJITOBIAHO J0 JOMOBJICHOCTI 110 Tele(hoHy;

KOpeKTyBaHHs abo anymtoBanHs daxtyp [1/IB.

@E ,
%] Cwiczenie 2. Do czasownikéw z kolumny A prosze dobra¢ odpowiednie

rzeczowniki z kolumny B:

A B
1. podaé a. uwage
2. prosi¢ b. kopig
3. upowazni¢ c. wspolprace
4. dokona¢ d. fakture
5. poprawic e. przelewu
6. zwrocié f. informacje
7. ulatwic g. do wystawiania faktur
8. podpisac h. o uregulowanie
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o

Cwiczenie 3. Wsréd podanych zwrotow prosze wybraé te, ktore najbardziej pasuja do
korespondencji dotyczacej wystawiania faktur i uzy¢ ich w konkretnym kontekscie:
Dziekujgc za otrzymane pismo informujemy, ze nasze stanowisko w tej sprawie jest
nastepujqce.

Jestesmy przekonani, ze poswigcicie Panstwo tej sprawie natychmiastowg uwage.
Dostarczone przez Panstwa towary nie odpowiadajq dostarczonej probce.

Uprzejmie prosimy o zaproponowanie innego terminu, ktory bedzie Panstwu odpowiadal.
W nadzieji, ze nasze wskazowki okazq si¢ pomocne...

W nawigzaniu do naszej rozmowy telefonicznej przeprowadzanej dzisiaj rano,
potwierdzamy, ze.... .

Zdodnie z Panstwa prosbg zwracamy niniejszym ... .

N\
v o)}
\v

A
.

potwierdzenie o otrzymaniu faktury oraz zawiadomienie o btedzie w wystawionym

2
!J/”Cwiczenie 4. Na podstawie powyzszych wzordw (str. ) prosze napisaé

rachunku.
Temat 9. Korespondencja zwigzana z dostawa towaru
Dostarczanie towaru wigze si¢ czgsto z konieczno$cig przygotowania towaru.
Kupujacy musi wigc czasem oczekiwac na przygotowanie towaru, niejednokrotnie jest to

zwigzane z przygotowaniem i podstawieniem $rodka transportu pod zatadunek.

S

Podstawowe wyrazy i wyrazenia do tematu

Niejednokrotnie Heonnopasoso
Zatadunek 3aBaHTa)KEHHS
Magazyn Ckunan

By¢ do dyspozycji BbyTtu y posnopsimpkeHHi
Whtata zaliczki Cnnara aBaHcy
Przelew bankowy bankiBchkmii mepekas
Stan rzeczy CraH cnpas

Dotaczy¢ Jloennatu

Dotyczy¢ CrocyBarucs

Kolej 3am3Huns
Realizowaé w terminie PeanizyBaTu BuacHO
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Wzory korespondencji zwiazanej z dostawa towaru
a) Zawiadomienie o gotowosci towaru do dostawy
Przyklad 1.
Dotyczy: ..cooveeieeiieienne (ilo$¢ i nazwa towaru)
Zawiadamiamy, ze.............. (nazwa towaru) jest gotowy do dostawy z naszego magazynu w
...... (miejscowos¢) 1 zgodnie z umowg z dnia... powinien by¢ odebrany w ciggu 7 dni od
daty powiadomienia o gotowos$ci do dostawy.
Prosimy o odbiér wilasnym s$rodkiem transportu w godzinach 8-16 od poniedziatku do
soboty.
Przyklad 2.
DotyCzy: wccoveeeiieeieenee (ilo$¢ 1 nazwa towaru)
Szanowna Pani !
Ww. towar jest do waszej dyspozycji w naszym magazynie. Oczekuejmy na dalsze
instrukcje.
Przyklad 3.
Szanowni Panstwo!
Uprzejmie informujemy, ze ...(nazwa towaru) gotow jest do dostawy i prosimy zgodnie z
kontraktem nr.... z dnia... o wplate zaliczki w wysokosci ...... zt przelewem bankowym na
nasze konto ....(numer konta) i przestanie nam faksem potwierdzenia przelewu bankowego.
W dokonaniu powyzszego mozecie Panstwo w kazdej chwili odebra¢ od nas towar
wlasnym transportem.
Z powazaniem...
b) Zawiadomienie o opdézZnieniu w dostawie
Przyktad 1.
Szanowni Panstwo!
Z przykroscig informujemy, ze zatadunek......(nazwa towaru) moze nastgpi¢ tak jak to
uzgodniono w dniu...(data). Zatadunek nastagpi w ciggu najblizszych dni. Przyczyna
op6znienia byl nieprzewidzialny wypadek.
Z powazaniem...

Przyktad 2.
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Tak jak juz sygnalizowali$my telefonicznie, informujemy, ze zaméwiony przez Was towar
nie moze by¢ w calosci dostarczony w tym miejscu, gdyz mieliSmy problemy z
dostawcami.
Przykro nam, ze ten stan rzeczy uniemozliwial nam realizacj¢ Waszego zamdwienia w
terminie. Teraz mozemy jedynie wyslac....(ilo$¢), a reszte dotaczymy do pdzniejszej
wysytki.
Uwazamy za wlasciwe poczeka¢ na Wasza odpowiedz, zanim przeslemy towar.

Z powazaniem...
¢) Zawiadomienie o zaladunku towaru
Przyktad 1.
Wasze zamowienie z dnia...(data).
Zgodnie z kontraktem wystaliSmy do Was ........... (ilo$¢ 1 nazwa towaru). W dniu
dzisiejszym 1 jutro rano dostarczone beda do Waszego magazynu.

Z powazaniem...
Przyktad II.
DotyCzy: .coovveeveeeieene, (nazwa towaru) z zamowieniem z dnia ....
Zgodnie z Panstwa zaméwieniem w dniu jutrzejszym wysylamy koleja zamowiony przez
Panstwa towar.

Z powazaniem...

Méwiczenie 1. Proszg przettumaczy¢ poszczegdlne zwroty 1 wyrazenia z jezyka
ukrainskiego na jezyk polski i utozy¢ z nimi zdania:

JIOCTaBKa 31 CKIIay;

3a0paTu TOBap BJIACHUM TPAHCIIOPTHUM 3aCO00M;

YeKaTH Ha MOJaNbII IHCTPYKITIT (BKa31BKH);

3arIaTUTU aBaHc y po3mipi 300 310THX;

3aBaHTAXKUTHU MPOTITOM OJTHOTO JTHS;

MaTH MPOOIEMU 3 TOCTAYaIbHUKAMU;

BBUCJIATH 3aMOBJICHHI TOBap 3aJ1i3HUIICIO;

HE JlaBaTH MOXKJIMBOCTI IS peatizallii ToBapy.

@E ,
A Cwiczenie 2. Do czasownikéw z kolumny A prosze dobra¢ odpowiednie

rzeczowniki z kolumny B:

A B
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1. poczekad a. problemy

2. wysytaé b. reszte

3. uniemozliwia¢ c. o wplate zaliczki
4. prosic¢ d. realizacje

5. odebra¢ e. naodpowiedz
6. dotaczyc f.  w terminie

7. miec g. towar

8. realizowad h. w ciagu kilku dni

o

Cwiczenie 3. Wsréd podanych zwrotow prosze wybraé te, ktore najbardziej pasuja do
korespondencji dotyczacej dostawy towardéw i uzy¢ ich w konkretnym kontekscie:
Prosimy o potwierdzenie zamowienia oraz poinformowania nas, czy mozecie Panstwo
dostarczy¢ nam towar w terminie do ...

Prosimy o informacje o warunkach, na jakich jestescie Panstwo gotowi dostarczy¢ nam ....
Jezeli chcecie Panstwo otrzymaé towary bezzwlocznie, radzimy o odwrotne zlozenie
zamowienia.

Bardzo dziekuje za zaproszenie, ktore z przyjemnoscig przyjmuje.

Bardzo pilnie potrzebujemy zamowionego w dniu ...towaru.

Bardzo zalezy nam na natychmiastowej dostawie.

Bedziemy wdzigczni za szybkq dostawe, gdyz towary sq nam pilnie potrzebne.

A3
/Gﬁ/\

N\ Z)
C\“)#;(“%Cwiczenie 4. Na podstawie powyzszych wzorow (str. ) prosze napisac list-

zawiadomienie o opdznieniu w dostawie oraz podaé przyczyny tego opoznienia.

Temat 10. Korespondencja zwigzana z przekazaniem zaplaty

Terminowe przekazanie zaplaty jest dla kontrahenta podstawowa sprawg w
prowadzeniu interesow.

W przypadku nieterminowej zaptaty faktury lub rachunku przez kontrahenta,
nalezy mu przypomnie¢ o tym fakcie. By¢ moze niezaplacenie spowodowane byto
pomytka lub przeoczeniem, najczgsciej jednak wynika z trudno$ci finansowych.

W wypadku, gdy firma, ktorej jesteSmy winni zaptate nie ma informacji od swojego
banku o wplacie nalezno$ci , mozemy jej przesta¢ faksem potwierdzenie o przelewie

bankowym pieniedzy faksem.
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S

Podstawowe wyrazy i wyrazenia do tematu

Przekazanie zaptaty
Prowadzenie interesow
Nieterminowa zaplata
Whptata naleznosci
Przetozy¢ termin

Ufa¢

Wywiaza¢ si¢ z zobowigzan
Obecnie

Dhuznik

Zwtoka

Platnos¢

Uwzglednia¢

Wezwania do uregulowania nalezno$ci
Postepowanie sagdowe
Obliczenie

[Tepeka3s omiatu
Benenns 6i3necy
HecBoeuacna omuara
Cnata HaneXHOT CyMU
[lepenectu Tepmin
JloBipHUTH, TIOBIpUTH
Buxonartu 30008’ s13aHHS
Ha nanomy erarmi
bopxHuk

3BOJTIKAHHS

[TnaTix

BpaxoByBaTtu

Buknuk 10 BperyJIroBaHHs HAJIEKHOI CyMHU
Cynosuii mporiec
ITigpaxyHOK

Wzory korespondencji zwiazanej z przekazaniem zaplaty
a) Prosba o przelozenie terminu zaplaty
Przyktad 1.
Szanowni Panstwo!
Z uwagi na nieprzewidzialne trudnos$ci nie jesteSmy w stanie dokonac zaptaty.
Proponujemy czg¢sciowa zaptate do dnia ....., a zaptate reszty naleznej sumy do dnia.... .
Ufamy, ze rozumiecie Panstwo naszg sytuacje, zwazywszy, ze dotad wywigzywalismy si¢
z naszych zobowigzan.
Z powazaniem....
Przyktad II.
Szanowny Panie Dyrektorze!
Po telefonie z Panskiego Dziatu Ksiggowos$ci wyjasniamy co nastgpuje:
Jak juz wyjasniliSmy poprzednio nie jesteSmy w stanie zaptaci¢ obecnie zobowigzania.
Prosimy o troche cierpliwos$ci i 0 niewnoszenie sprawy do sadu. Zaptacimy, gdy tylko nasz
najwiekszy dtuznik firma .......... (nazwa firmy) zaptaci nam nalezng sume. Powinno to
nastapi¢ do dnia......
Bardzo przepraszamy za zwloke, ale w naszej sytuacji jest to wszystko, co mozemy dla

Panstwa zrobic.
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Z powazaniem.....
Przyktad I1I.
Szanowny Panie Prezesie!
Musimy Pana z przykro$cig zawiadomié, ze z powodu trudnosci w regulowaniu naszych
zobowigzan, zmuszeni jesteSmy niewywigzywac si¢ z ptatno$ci w odniesieniu do naszych
klientow terminowo. Co za tym idzie, liczymy si¢ z opdznieniem w zaplacie az do dnia ...
Dlatego prosimy Pana, uwzgledniajac ta trudng sytuacje, aby zgodzit si¢ Pan na op6zniony
termin platnos$ci. Powinnismy by¢ w stanie zaptaci¢ nalezno$¢ do dnia ...
Mamy nadziej¢ na Panskie zrozumienie.

Z powazaniem....

b) Wezwanie do uregulowania naleznosci

(adres)
Na podstawie art. 476 kodeksu cywilnego wzywamy do uregulowania naleznej nam sumy

zlotych.... stownie.... podanego drugostronnie obliczenia.

Wymieniong sum¢ prosimy przekaza¢ na nasz rachunek nr ...... (numer rachunku) w
Banku.... w ciggu 5 dni od daty otrzymania niniejszego wezwania.

W przypadku nie przekazania naleznej nam sumy, sprawe skierujemy do postepowania
sadowego bez ponownego wezwania do zaplaty.

(pieczec 1 podpis)
g 4
£
Nas Uwaga! Prosz¢ zapamig¢ta¢ synonimy:
wywiazac si¢ z zobowigzan = wykona¢ zobowigzania;
obecnie = aktualnie = w danym czasie;

platnos¢ = sptata.

Méwiczenie 1. Proszg przettumaczy¢ poszczegdlne zwroty i wyrazenia z jezyka

ukrainskiego na jezyk polski i utozy¢ z nimi zdania:
BiJIJIaTH CIIPaBy HA CYJIOBHIA PO3TIIS;
BpaxyBaTH BaKKe ()iHAHCOBE CTAHOBHIIIE;

nepepaxyBaTH cyMy Ha OaHKIBCHKUH paXyHOK;
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MOTOJTUTHCS Ha MI3HIIINHA TEPMiH OIUIATH;
BHOAYATHCS 3a 3BOJIIKAHHSA 3 OILIATOIO;
3aKJIMKATH IO BPETYJIIOBAaHHS HAJISKHOI CYyMH;

OyTH HaOLTBIITUM OOPKHUKOM.

@E ,
%] Cwiczenie 2. Do czasownikéw z kolumny A prosze dobra¢ odpowiednie

rzeczowniki z kolumny B:

A B
1. uwzgledniac¢ a. w stanie
2. przekazaé b. zapftaty
3. niewywigzac si¢ c. Pana
4. skierowac d. na op6zniony termin
5. zawiadomi¢ e. sprawe do sadu
6. dokona¢ f. sumg
7. zgodzi¢ si¢ g. zzobowigzania
8. nie by¢ h. sytuacje

O

Cwiczenie 3. Wsrod podanych zwrotow prosze wybrac te, ktére najbardziej pasuja do
korespondencji dotyczacej dostawy towardow i uzy¢ ich w konkretnym konteks$cie:
Przepraszamy za wszelkie niedogodnosci jakie anulowanie tego zamowienia moze
spowodowac.

Jezeli chodzi o zaplate, to zazwyczaj prowadzimy interesy na zasadzie kilkumiesigcznego
kredytu.

Dziekujemy za zainteresowanie naszq firmq.

Mamy nadzieje, ze rozumie Pan powody, dla ktorych nie moglismy przyjgé Panskiego
podania.

Poinformujemy Pana (Panig), gdy tylko pojawiq si¢ jakies mozliwosci.

Poniewaz nie jestesmy w stanie.......

Jesli chodzi o.......z przykroscig stwierdzamy, Ze....

A3
/Gﬁ/\

N ) i
C\“)#;(“%Cwiczenie 4. Na podstawie powyzszych wzorow (str. ) prosze napisac list- prosbe o

przetozeniu terminu zaptaty oraz poda¢ przyczyny tego przelozenia.

37




Temat 11. Umowa przelewu wierzytelnosci
Przelew wierzytelno$ci — umowy, na mocy ktorej wierzyciel-cedent przenosi na
nabywce-cesjonariusza wierzytelno$¢ przystugujaca mu wobec dluznika. W wyniku
przelewu wierzyctelnosci przechodzi wigc na nabywce ogot uprawnien przystugujacych
dotychczasowemu wierzycielowi, ktory tym samym przestaje by¢ zwigzany z dtuznikiem.

Nl

Podstawowe wyrazy i wyrazenia do tematu

Spotka z ograniczong odpowiedzialnos$cia
Cedent

ToBapuCTBO 3 OOMEXEHOIO BiJIIOBIAATBHICTIO
Lenent

Cesjonariusz [lepenaBau npas

Z tytulu zadhuzenia 3a 3a00proBaHiCTh
Wierzyciel Kpenutop

Zalaczac Honydaru, momgaBaTi
Wierzytelnosé Boprose 3000B’s13aHH
Oswiadczac 3asBiATu

Ponosi¢ koszty KomnencyBatu BuTpaTH
Uzupetnienia JlomoBHEHHS

Pod rygorem niewaznosci
Ewentualne spory

I3 3acTepekeHHSIM HETIMCHOCTI
MOo>KITHBI1 CyTiepevKn

==

N

Wzor:

Zawarta dnia W (miejscowosc) pomigdzy:
Lo, (nazwa spotki) sp. z o0.0. z siedzibg w ... , reprezentowang przez
............ (imi¢ 1 nazwisko), ................(stanowisko), zwanym dalej Cedentem

a
2i e (nazwa spotki) sp. z 0.0. z siedzibg w ....., reprezentowang przez ............ (imig
1 nazwisko), ................ (stanowisko), zwanym dalej Cesjonariuszem.

§ 1.
Cedent oswiadcza, iz z tytulu zadtuzenia Dluznika wobec Wierzyciela wynikajacych z:
- fakturynr......... z dnia ......(data);
- dowodu dostawy nr .......... z dnia......... ;
- inne............. (wymienione inne dokumenty)
jest mu winien kwote zt......(kwota liczbowo) (stownie......... ztotych).

Na dowod powyzszego zatacza pismo dhuznika.

§2.
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Cedent przelewa cala swoja powyzsza wierzytelnos¢ wraz z odsetkami na rzecz
Cesjonariusza, ktory przelew przyjmuje i wierzytelno$¢ nabywa.

§ 3.
Cedent oswiadcza, ze z tytulu przelewu otrzyma w ciggu 7 dni od daty zawarcia umowy od
Cesjonariusza zaptate w wysokosci zt ............... (kwota liczbowo) (stownie.......... ztotych).

§ 4.
O przelewie wierzytelnosci zbywajacy Cedent obowigzany jest zawiadomi¢ Dhtuznika w
ciggu 7 dni od dnia podpisania umowy. Cesjonariusz réwniez jest uprawniony do
zawiadomienia Dhuznika o przelewie.

§5.
Cesjonariusz potwierdza, ze otrzymal od Cedenta wszelkie dokumenty odnoszace si¢ do
przelanej wierzytelnosci. Cedent zapewnit Cesjonariusza o istnieniu wierzytelnosci.

§ 6.
Koszty sporzadzenia umowy ponosi Cesjonariusz.

§ 7.
Zmiany, uzupetnienia i jakiekolwiek o§wiadczenia stron sktadane w zwigzku z niniejsza
umowa wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§ 8.
W sprawach nie uregulowanych niniejszg umowa majg zastosowanie odpowiednie
przepisy kodeksu cywilnego.

§9.
Ewentualne spory wynikle w zwigzku z niniejsza umowa strony poddaja pod

rozstrzygnigcie wlasciwemu rzeczowo sadowi dla Cedenta.

§ 10.
Umowa zostala sporzadzona w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach po 1 dla kazdej ze
stron.
Cedent Cesjonariusz
(podpis 1 pieczec) (podpis 1 pieczec)

/2 A

&

NS Uwaga! Prosze¢ zapamietaé synonimy:
z tytulu = na podstawie;

przelewaé = przekazywac;
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odnoszace si¢ = dotyczace;

wynikle = powstate.

Méwiczenie 1. Prosz¢ przettumaczy¢ poszczegdlne zwroty 1 wyrazenia z jezyka
ukrainskiego na jezyk polski i utozy¢ z nimi zdania:

MIOB1JIOMUTH PO NEPEPaxyHOK 3a00proBaHOCTI;

MEPEKOHATH TIPO ICHYBaHHS OOPTOBOTO 3000B’ I3aHHS;

BUMaraTH IMMCbMOBOT ()OPMH;

oTpuMatHu oriaty B po3Mipi 300 310THX;

JI0JIaBaTH JIUCT OOPIKHUKA,

nepepaxoByBaTH 3a00PTOBaHICTh Pa30M i3 BIICOTKAMU;

3aCTOCOBYBATH MMOJIOKECHHSA HI/IBiJ'II)HOl"O KOACKCY.

[ %a Cwiczenie 2. Do czasownikow z kolumny A prosze¢ dobraé odpowiednie

rzeczowniki z kolumny B:

A B
1. sporzadzi¢ a. ze zobowigzan
2. zawiadomi¢ b. pozew
3. wymagacé c. dhuznika
4. by¢ winnym d. zgode
5. wyrazac €. umowe
6. rezygnowac f. formy pisemne;j
7. wynika¢ g. kwote
8. cofa¢ h. z zaptaty

o

Cwiczenie 3. Wérod podanych zwrotow prosze wybraé te, ktore najbardziej pasuja
do korespondencji dotyczacej umowy przelewu wierzytelnosci 1 uzy¢ ich w konkretnym
kontekscie:

Jezeli pragnelibyscie Panstwo uzyskac¢ dalsze informacje, prosimy bez wahania
skontaktowa¢ sig z nami.

Mamy nadzieje, ze zwloka nie spowoduje powazniejszych zaktocen.

Powotujgc sie na Panstwa pismo informujemy, zZe ......

Prosimy o bezzwloczne potwierdzenie.
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Prosimy o podanie najkorzystniejszych cen i mozliwie najszybszych terminow dostaw.
Uprzejmie prosimy o zaproponowanie innego terminu, ktory bedzie Panstwu odpowiadat.
W nadzieji, ze nasze wskazowki okazq si¢ pomocne...

W  nawigzaniu do naszej rozmowy telefonicznej przeprowadzanej dzisiaj rano,

potwierdzamy, ze.... .

A3
/Gﬁ/\

OB
C\“)#;(“%Cwiczenie 4. Na podstawie powyzszych wzordéw (str. ) prosze sporzadzi¢ umowe o

przelew wierzytelno$ci pomigdzy dwiema spotkami z ograniczong odpowiedzialnos$cia.

Temat 12. Umowa pozyczki

Przez umowg pozyczki dajacy pozyczke zobowigzuje si¢ przenies¢ na wlasnosé

bioragcego okreslong ilo$¢ pienigdzy albo rzeczy oznaczonych tylko co do gatunku, np.
cukier, ziarno. Bioracy pozyczke staje sie wiascicielem wydanych mu rzeczy czy
pienigdzy. Obowigzek zwrotu nie dotyczy tych samych rzeczy , ale takiej samej ilo$ci
pieniedzy czy rzeczy tego samego gatunku. Umowa pozyczki moze by¢ uksztaltowana
przez strony jako nieodptatna badz odptatna. Odptatnos$¢ pozyczki polega na natozeniu na

bioracego obowigzku ptacenia odsetek, ktére maja charakter umowny.

il

Podstawowe wyrazy i wyrazenia do tematu

Przenie$¢ na wiasno$¢ [lepenatu y BIacHICTb

Rzeczy oznaczone codo gatunku [Ipenmeru, BU3HAUEHI IOJI0 BUIOBUX O3HAK
Uksztattowana CdopmynpoBaHa

Charakter umowny JloroBipHUIi XapakTep
Legitymowac si¢ Maru y po3nopsipKeHH1

Dowdd osobisty [Tactiopt (BHYTpIIIHI)

Kwitowa¢ odbior [TinTBepIKyBaTH OTPUMAHHS
Zawarcie VxnaneHus

Przepisy ITocTaHOBM, IPUIKCH, ITOTIOKEHHS
Rozstrzygaé BupimryBaru, po3B’s3yBatu
Rzeczowo wihasciwy Bignosigauit

Optata skarbowa Jlep>xaBHE MUTO
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Wzér umowy pozyczki
Zawarta w dniu .... W .......... (miejscowos¢) pomiedzy ......... (imi¢ 1 nazwisko)

zamieszkalg w ....(adres) 1 legitymujaca si¢ dowodem osobistym.......(seria i numer dowodu

osobistego), zwang dalej Pozyczkodawca, a ....... (nazwa firmy), zwang dalej
Pozyczkobiorca.

§1.
Przedmiotem pozyczki jest udzielenie pozyczki pieni¢znej w kwocie zi ....... (kwota

liczbowo) (kwota stownie).

§ 2.
Pozyczkodawca przekazat pozyczkobiorcy zi.....(kwota liczbowo) (kwota stownie), a
Pozyczkobiorca kwituje odbior tej sumy przez podpisanie umowy.

§ 3.
Pozyczkobiorca zobowigzuje si¢ zwroci¢ Pozyczkodawcy catg kwote pozyczki, tj.
Zt......(kwota liczbowo) (kwota stownie) w dwoch rownych ratach. Pierwszg rat¢ — do dnia
..., druga — do dnia.....
Lacznie ze sptata pozyczonej kwoty, okreslonej w § 1, Pozyczkobiorca zaptaci
Pozyczkodawcy odsetki w wysokosci 0, 20% za kazdy dzien, za okres od dnia zawarcia
niniejszej umowy do dnia zwrotu pozyczki okreslonej w § 1.

§ 4.

Koszty optaty skarbowej od niniejszej umowy ponosi Pozyczkobiorca.

§5.
W sprawach nie uregulowanych postanowieniami niniejszej umowy majg zastosowanie
przepisy kodeksu cywilnego.

§ 6.
Spory, ktéore moga ewentualnie wynikna¢ na tle wykonania umowy, beda rozstrzygane
przez rzeczowo wlasciwy Sad w ............ (miejscowosc).

§7.
Umowa zostata sporzadzona w dwodch egzeplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

Pozyczkodawca Pozyczkobiorca
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NS Uwaga! Prosze zapamieta¢ synonimy:
uksztattowana = sporzadzona;

kwota = suma;

rozstrzygaé = rozwigzywac;

to jest = czyli;

wiasciwy = odpowiedni.

MCwiczenie 1. Prosze przettumaczy¢ poszczegdlne zwroty i wyrazenia z

jezyka ukrainskiego na jezyk polski i utozy¢ z nimi zdania:
MOBEPHYTH BCIO CYMY ITO3UKH - ;
MMO3UYaIbHUK Ma€e 000B’SI30K - |
CKJIalaTh B ABOX CK3CMINLIAPAX - |
3aCTOCOBYBAaTH HOPMH IMBUTEHOTO KOJICKCY - ;
pa3oM 3i CIUIATOO MO3UYEHOI CYMH - ;

CIUIA4yBaTU JEPKaBHE MUTO.

RYa

Cwiczenie 2. Do wyrazéw z kolumny A prosze dobraé odpowiednie

antonimy z kolumny B:

A B
1. Pozyczkobiorca a. dochody
2. udzielenie b. porozumienia
3. spory c. wypowiadac
4. ewentualnie d. nieodpowiedni
5. tacznie €. nha pewno
6. zawieraé f. nie udzieli¢
7. przekazaé g. zwrot
8. koszty h. pozyczkodawca
9. charakterystyczny i. osobno
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o

Cwiczenie 3. Wsrod podanych zwrotow prosze wybraé te, ktore najbardziej pasuja do
korespondencji dotyczacej umowy pozyczki i uzy¢ ich w konkretnym konteks$cie:

Zapltata zostanie uregulowana przelewem bankowym.

Zdodnie z Panstwa prosbg zwracamy niniejszym ... .

Poniewaz nie jesteSmy w stanie.......

Aby zatatwic¢ sprawe polubownie proponujemy....

Bedziemy zobowigzani za bezzwloczne przekazanie naleznosci.

Jestesmy przekonani, ze poswiecicie Panstwo tej sprawie natychmiastowq uwage.

Jezeli pragnelibyscie Panstwo uzyskac dalsze informacje, prosimy bez wahania

skontaktowa¢ si¢ z nami.

NG
v19)}

Sz
QQﬂi‘%ﬁéwiczenie 4. Na podstawie powyzszego wzoru (na str...) prosz¢ sporzadzi¢ umowe
pozyczki w imieniu firmy pewnej ilosci rzeczy okreslonych tylko codo gatunku jakiej$
osobie fizyczne;j.
Temat 13. Umowa sprzedazy

Sprzedaz — umowa, w ktorej sprzedawca zobowigzuje si¢ przenies¢ wlasnos$¢
rzeczy na kupujacego 1 wyda¢ mu rzecz, a kupujacy zobowigzuje si¢ zaptaci¢ ceng i rzecz
odebra¢. Cena w umowie  sprzedazy to zawsze okre$lona suma pieni¢zna, bedaca

ekwiwalentem §wiadczenia drugiej strony.

Nl

Podstawowe wyrazy i wyrazenia do tematu

Swiadczenie [ToBUHHICTH, BUILIATA

Na czyj$ koszt 3a 9niich paxyHOK

Loco Jloko (Miciie T0CTaBKU 1 MpUiioMy TOBapy)
Przekazanie [Tepenaua

Zbada¢ Jocnigutu

Przed uptywem J10o MOMEHTY TPOXOJKEHHS
Kara umowna JloroBipauii mrpad
Odstapienie od umowy Biamosa Big noroBopy
Rozstrzygnac¢ BupimuTh, po3s’s3atu
Odebrac towar 3abpatu ToBap

W wysokosci VY po3mipi

Siedziba Micue po3ramnryBaHHs, odic

Wzor umowy sprzedazy

Umowa
Zawarta dnia ....w ........ pomiedzy...(nazwa firmy) z siedzibg w ........ (miejscowos¢) przy
ul. ... (ulica 1 numer), reprezentowanym (3) przez ........... (imi¢ 1 nazwisko) zwanym dalej
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Sprzedawcg, a......... (nazwa firmy) z siedziba w ...(miejscowos$¢) przy ul....,

reprezentowanym (g) przez ............ (imi¢ i nazwisko), zwanym dalej Kupujacym.
§ 1.

Sprzedawca sprzedaje, a Kupujacy nabywa ......... (nazwa towaru).
§ 2.

Sprzedawca wyda Kupujgcemu towar wymieniony w § 1 w terminie ......dni.
§ 3.

Kupujacy odbierze towar wlasnym transportem. Towar bedzie opakowany przez

Sprzedawce na jego koszt.

§ 4.
Kupujacy zaptaci Sprzedawcy za towar z opakowaniem zt ... (kwota) (stlownie
..... zlotych).
§5.
Cena obowiazuje loco .............. (miejsce odbioru).
§ ©.
Zaptata nastgpi w terminie ...... (ilo$¢ dni) od otrzymania faktury VAT/rachunku sprzedazy.
§ 7.
Wydanie towaru nastapi w ........... (miejscowos¢), a o przygotowaniu towaru do

przekazania Sprzedawca poinformuje Kupujacego bezzwtocznie.

§ 8.
1) Kupujacy zbada towar przed uptywem........ (ilo$¢ dni) od momentu przekazania go.
2) W razie stwierdzenia wad towaru Kupujacy przekaze Sprzedawcy reklamacjeg, na ktora

Sprzedawca udzieli odpowiedzi w ciggu ....dni.

§9.
W przypadku opdznienia wydania towaru poza termin okres§lony w § 2 Sprzedawca zaptaci
Kupujacemu karg umowng w wysokosci ......(kwota) za kazdy dzien zwtoki.

§ 10.
W wypadku odstgpienia przez Sprzedawce od umowy zaptaci on Kupujacemu kare
umowng w wysokosci ........ % warto$ci towaru.

§11.
W wypadku opdznienia zaptaty za towar poza termin wyznaczony w § 6 Kupujacy zaptaci
Sprzedawcy odsetki w wysokosci ....... (kwota) zt za kazdy dzien opdznienia.

§ 12.
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W wypadku odstgpienia przez Kupujacego od umowy zaplaci on Sprzedawcy kare

umowng w wysokosci......... % warto$ci towaru.
§ 13.
Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
§ 14.
W sprawach nie uregulowanych niniejszg umowa znajduja zastosowanie przepisy kodeksu
cywilnego.
§ 15.
Ewentualne spory wynikle ze stosowania niniejszej umowy rozstrzygnie Sad Rejonowy w
....... (miejscowosc).
§ 16.
Umowe sporzadzono w ............ (ilos¢ egzemplarzy) jednobrzmiacych egzemplarzach po
....dla kazdej ze stron.
Sprzedawca: Kupujacy:
podpis podpis

g‘
@> Uwaga! Prosze zapamig¢ta¢ synonimy:
kupujacy = nabyweca;

zbada¢ = przeanalizowac;

kara pienigzna = grzywna;

odsetek = procent.

Méwiczenie 1. Prosze¢ przetlumaczy¢ poszczegdlne zwroty i wyrazenia z jgzyka

ukrainskiego na jezyk polski i utozy¢ z nimi zdania:
3a0paTH TOBap BIACHUM TPAHCIOPTOM;

HeraitHO MoiH(pOpPMyBaTH TTOKYIIIIS;

BUSIBUTH BaJy TOBApPY;

HAJATH BiJIMOBIb MPOTSITOM I SITH JHIB;
3armatuty mrpad y po3mipi 100 310THX;
3aIi3HEeHHsI OIJIaTH 3a TOBap;

y BUIAJKY BI]MOBH Bifl TOTOBODPY.
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@E ,
A Cwiczenie 2. Do czasownikéw z kolumny A prosze dobra¢ odpowiednie

rzeczowniki z kolumny B:

A B
2. przekazaé a. kupujacego
3. zaptaci¢ b. formy pisemne;j
4. wymagac c. towar
5. sporzadzié¢ d. umowe
6. stwierdzié e. odsetki
7. wydac f. wady towaru
8. poinformowac g. reklamacje

o

Cwiczenie 3. Wsréd podanych zwrotow prosze wybraé te, ktore najbardziej pasuja do
korespondencji dotyczacej umowy sprzedazy 1uzy¢ ich w konkretnym konteks$cie:
Zapewniamy, ze dostawa zostanie zrealizowana w okreslonym przez Panstwa terminie.
Poniewaz towary sq nam potrzebne, bedziemy wdzigczni za dostawe w terminie do ...
Bedziemy zobowiqzani za bezzwloczne przekazanie naleznosci.

Chcielibysmy prosi¢ Panstwa o wyjasnienie tej sprawy.

Chcielibysmy skorzystac z okazji i podzigkowa¢ za ...
Do pisma zatgczamy cennik wraz ze szczegotowymi warunkami dostawy.
Z przykroscig informujemy, ze katalog, o ktory prosicie jest juz wyczerpany.
Do pisma zalgczamy szczegotowq liste.

A3

W Cwiczenie 4. Na podstawie powyzszych wzorow (str. ) prosze sporzadzié umowe
sprzedazy samochodu osobowego.

Temat 14. Umowa uzyczenia

Przez umoweg uzyczenia uzyczajacy zobowigzuje si¢ zezwoli¢ biorgcemu w

uzyczenie, przez czas oznaczony lub nieoznaczony, na bezptatne uzywanie oddanej mu w
tym celu rzeczy. Uzyczenie jest umowa nieodptatng (biorgcego obcigzajg jedynie zwykte
koszty utrzymania rzeczy), zawierang wylacznie w interesie bioragcego w uzyczenie.
Uzyczenie, cho¢ pod fatszywa nazwa pozyczki, jest jedng z umoéw najczesciej zawieranych
w praktyce. Umowa ta stuzy realizacji pomocy, grzecznosci, uczynnosci w stosunkach

miedzyludzkich. Uzyczenie moze dotyczy¢ dobr konsumpcyjnych (np. uzyczenie ksigzki
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czy roweru koledze), ale takze $rodkéw produkcji. Bioragcy w uzyczenie nie moze oddac

rzeczy do uzywania osobie trzeciej bez zgody uzyczajacego.

ol

Podstawowe wyrazy i wyrazenia do tematu

Umowa uzyczenia JloroBip mpo HamaHHi B Oe3oIUIaTHE
KOPUCTYBaHHS
Uzyczajacy Toi, 1110 HaTa€ B KOPUCTYBAHHS
Uczynnos¢ Yy xauBicTh
Dobra konsumpcyjne CnoxxuBui Onara
Srodki produkcji 3aco0u BUpOOHUIITBA
Tres¢ 3micT
Stanowisko ITocama
Wezwanie Bukiuk, moBicTka
Zatacznik HonaTox
Uzupehienie JlonoBHEHHS
Sad powszechny 3araneHuii cya (1-oi iHCTaHIIIT)
Jednobrzmiace egzemlarze IneHTHYHI ex3eMIUIsIpH
A
QW
%)

Wzor umowy uzyczenia
Zawarta dnia......w......... miedzy ..... (imi¢ 1 nazwisko), zwang w tresci umowy

Uzyczajacym, a ...(imi¢ 1 nazwisko), zwang w tresci umowy Biorgcym, w imieniu ktorej

dziata....(imi¢ i nazwisko), - ......(stanowisko).
§ 1.
1. Uzyczajacy jest wlascicielem lokalu mieszkalnego nr....w domu nr...pzy ulicy... w
...(miejscowos¢) o powierzchni..., na mocy aktu notarialnego...(dabe o akcie
notarialnym).

2. Lokal jest wyremontowany, §ciany s3 pomalowane, a wszystkie instalacje sa
sprawne. Szczegotowo stan lokalu opisano w protokole bedagcym zalacznikiem do
niniejszej uUmMowy.

§ 2.

1. Uzyczajacy uzycza i daje w bezplatne uzytkowanie Bioragcemu do uzywania
opisany wyzej lokal na okres jednego roku, tj. od dnia ...(data) do dnia . ..(data).

2. Po uptywie tego terminu Bioragcy zobowigzuje si¢ zwréci¢ lokal bez wezwania 1 w
stanie nie pogorszonym.

§ 3.

Bioracy potwierdza, ze lokal 1 klucze do niego zostaty wydane.
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§ 4.
Bioracy zobowiazuje si¢ do uzywania lokalu zgodnie z jego przeznaczeniem i do
nieoddawania lokalu do uzywania osobom trzecim.

§5.
Wszelkie koszty zwigzane z korzystaniem z lokalu ponosi Bioracy, w tym wszelkie

koszty napraw, ktore okaza si¢ konieczne w czasie trwania umowy.

§ 6.
Koszty zawarcia umowy ponosi Bioracy.

§7.
Zmiany i uzupetnienia mogg zosta¢ wprowadzone do umowy za zgoda obu stron w
postaci aneksu w formie pisemne;.

§ 8.
Ewentualne spory wynikajace z postanowien niniejszej] umowy beda rozstrzygane
przez sad powszechny.

§9.
Umowg sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzepmplarzach, po jednym dla
kazdej ze stron.
Uzyczajacy Bioracy

4

B

‘@> Uwaga! Prosze zapamietaé synonimy:
za zgoda = za porozumieniem;

lokal = pomieszczenie;

aneks = zatacznik;

uzytkowanie = korzystanie;

naprawa =remont.

Méwiczenie 1. Prosze przetlumaczy¢ poszczegdlne zwroty i wyrazenia z
jezyka ukrainskiego na jezyk polski i utozy¢ z nimi zdania:

CITPaBHICTh BCIX NMPUCTPOIB Ta IHCTAISIIIN - ;

BUKOPUCTOBYBATHU 32 PU3HAYECHHSM - ;

A0JaTOK 0 JAHOI'0 AOTOBOPY -;
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Ha/laTH B Oe3IUIaTHE KOPUCTYBAHHS - ;

HE HaJ[aBaTu B KOPUCTYBAHHs MPUMIILIEHHS TPETIM 0cobaM - ;

BCl 3a 3aTpaTH Ha PEMOHT - ;

MO>KJIUB1 CYTIEPEUKH - ;

CKJIagaTu Z[OI‘OBip Yy ABOX OAHO3HAYHUX CK3CMILIApaAxX - .

,
12| Cwiczenie 2.

synonimy z kolumny B:

Do wyrazéw z kolumny A prosze dobraé

odpowiednie

A
1. koszty a. wytwarzanie
2. termin b. wnies¢
3. wylacznie c. mozliwe
4. produkcja d. na podstawie
5. ewentualne e. doktadnie
6. postanowienie f. terytorium
7. szczegodtowo g. tylko
8. wprowadzi¢ h. okres
9. powierzchnia 1. przepis
10. na mocy J. wydatki

o

Cwiczenie 3. Wérod podanych zwrotow prosze wybraé te, ktore najbardziej pasuja

do korespondencji dotyczacej umowy uzyczenia i uzy¢ ich w konkretnym kontekscie:

Dziekujgc za otrzymane pismo informujemy, ze nasze stanowisko w tej sprawie jest

nastepujgce.

Jestesmy przekonani, ze poswigcicie Panstwo tej sprawie natychmiastowg uwage.

Chcielibysmy prosi¢ Panstwa o wyjasnienie tej sprawy.

Chcielibysmy skorzystac¢ z okazji i podzigkowa¢ za ...

Nie mozemy przyjgé za to odpowiedzialnosci, poniewaz wynikto to z przyczyn catkiem

niezaleznych od nas.

Poniewaz towary sq nam potrzebne, bedziemy wdzigczni za dostawe w terminie do ...

Powotujgc sie na Panstwa pismo informujemy, zZe ......
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A3
w2
WL Cwiczenie 4. Na podstawie powyzszego wzoru (na str...) prosze sporzadzi¢ umowe
uzyczenia maszyn produkcyjnych jakiej$ osobie prawne;j
Temat 15. Umowa leasingu
Leasing — to umowa, istotg ktorej jest czasowe 1 odptatne przekazanie przedmiotu

do uzywania przez leasingodawce¢ na rzecz leasingobiorcy. W praktyce wyrdznia si¢

leasing: finansowy, operacyjny i ,,podatkowy”.

Nl

Podstawowe wyrazy i wyrazenia do tematu

Przyja¢ do odptatnego uzywania [IpuiiHaTu 1715 TUTATHOTO KOPUCTYBAHHS
Godzi¢ si¢ [ToromxyBaTHCs
Bank dewizowy BamroTHuii 6aHk
Polecenie zaptaty Pexomenpartis (TopydeHHs) OIIaT
Ulec zmianie ITignarty 3miHi
Obszar celny MuTHa TepuTOpis
Raty okresowej optaty YacTuHU nepioanyHOI OTIaTH
Uiszczenie optat CrarHeHHs oriaTu
Zatacznik HonaTox
Rezygnowac z czegos BigmoBuTHCS Bij 4Oroch
Ewentualny demontaz MoXIuBHUI JEMOHTAXK
T
&r
x
Wzor umowy leasingu

zawarta dnia ..... W (miejscowos¢) pomigdzy firmg leasingowa............ (nazwa firmy) z
siedziba w ......... (miejscowos¢), przy ulicy......, reprezentowang przez ........ (imi¢ 1
nazwisko), zwanego dalej w umowie Leasingodawca, a ... (nazwa firmy),

reprezentowang przez ....(imi¢ i nazwisko), zwanym dalej w umowie Leasingobiorca, o

nastepujacej tresci:

§1.
Leasingodawca zobowiazuje si¢ przekaza¢ Leasingobiorcy, a Leasingobiorca zobowiazuje
si¢ przyja¢ od Leasingodawcy do odptatnego uzywania samochod marki .... (marka
samochodu).

§ 2.
Strony ustalajg warto$¢ przedmiotu leasingu w dniu zawarcia niniejszej umowy na kwote
zh.......... (kwota liczbowo) (stownie........ ztotych).

§ 3.
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Leasingobiorca godzi si¢ na jednostronne podwyzszenie przez Leasingodawce wartosci
okreslonej w par. 2 w sytuacji, gdy:
1. w okresie od podpisania niniejszej umowy do zrealizowania przez bank dewizowy
polecenia zaplaty w walucie obcej za importowany przez Leasingodawce przedmiot
leasingu ulegnie zmianie kurs ztotego do waluty zaptaty,
2. w okresie od podpisania niniejszej umowy do wprowadzenia przedmiotu leasingu na
polski obszar celny podwyzszeniu ulegng stawki celne lub pobieranego (ej) na granicy
podatku-akcyzy.

§ 4.
Strony ustalaja okres uzywania przedmiotu leasingu przez Leasingobiorc¢ od dnia
..... (data) do dnia ....(data).

§ 5.
Leasingodawca nie moze bez zgody Leasingodawcy oddawac¢ przedmiotu leasingu osobie
trzecie;j.

§ 6.
Wysokos$¢ rat okresowej optaty leasingowej i terminy zaptaty poszczegdlnych rat okresla
zatacznik nr 1 do niniejszej umowy.

§ 7.
Leasingobiorca jest zobowigzany do uiszczenia wszelkich optat, podatkow 1 innych
ciezarOw zwigzanych z posiadaniem i uzywaniem przedmiotem leasingu.

§ 8.
Leasingobiorca rezygnujac z nabycia prawa wtasnosci przedmiotu leasingu, zobowigzany
jest niezzwlocznie po zakonczeniu leasingu zwréci¢ Leasingodawcy przedmiot leasingu w
stanie niepogorszonym, tj. w stanie technicznym odpowiadajagcym normalnemu zuzyciu
eksploatacyjnemu.
W takiej sytuacji Leasingobiorce¢ obcigzaja koszty i ryzyko ewentualnego demontazu
przedmiotu leasingu i dostarczenia go do polozonego w kraju miejsca wskazanego przez
Leasingodawce.

Leasingodawca (Leasingobiorca)

Méwiczenie 1. Prosze¢ przetlumaczy¢ poszczegdlne zwroty i wyrazenia z jgzyka

ukrainskiego na jezyk polski i utozy¢ z nimi zdania:

JIOTOBIP BiJIMOBIJTHOTO 3MICTY;
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nepeaaT AJs MIATHOTO KOPUCTYBaHHS aBTOMOOLIb;
BiJIaBaTH 00’ €KT JII3UHTY TPETii 0c00i;

MUTHI CTaBKH, KOTP1 M JIATAIOTh ITiIBUIIICHHIO;
BIJIMOBJISITHCS BiJ HAOYTTS TIpaBa BIACHOCTI,

BIZIMOBIJaTH HOPMAJILHOMY €KCIUTyaTallifHOMY BXKHUTKY.

o

Cwiczenie 2. Wséréd podanych zwrotow prosze wybraé te, ktore najbardziej pasuja do
korespondencji dotyczacej umowy leasingu i uzy¢ ich w konkretnym kontekscie:
Uprzejmie prosimy o zaproponowanie innego terminu, ktory bedzie Panstwu odpowiadat.
W nadzieji, ze nasze wskazowki okazq si¢ pomocne...

W nawigzaniu do naszej rozmowy telefonicznej przeprowadzanej dzisiaj rano,
potwierdzamy, ze.... .

Odpowiadajgc na Panstwa prosbe, jestesmy gotowi udzieli¢ Panstwu rabatu w wysokosci
....2% na to zamowienie.

Poniewaz jest wiele istotnych szczegotow zwigzanych z ... wymagajgcych omowienia,
chcielibysmy, by nasz przedstawiciel spotkat si¢ z przedstawicielami Panstwa firmy, celem
szczegolowego omowienia.

Nasze ceny obejmujg opakowanie i transport.

Nawigzujgc do Panskiego listu z dnia ...

Jezeli chodzi o zaplate, to zazwyczaj prowadzimy interesy na zasadzie kilkumiesiecznego

kredytu.

A3
feio)

)
C\°9a=!"%Cwiczenie 3. Na podstawie podanego wzoru prosz¢ sporzadzi¢ umowe leasingu

maszyn produkcyjnych.
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